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1. บทนํา 
1.1. คําแนะนําในการใชคูมือ 

 
คูมือฉบับน้ีเปนคูมือสําหรับการติดต้ังและใชงาน A320L/ A320 หรือ A360L/A360 เครื่องสแกนเนอรขนาด A3 ความ
ละเอียดสูง ราคาประหยัด  
ในสวนของบทนําในคูมือน้ี จะแสดงถึงรายละเอียดโดยรวมของคูมือแตละหัวขอและอุปกรณท่ีแนบมากับสินคา ดังน้ัน
กอนท่ีคุณจะทําการติดต้ัง กรุณาตรวจสอบใหแนใจกอนวา มีอุปกรณในกลองครบตามท่ีบอกไวในคูมือ หากไมครบกรุณา
สอบถามจากผูขาย  
 

1.2. ขอควรระวัง 
กอนติดต้ังและใชงาน กรุณาอานขอควรระวังดังตอไปน้ี เพ่ือปองกันอันตราย อันอาจจะเกิดแกอุปกรณและผูใช 
1.   การลดลงของความชื้นอาจทําใหอุปกรณภายในบางชนิดเสียหาย ซึ่งสาเหตุอาจเกิดจาก 
- เม่ืออุปกรณถูกเคล่ือนยายจากท่ีรอนไปสูท่ีเย็น 
- เม่ือหองท่ีวางอุปกรณรอนข้ึน 
- เม่ืออุปกรณอยูในหองท่ีมีความชื้นสูง 
เพ่ือหลีกเล่ียงการลดลงของความชื้น  มีคําแนะนําดังน้ี 
หุมอุปกรณดวยพลาสติก เม่ือสภาพในหองเปล่ียนแปลงไป 
รอประมาณ 1-2 ชั่วโมงกอนจะนําอุปกรณออกจากกระเปา 
2.   ใช AC adapter และสาย USB ท่ีใหมาเทาน้ัน 
3.   ในกรณีท่ีคุณตองถอด AC adapter แบบฉับพลัน ใหเหลือพ้ืนท่ีวางรอบๆ AC adapter  
4.   เก็บสายใหตรง ไมบิดเบี้ยว โคงงอ หรือชํารุด เพราะอาจเปนสาเหตุใหเกิดไฟฟาลัดวงจรได 
5.   ถอดสายอุปกรณเม่ือไมใชแลว 
6.   หามชน เคาะ หรือ กระแทกตัวเครื่องแรงๆ เพราะกระจกและอุปกรณภายในอาจเสียหายได 
 

1.3. ระบบที่แนะนํา 
PC with Intel Pentium® IV 2.0 GHz processor or compatible / 512 MB RAM /  Available USB 2.0 port / 
CD-ROM Drive or DVD-ROM Drive / 800 MB Free Hard Disk Space /  Video card that supports 16-bit 
color or greater / Operating System: Windows 2000 Professional, Windows XP Home Edition, 
Windows XP Professional, or Windows Vista (compatible) 
Systems with Pentium® IV 3.0 GHz or higher processor (or its compatible), 1GB RAM and 1GB free 
hard disk space are recommended for optimal performance. 
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1.4. อุปกรณในกลอง 

 
1. สแกนเนอรรุน A320L/A320 หรือ A360L/A360  
2. สาย USB 1 เสน 
3. Power Cable 1 เสน 
4. อแดปเตอร 1 เสน 
5. คูมือยอ 1 แผน 
6. ซีดีไดรเวอรและโปรแกรม 1 แผน  
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1.5. สวนประกอบบนตัวเคร่ือง 

 
1. DOCUMENT COVER— ฝาสแกนเนอรสําหรับปดเอกสารใหคงท่ี  
2. DOCUMENT PAD— แผนท่ีทําใหเอกสารอยูคงท่ีและทําใหสแกนไดถูกตองมากย่ิงข้ึน  
3. SCANNER GLASS— กระจกสแกน  
4. REFERENCE MARK— ตําแหนงอางอิงในการสแกน ใหเอกสารวางชิดมุมท่ีจุดน้ี 

 
5. ไฟแสดงสถานะ  

 ไฟติด – พรอมใชงาน 

 ไฟไมติด – ไฟไมเขา, ไมไดเปดเคร่ือง, ไมไดตอสายปล๊ัก 
6. ปุมสแกน – มีท้ังหมด 7 ปุม สามารถต้ังคาการสแกนใหกับปุมแตละปุมได 
7. ตัวล็อคหัวอาน – ตัวล็อคจะอยูดานใตสแกนเนอร ใหล็อคหัวอานทุกครั้งกอนทําการเคล่ือนยาย และปลด

ล็อคทุกครั้งกอนใชงาน 
8. สวิทซเปดปด – สําหรับเปด/ ปด สแกนเนอร 

 
 

9. Power Receptor – ชองเสียบสายอแดปเตอร 
10. USB Port – ชองเสียบ USB 
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2. การติดต้ังสแกนเนอรและการทดสอบเบ้ืองตน 
2.1. การปลดล็อคหัวสแกน 

กอนการใชงาน กรุณาตรวจสอบในแนใจกอนวาไดปลดล็อคหัวสแกนแลว ทําไดโดยเล่ือนตัวลอคไปยังจุด UNLOCK ตาม
ภาพ มิฉะน้ันจะไมสามารถสแกนได หากตองการเคลื่อนยายสแกนเนอร ใหเล่ือนไปยัง LOCK เพ่ือปองกันการกระทบ
กระแทกกับหัวสแกน 

 
 

2.2. การติดต้ังฮารดแวร 
เชื่อมตอสแกนเนอรกับเคร่ืองคอมพิวเตอรตามภาพ กอนใชงานกรุณาตรวจสอบใหแนใจวาเคร่ืองเปดอยู 
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2.3. การติดต้ังซอฟแวร 
หลังจากตอสแกนเนอรเขากับเครื่องคอมพิวเตอรแลว เปดเครื่อง  จากน้ันใหทําตามข้ันตอนดังตอไปน้ี 

1. เม่ือหนาจอข้ึน Add new hardware หากสแกนเนอรไมไดเปด จะไมมีขอความน้ีข้ึน  จากน้ันคลิก Next 
2. เลือก Search for the Best Driver for Your Device [Recommended] จากน้ันคลิก Next 
3. จะมีขอความถามหา Driver จากแผน ซีดี ใหใสแผนซีดีท่ีมาพรอมกับเครื่องลงไปในเครื่องแลวคลิก Next 
4. ติดต้ังเสร็จแลวใหคลิกท่ี Finish 
5. กลับมาท่ีหนาจออีกคร้ังจะปรากฏหนาจอใหติดต้ังโปรแกรมตางๆท่ีแถมมาใหตามภาพ  

 
6. คลิกท่ี Install software หนาจอถัดไปใหคลิกท่ี Typical installation หนาจอถัดไปใหคลิกท่ี Install 
7. จากน้ันคลิก Next ไปเรื่อยๆจนกวาจะสิ้นสุดการติดต้ัง 

8. คลิกท่ี   เพ่ือออกจากหนาจอการติดต้ังโปรแกรม 
9. หลังจากติดต้ังโปรแกรมท้ังหมดเสร็จแลว รีสตารทเครื่อง 1 คร้ัง  
 

2.4. การทดสอบสแกนเนอร 
หลังจากติดต้ังสแกนเนอรเสร็จแลว ใหทําการทดสอบการใชงานเบื้องตนดังน 

1. ทดสอบการสแกนแบบ Flatbed 

 วางหนากระดาษท่ีตองการจะสแกน ลงบนกระจกสแกนใหชิดมุมตามลูกศร 

 ปดฝาสแกนเนอรเบาๆ 

 ไปท่ีเมนู Start แลวเปดโปรแกรม Presto Image Folio ท่ีไดลงไปแลวกอนหนาน้ี 

 หากมีสแกนเนอรท่ีเชื่อมตอกับเครื่องคอมพิวเตอรอยูหลายตัว ใหไปท่ี Select source 
แลวเลือก A320L/A320 หรือ A360L/A360แตหากมี A320L/A320 หรือ 
A360L/A360เชื่อมตออยูเพียงเครื่องเดียว ใหไปท่ี File > Acquire > Acquire. 

 ในหนาตาง Twain ใหเลือก Scan Type เปน Flatbed Reflective 

 คลิกท่ีปุม Scan เพ่ือทําการทดสอบวาสแกนเนอรสามารถทํางานไดเปนปกติหรือไม 
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3. การเตรียมเอกสารกอนสแกน 
 

1. ตรวจสอบสภาพเอกสาร 
ตรวจสอบขนาด ความหนาและคุณสมบัติอ่ืนๆของเอกสารวาใชไดกับ A320L/A320 หรือ A360L/A360โดยดูรายละเอียด
ไดท่ีหัวขอ 1.6 คุณสมบัติ  ในคูมือฉบับน้ี 

2. การใสกระดาษในการสแกน 

 วางหนากระดาษท่ีตองการจะสแกน ลงบนกระจกสแกนให
ชิดมุมตามลูกศร 

 ปดฝาสแกนเนอรเบาๆ 
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4. วิธีการสแกนและใชงานโปรแกรม 
4.1. การสแกนโดยใช DocAction   

DocAction เปนโปรแกรมท่ีใชในการต้ังคาการสแกนใหกับปุมตางๆบนตัวเคร่ือง ซึ่งโปรแกรมน้ีจะชวยใหคุณทํางานได

อยางสะดวก รวดเร็ว และงายดายยิ่งข้ึน วิธีน้ีจะชวยไดมากในกรณีท่ีตองการสแกนเอกสารที่มีรูปแบบการสแกน

เดียวกัน หรือเก็บภาพไปยังตําแหนงเดียวกัน  

หมายเหตุ - เม่ือคุณสแกน OCR ดวยการกดปุม OCR เอกสารแตละชุดท่ีจะสแกนจะตองไมเกิน 50 แผน 

สําหรับการสแกนหนาเดียว เน่ืองจากขอจํากัดของ ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus 

 

4.1.1. การต้ังคาการสแกน (Configure Button Settings) 
 

1. เปดโปรแกรม ทําได 2 วิธีคือ ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  ใน taskbar หรือ คลิกขวาท่ี  ใน taskbar เม่ือมีเมนู
ข้ึนมาใหเลือก Button Configurations จะไดหนาจอดังภาพ 

 
 

1 



9 | P a g e  
 

2. คลิกเลือกปุมท่ีจะต้ังคาตามชองหมายเลข 1 ของภาพดานบน ไอคอนแตละอันจะแทนปุมตางๆบนตัวเครื่องดังน้ี 

 

คําอธิบายแตละปุม 
1. Custom 1  – คือการเลือกต้ังคาตามตองการ ไดแก Copy, E-mail, 

File, OCR, Scan, DI Capture, PDF และ สแกนเขา FTP 
2. Custom 2  – คือการเลือกต้ังคาตามตองการ ไดแก Copy, E-mail, 

File, OCR, Scan, DI Capture, PDF และ สแกนเขา FTP 
3. E-Mail – สแกนแลวสงอีเมล 
4. OCR – สแกน OCR เพ่ือบันทึกเปนไฟล Word, Text ฯลฯ ท่ีสามารถ

แกไขเปล่ียนแปลงไดภายหลัง 
5. File  - สแกนเปนไฟลตามรูปแบบท่ีกําหนด 
6. Copy – สแกนเพ่ือสั่งพิมพออกเคร่ืองพิมพท่ีตอไว 
7. Scan – คือการสแกนเปนไฟลชนิดตางๆโดยใชโปรแกรมที่ตองการ เชน 

Image folio เปนตน 

 

4.1.1.1. การต้ังคาปุม Custom1 และ 2 
ปุม Custom มีไวสําหรับการสแกนเปน รูปแบบอ่ืนๆตามตองการ เชน Copy, E-mail, File, OCR, Scan, DI 
Capture, PDF และ สแกนเขา ต้ังคาไดตามข้ันตอนดังน้ี 

1. คลิกท่ีปุม Custom จะไดหนาจอตามภาพ 

 



10 | P a g e  
 

2. ท่ี Button Template เลือกวัตถุประสงคในการสแกน 

 
PDF – Utility –การสแกนเปนไฟล PDF 
Copy Utility – การสแกนเพ่ือส่ังพิมพออกเครื่องพิมพ 
E-mail utility – การสแกนเพ่ือสงอีเมล 
File utility – สแกนเปนไฟลตามรูปแบบท่ีกําหนด 
OCR Utility – การสแกนเพ่ืออานตัวอักษรในเอกสาร (OCR)  
Scan Utility – การสแกนดวยโปรแกรมท่ีกําหนด 
DI Capture – การสแกนเพ่ือเขาสูโปรแกรม DI Capture 
FTP Utility – การสแกนเพ่ือสงขอมูลเขา FTP 

3. เม่ือเลือกวัตถุประสงคในการสแกนแลว ใหต้ังคาในหัวขออ่ืนๆตามตองการ ซึ่งก็จะคลายคลึงกับ 4.1.1.2. การต้ัง
คาปุม Scan แตอาจมีหนาจอท่ีเปล่ียนไปบางเล็กนอย 

4. เม่ือต้ังคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกท่ี Apply แลวคลิก OK 

5. ใสกระดาษท่ีสแกนเนอรแลวกดปุม Custom 

 

4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan (Scan Utility) 
1. คลิกท่ีปุม Scan จะไดหนาจอดังภาพ 
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2. เลือกโปรแกรมท่ีตองการใชในการสแกน  

คลิกลูกศรดานขางของ  เพ่ือ
เลือกโปรแกรม คา Default คือ Image Folio 4 ท่ีมีใหในแผน หากตองการใชโปรแกรมอ่ืน ใหคลิกท่ีปุม Add 
ดานขาง แลวเพ่ิมโปรแกรมท่ีตองการ สามารถใสเพ่ิมไดไมเกิน 10 โปรแกรม 

 
 

3. คลิกท่ี Save setup เพ่ือเลือกตําแหนงท่ีจะเก็บไฟล 

 
 

สามารถกําหนดชื่อไฟลในรูปแบบตางๆไดดังตอไปน้ี 

 Date and time 

o Use operating system setting คือต้ังชื่อไฟลตามวันและเวลาของเคร่ืองคอมพิวเตอร  

เชน 17-3-2554-16-25-31 เปนตน 

o User-defined คือ ต้ังข่ือไฟลตามรูปแบบ ป-เดือน-วัน, วัน-เดือน-ป, เดือน-วัน-ป  

เชน 2011-03-17-16-25-31 เปนตน  

4. เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลท่ีตองการ 
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แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังน้ี 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนสี 

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

 Jpeg  Jpeg  Jpeg  

 TIFF – Uncompressed  TIFF – Uncompressed  TIFF – Uncompressed 

 TIFF – Compresses  TIFF – Compresses  TIFF – Compresses 

 PDF  PDF  PDF 

 PNG  PNG  PNG 

 Windows Bitmap หรือ BMP  Windows Bitmap หรือ BMP  Windows Bitmap หรือ BMP 

 Multipage TIFF-Uncompressed  Multipage TIFF-Uncompressed  Multipage TIFF-Uncompressed 

 Multipage TIFF-Compresses  Multipage TIFF-Compresses  Multipage TIFF-Compresses 
 

5. หากตองการต้ังคาใหกับรูปแบบของไฟลท่ีตองการใหคลิกท่ีปุม Configure… ดานขวา จะไดหนาจอดังภาพลาง 

 
 
 
 

ใหคุณภาพของภาพ
เหมือนกันทุกโหมด ใหการต้ังคา PDF 

เหมือนกันทุกโหมด 

การต้ังคาสําหรับ
โหมดสี 

การต้ังคา
สําหรับสีเทา 

การต้ังคาสําหรับ
ขาวดํา 

บันทึกทุกหนาใหเปน PDF 
ไฟลเดียว 

บันทึกเปน PDF ทุก X 
หนาท่ีระบุ 



13 | P a g e  
 

6. เลือก Scan type เปน โสฟาก Reflective 
7. เลือกขนาดกระดาษ 

 
 

8. เลือก Scan mode คือ Color, Grayscale หรือ Black & white ซึ่งจะสัมพันธกับ File format ท่ีเลือกไว 

 
 

9. เลือกความละเอียดท่ีตองการ  

 
 

10. ปรับคาแสง 

 
 Brightness – ปรับความสวาง 

 Contrast – ปรับความคมชัด 
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 Gamma – ปรับคาแกมมา 

 Threshold – ปรับคาท่ีจะแสดงวาเปนขาวหรือดํา (สําหรับภาพ Black & white เทาน้ัน) 

 โดยปกติใชคา Default ไดเลยไมตองปรับอะไร 
 

11. Color dropout คือการดึงสีแดง, เขียว หรือนํ้าเงินออกจากภาพ เพ่ือทําใหภพชัดเจนมากย่ิงข้ึน ใชกับภาพท่ีเปน 
Grayscale และ Black & white เทานัน 

 
 
12. Descreen คือการปรับมัวเร (Moure’) ของภาพ 

 
 

13. การต้ังคาอ่ืนๆ 

 
 

14. เม่ือต้ังคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกท่ี Apply แลวคลิก OK 

15. ใสกระดาษท่ีสแกนเนอรแลวกดปุม Scan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สแกนตอเน่ือง 

ปรับความหนาแนนของสีอัตโนมัติ 

ครอบตัดภาพอัตโนมัติ 

ขามหนาวางอัตโนมัติ 

เติมสีขอบของภาพอัตโนมัติ 
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4.1.1.3. การสแกนเปน PDF (PDF Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม Custom 1 หรือ 2 ก็ได 
2. เลือก Button template เปน PDF Utility 

 
 

3. เลือกตําแหนงท่ีจะเก็บไฟลใน Saving folder 
4. เลือกต้ังชือไฟลใน File name 

5. เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลท่ีตองการ 

 
แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังน้ี 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนสี 

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

 PDF  PDF  PDF 

 Searchable PDF  Searchable PDF  Searchable PDF 
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6. คลิกท่ี Configure… เพ่ือต้ังคาการสแกน PDF จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

7. เลือก Scan type เปน Flatbed Reflective 
8. เลือกขนาดกระดาษ 

 
9. สวนการต้ังคาในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan 
10. เม่ือต้ังคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกท่ี Apply แลวคลิก OK 

11. ใสกระดาษท่ีสแกนเนอรแลวกดปุม Scan  
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4.1.1.4. การสแกนเพื่อสง E-Mail (E-Mail Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม E-mail 

 

2. เลือกตําแหนงท่ีจัดเก็บไฟล 

3. ต้ังคาการสแกนตามตองการ วิธีการเหมือนในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan 

4. คลิกท่ี Apply และ OK ตามลําดับ 

5. ใสเอกสารแลวกดปุม E-Mail บนตัวเคร่ือง 

6. เม่ือสแกนเสร็จแลว โปรแกรมสงอีเมลท่ีเครื่องน้ันต้ังไวเปนโปรแกรมหลักเชน OUTLOOK Express หรือ 

Microsoft Outlook จะเปดข้ึนมาและสรางอีเมลใหมซึ่งมีไฟลท่ีถูกสแกนไวแนบอยูดวย เพียงแคใส E-mail 

address ลงไปก็สงไดทันที 
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4.1.1.5. การสแกน OCR (OCR Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม OCR 

 
2. ท่ี OCR Application เลือกโปรแกรม OCR หากตองการใหเปดโปรแกรมน้ันดวยหลังจากสแกนเสร็จ ใหต๊ิก  

ท่ีหัวขอ Launch designated application after exporting file. 

3. ต้ังคาการสแกนตามตองการ วิธีการเหมือนในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan 

4. คลิกท่ี Apply และ OK ตามลําดับ 

5. ใสเอกสารท่ีเครื่องสแกนเนอรแลวกดปุม OCR บนตัวเครื่อง 
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4.1.1.6. การสแกนเปนไฟล (File Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม File 

 

2. เลือกตําแหนงท่ีจัดเก็บไฟล 

3. ต้ังคาการสแกนตามตองการ วิธีการเหมือนในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan 

4. คลิกท่ี Apply และ OK ตามลําดับ 

5. ใสเอกสารท่ีเครื่องสแกนเนอรแลวกดปุม File บนตัวเคร่ือง  
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4.1.1.7. การสแกนเพื่อส่ังพิมพออกเคร่ืองพิมพ (Copy Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม Copy 

 
2. เลือก Printer ท่ีตองการ, จํานวนสําเนา (Copy) และหากตองการใหพิมพออกมาอยูกึ่งกลางกระดาษ ใหต๊ิก 

ท่ีหนาชอง Center on Page 

3. เลือก Print scale หรืออัตรสวนในการพิมพ วาจะใหพอดีหนา หรือเปนก่ี % จากขนาดจริง 

4. ต้ังคาอ่ืนๆตามตองการ วิธีการเหมือนในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan  

5. คลิกท่ี Apply และ OK ตามลําดับ 

6. ใสเอกสารท่ีเครื่องสแกนเนอรแลวกดปุม Copy บนตัวเครื่อง  

4.2. การสแกนโดยใช Twain Driver 
โปรแกรม TWAIN เปนโปรแกรมท่ีสําคัญมากท่ีมาพรอมกับ A320L/A320 หรือ A360L/A360โปรแกรมน้ีทําหนาท่ีเปน
ตัวกลางระหวางเคร่ืองสแกนเนอรและซอฟแวรแกไขภาพ รวมถึงใหคุณปรับการต้ังคาคุณภาพการสแกนได 
4.2.1. เลือกอุปกรณสแกน 

ถาคุณมีสแกนเนอรมากกวา 1 เคร่ืองติดต้ังอยูแลว คุณจําเปนตองต้ังคาให A320L/A320 หรือ 
A360L/A360เปนคาเร่ิมตน กอนท่ีจะใชโปรแกรม TWAIN 
1.   สําหรับ NewSoft Presto! ImageFolio  จาก File menu เลือก Select Source. 

สําหรับ ABBYY FineReader  6.0  Sprint  Plus จาก File menu เลือก Select Scanner…. 

2.   เม่ือมีหนาตางใหเลือกเคร่ืองสแกนเนอร เลือก A320L/A320 หรือ A360L/A360และคลิกท่ีปุม OK เพ่ือ
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ต้ังเปนคาเร่ิมตน 

4.2.2. สแกนดวย Twain   
สแกนดวย Twain ผาน NewSoft Presto! ImageFolio: 

1.   คลิกท่ีปุม Windows Start แลวเลือกโปรแกรม Presto! ImageFolio 

2.   ในโปรแกรมPresto! ImageFolio คลิก File > Acquire > Acquire 

3.   ในหนาตาง TWAIN เลือก Flatbed Reflective หรือ ADF ในชอง Scan type 

 
4.   ปรับแตงคาการสแกน 

5.   คลิกท่ีปุม Preview ภาพท่ีสแกนไดจะปรากฏอยูในชองพรีวิว กําหนดระยะขอบและระยะการครอบตัด
ภาพ โดยใชเมาสคลิกและลากจากมุมใดมุมหน่ึงหรือดานขางของภาพท่ีพริวิว ต้ังคาการสแกนอีกคร้ังถา
ตองการ 

6.   คลิกท่ีปุม Scan  

7.   ส้ินสุดการสแกนคลิกท่ีปุม Exit เพ่ือปดหนาตางTWAIN ภาพท่ีสแกนไดจะแสดงในโปรแกรมPresto! 
ImageFolio ซึ่งคุณสามารถตกแตง แกไขภาพไดตามตองการ 
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4.3. การสแกนและใชงาน Plustek DI Capture   

ดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน  บนหนาจอเพ่ือเปดโปรแกรม DI Capture หรือจะไปท่ี Start program DI 
Capture ก็ได จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

1. จากหนาจอหลัก ใหเลือกสแกนเนอรท่ีจะใชจากรายการ 

 
 

2. เลือก Folder หรือ Document ท่ีตองการจะใชเก็บเอกาสารท่ีสแกนแลว หากตองการสรางใหม ทําไดดังน้ี 
2.1. การสราง Folder ใหม 
2.1.1. ท่ีหนาจอซายมือ คลิกเมาสขวาท่ี DI Capture แลวคลิกท่ี New Folder 

 
2.1.2. ต้ังช่ือท่ีตองการแลวคลิก OK 
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2.1.3. จะได Folder ใหมตามภาพ ใน 1 โฟลเดอรสามารถสรางไดหลาย Document 

 
2.2. การสราง Document ใหม 

2.2.1. สราง Document ใหมโดยการคลิกเมาสขวาที่โฟลเดอรท่ีตองการ แลวเลือก New Document 

 
2.2.2. ต้ังช่ือ Document  

 
2.2.3. จะได Document ใหมตามภาพ 

 
 

2.3. การแกไข/ลบ Folder หรือ Document 
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2.3.1. หากตองการแกไขชื่อ ใหคลิกท่ี Folder หรือ Document ท่ีตองการแกไขชื่อ จากน้ันคลิกท่ี Rename แกไข
ช่ือตามตองการแลวกด Enter 

 
2.3.2. หากตองการลบ ใหคลิกท่ี Folder หรือ Document ท่ีตองการลบ จากน้ันคลิกท่ี Delete แลวกด Enter 

3. เลือกรูปแบบการสแกนท่ีตองการ จากรายการ หรือ จะสรางรูปแบบใหมก็ได 

 

3.1. การสรางรูปแบบการสแกนใหม (Create New Profile) 

3.1.1. คลิกท่ีปุม    จะไดหนาจอตามภาพ ใหใสชื่อ Profile ท่ีตองการสรางใหมแลวคลิก Next 

 

3.1.2. เลือกวาจะใหสแกนแบบ Flatbed หรือ ADF จากน้ัน คลิก Next 
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3.1.3. เลือกขนาดกระดาษท่ีจะสแกน โหมดสี และชนิดของไฟลท่ีตองการ จากน้ันคลิกท่ี Next 

 

3.1.4. กําหนดการหมุนกระดาษ หรือการครอบตัดอัตโนมัติ จากน้ันคลิก Next 

 

3.1.5. เลือกโหมดสีในการสแกนวาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black & white จากน้ัน เลือกความ
ละเอียด เสร็จแลวคลิกท่ี Save  
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3.2. การแกไขรุปแบบการสแกนเดิม (Manage profile) 

3.2.1. คลิกท่ีปุม Manage     จะไดหนาจอตามภาพ 

 
3.2.2. เลือก Scan mode วาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black&white 
3.2.3. เลือกความละเอียด (Resolution) 
3.2.4. คลิก Save หากตองการบันทึกในชื่อเดิม หรือคลิกท่ี Save as หากตองการบันทึกเปนชื่อใหม คลิก OK  

 
3.2.5. จากน้ันคลิกท่ี Close 

 



27 | P a g e  
 

3.3. การเปล่ียนชื่อ/ ลบ Profile 

3.3.1. คลิกท่ี  เลือก Profile ทีตองการเปล่ียนชื่อ 
3.3.2. คลิกท่ี Rename จะข้ึนหนาจอใหใสชื่อใหม จากน้ันคลิก OK 

 
3.3.3. หากตองการลบ Profile ก็ทําในลักษณะเดียวกัน แตคลิกท่ี Delete  

4. หลังจากท่ีเลือกสแกนเนอร, เลือก Folder, เลือก Document เลือก Profile ในการสแกนเรียบรอยแลว ใหใสเอกสารลง

ไปในถาด ADF หรือวางกระดาษลงบน Flatbed ตามท่ีกําหนดไวใน Profile แลวคลิกท่ีปุม  เพ่ือทํา
การสแกน เมือสแกนเสร็จแลว ภาพเอกสารท่ีสแกนจะเขามาอยูในโฟลเดอรท่ีกําหนดไว 

 
 
คําอธิบายแถบเมนู 

4.1. Best fit – การปรับใหภาพใน 1. ใหมีขนาดพอดีกับหนาจอ 
4.2. Zoom in/ Zoom out – การยอขยายภาพใน 1  
4.3. 1:1 Actual scale  - คือการขยายภาพใน 1 ใหไดขนาดจริง 
4.4. Select area – คือการเลือกพ้ืนท่ีในภาพเพ่ือทําการ Crop 
4.5. Crop – การครอบตัดใหไดขนาดท่ีตองการ 

4.5.1. หากตองการเพียงแค Resize ภาพ ใหไปท่ี เมนู Image Resize… จะไดหนาจอตามภาพ สามารถ
เลือกกําหนดขนาดและความละเอียดใหมไดตามตองการ 

2.ภาพยอแสดงทุก
หนาใน Document 

1. ภาพขยาย 
แสดงหนาท่ีเลือก 
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4.6. Inverse – คือการปรับสีใหตรงขามกับตนฉบับ 

4.6.1. หากตองการ Option ของการปรับสี ใหไปท่ี เมนู Image Convert image type ตามภาพ แลวเลือก Bit 
สีตามตองการ 

 
4.7. Rotate คือการหมุนภาพ 

4.7.1. หากตองการ Option การหมุนภาพท่ีมากกวาน้ี ใหไปท่ีเมนู Image Rotate & Flip  แลวเลือก
รูปแบบการหมุนท่ีตองการ หากตองการเลือกหมุนทีละองศา ใหเลือกท่ี Custom… 
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5. ในกรณีท่ีตองการใชฟงกชั่นสแกนสองหนา (Double-sided scanning) ใหทําดังน้ี 

5.1. ไปท่ีเมนู Scan Double-sided paper 

5.2. ใสกระดาษท่ีตองการสแกนลงในถาด จากน้ันคลิกท่ี  รอสแกนจนหมด เลขหนาท่ีสแกนใน
ครั้งแรกคือ 1,3,5,7....ตามลําดับ 

5.3. พลิกหนาหลังแลวใสลงในถาดสแกน โดยไมตองสลับหนาแตอยางใด  

 
5.4. คลิกท่ี Scan Append อีกคร้ัง เลขหนาท่ีสแกนครั้งท่ีสองคือ ...6,4,3,2 ตามลําดับ 
5.5. โปรแกรมจะจัดเรียงหนากระดาษตามลําดับใหโดยอัตโนมัติ 1,2,3,4,5,6,7… 
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6. การ Import Image เขามาใน Document 
DI Capture สามารถนําเขาภาพท่ีสแกนไวกอนแลวเขามาใน Document ท่ีตองการได ทําไดดังน้ี 

6.1. เลือก Document ปลายทางกอน จากน้ันคลิกท่ี   
6.2. เลือกไฟลภาพท่ีตองการนําเขามาแลวคลิก Open 
6.3. ภาพท่ีเลือกจะเขามาอยูใน Document ท่ีเลือกไว 

7. การสลับหนาเอกสารใน Document เดียวกัน 
7.1. คลิกเลือกภาพท่ีตองการยาย คลิกเมาสขวาแลวเลือก Go to page 
7.2. เลือกตําแหนงท่ีตองการไปวาง แลวกด Enter 

 
7.3. ภาพท่ีเลือกจะยายไปยังตําแหนงท่ีตองการ 

8. การ Move หรือ Copy เอกสารไป Document อ่ืน 
8.1. เลือกภาพท่ีตองการยาย (ถาตองการเลือกหลายภาพใหคลิก Ctrl คางไวแลวเลือกภาพท่ีตองการ) 
8.2. คลิกแลวลากไปยัง Document ใหมท่ีตองการ 
8.3. จะมีเมนูใหเลือก หากตองการยายใหเลือก Move here ถาตองการทําสําเนาไปยังอีก Document หน่ึง ใหเลือก 

Copy here 
9. การ Export เอกสารไปยังรูปแบบไฟลชนิดตางๆ 

หลังจากท่ีจัดเรียงและปรับหนาเอกสารไดตามตองการแลว สามารถ Export ขอมูลเหลาน้ีไปเปนไฟลรูปแบบตางๆได
เชน BMP, JPEG, PNG, HTML, TXT, RTF, XLS, PDF เปนตน ทําไดโดย 

9.1. คลิกภาพท่ีตองการจะ Export จากน้ันคลิกท่ี  จะไดหนาจอตามภาพ 
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9.2. เลือกชนิดของไฟลท่ีตองการ แลวคลิก Next จากน้ันจะไดหนาจอตามภาพ 

 
9.3. เลือกต้ังคาดังน้ี 

9.3.1. Generate one PDF file for all pages – คือใหทุกหนารวมเปน PDF ไฟลเดียว 
9.3.2. File name and destination folder – เลือกตําแหนงและชื่อไฟลท่ีจะบันทึก 
9.3.3. Generate one PDF file every one page – คือใหบันทึก 1 หนา เปน PDF 1 ไฟล 

9.3.3.1. Prompt for saving each file individually – บันทึกแตละไฟลแยกตางหาก 
9.3.3.2. Automatically save file as follow – บันทึกแตละไฟลตามรายละเอียดท่ีกําหนดไวอัตโนมัติ 

 Destination folder – โฟลเดอรปลายทาง 

 Prefix – คําข้ึนตนของชื่อไฟล 

 Numbering scheme – ตัวเลขท่ีตอทาย prefix  
o Starting with – เร่ิมตนดวยเลขอะไร 
o Step – ตัวเลขของไฟลถัดไปหางจาก starting with เทาไหร 
o Pad – จํานวนหลักของตัวเลข 

ตัวอยางเชน – Prefix = image, Starting with = 1, Step = 2, Pad = 4 ดังน้ันไฟลท่ีไดคือ image00001.pdf, 
image00003.pdf, image00005.pdf,… 
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5. การซอมแซมและดูแลรักษา 
5.1. การทําความสะอาดสแกนเนอร 

 

ผงแปง, ผุน, หมึก และผงหมึก จากกระดาษท่ีสแกนแลวอาจจะทําใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในสกปรกได 

สงผลใหคุณภาพการสแกนไมดีเทาท่ีควร หรืออาจเกิดขอผิดพลาดขณะสแกนได การทําความสะอาดจะทําให

สแกนเนอรทํางานไดยาวนานและดีข้ึน แตจะทําบอยแคไหนข้ึนอยูกับชนิดของกระดาษและจํานวนท่ีสแกน ในการ

ทําความสะอาดใหทําอยางเบามือ หามถูแรงๆ 

 คําเตือน 

 กอนทําความสะอาดใหปดสแกนเนอร, ถอด AC Adapter และสาย USB  ของสแกนเนอรออก จากน้ันคอย

สักครูเพ่ือใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในเย็นลง 

 ลางมือดวยสบูหลังจากทําความสะอาดสแกนเนอรแลว 
การทําความสะอาดอุปกรณ 

 ใชผาแหง นุม ไมมีขน (หรือ ผาฝาย) ในการทําความสะอาด 

 ใชสารทําความสะอาดท่ีไมมีฤทธ์ิกัดกรอน เชน Isopropyl alcohol (95%) หามใชนํ้า 
** หมายเหตุ 

 สามารถใชนํ้ายาทําความสะอาดกระจกหรือสารทําความสะอาดท่ีมีฤทธ์ิเปนกลางในการทําความสะอาดกระจก
สแกนได แตอยางไรก็ตามหามใชสารเหลาน้ีในการทําความสะอาด ADF feed roller or pad module. 

 การใชสารทําความสะอาดอยางอ่ืนอาจเปนอันตรายกับสแกนเนอรได 
 

5.1.1. การทําความสะอาด Flatbed 
1. เปดฝาสแกนเนอร 
2. เช็ดดวยผาชุบนํ้ายาทําความสะอาดบิดหมาดๆ 
3. ปลอยใหแหง 
4. ปดฝา 

 
 

หมายเหตุ - หามพนสเปรยนํ้ายาทําความสะอาด
โดยตรงไปท่ีกระจกสแกนเนอร เพราะนํ้ายาสวนเกินท่ี
เหลืออาจจะทําใหสแกนเนอรเสียหายได 

            

Document pad 

Scanner glass 
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6. ปญหาและการแกไข 
6.1. การเช่ือมตอกับสแกนเนอร 

ในข้ันแรกเม่ือเกิดปญหาในการเช่ือมตอกับสแกนเนอร ใหตรวจสอบวาตออุปกรณครบดวนถูกตองหรือไม ไอคอน  
ท่ีปรากฏอยูท่ี task bar แสดงวาสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรติดตอกันไดแลว  

7. การประหยัดพลังงาน 
 

ไฟแสดงสถานะท่ีสแกนเนอรจะกําหนดใหเปดตลอดเวลาหรือใหปดเองอัตโนมัติในขณะท่ีไมใชงานก็ได  

1.   คลิกเมาสขวาท่ีไอคอน  ท่ี taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนูท่ีแสดงข้ึนมา 
2.   ในสวนของโหมดประหยัดพลังงาน (Power Save) ในหนาตาง Scanner Utility ใหคลิกเลือกปุมท่ีตองการตาม

ภาพ 

- เปดตลอดเวลาคลิกท่ีปุม “Keep lamp always on”. 

- ปดสแกนเนอรเม่ือไมไดใชหลังจาก....นาที คลิกท่ีปุม “Turn lamp off after the scanner has been idle for 

… minutes” 

 
 

ไอคอน สถานะ 

 
โปรแกรมสามารถเรียกใชงานไดและสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรเชื่อมตอกันอยางสมบูรณ 
พรอมทําการสแกน 

 
เครื่องสแกนเนอรไมตอเขากับคอมพิวเตอรหรือสแกนเนอรปดอยู 

No Display ไมไดลงโปรแกรม ไมวาสแกนเนอรจะเชื่อมตอกับคอมพิวเตอรหรือไม 
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3.   คลิกปุม OK เพ่ือบันทึกและออกจากโปรแกรม 

 ปดสแกนเนอรโดยการกดปุมปดท่ีขางเคร่ือง 

 ถาสแกนเนอรไมไดใชเปนเวลานานๆใหปดเครื่องและถอดปล๊ักออก 
 

8. ติดตอบริษัท 
บริษัท แวค รีเสิรช จํากัด 
9 ซ.ลาดพราววังหิน 33 ถ.ลาดพราววังหิน แขวงลาดพราว เขตลาดพราว กทม.10230 
โทร. 025303809-10, 025381038, 025399352 แฟกซ. 025383098 
E-mail : sales@wacinfotech.com Website : www.wacinfotech.com  

 


