
 



Guest profile  
อานขอมูลในพาสปอรตและบัตรประชาชนอัตโนมัติ ประหยัดเวลาไมตองพิมพใหม 

 

 
 

 

 สแกนตัวอักษร (OCR) ขอมูลในพาสปอรตเขาสูชองขอมูลตางๆอัตโนมัติ เชน 
หมายเลขพาสปอรต, ชื่อ, นามสกุล, วันเกิด, สัญชาติ, เพศ, วันหมดอายุ โดยไมตอง
เสียเวลาพิมพใหม ลดความผิดพลาดในการกรอกขอมูล แกไขเพิ่มเติมขอมูลเองได 

 เก็บภาพพาสปอรต, วีซา, บัตรประชาชน และเอกสารสําคัญอื่นๆไดคมชัด รวดเร็ว โดย
ไมตองถายสําเนาเก็บไวแบบเดิมๆ 

 ใสขอมูลตางๆเพ่ิมเติมได เชน ที่อยู, เมือง, ประเทศ, รหัสไปรษณีย, อีเมล, เบอร
โทรศัพท, อีเมล เปนตน 

 เช่ือมตอขอมูลผูเขาพักเพื่อใชเปนฐานขอมูลของโปรแกรมอ่ืนไดงาย เชน โปรแกรม
บริหารโรงแรม, โปรแกรม CRM เปนตน 

คนหาขอมูลรวดเร็ว จัดทาํรายงานไดตามที่กฎหมายกาํหนด สงออกเปนไฟลไดหลายรปูแบบ 
 

 

 คนหาขอมูลไดรวดเร็ว คนหาไดหลายรูปแบบ ทั้งจากช่ือ, นามสกุล, ประเทศ, 
หมายเลขพาสปอรต, ฯลฯ 

 จัดทํารายงาน Check in/ out ดูรายงานการเขาพักไดทั้งแบบ ตามหองพัก / ทั้งหมด / 
ตามตัวอักษรและสามารถเลือกหัวขอที่จะใหแสดงในรายงานไดเองตามตองการ 

 จัดทํารายงาน รร. 3, รร. 4 สําหรับสงกระทรวงมหาดไทย (ตาม พ.ร.บ. 
โรงแรม 2547 มาตรา 35) ได 

 จัดทํา Report for Immigration Bureau สําหรับสง ตม. (ตาม พ.ร.บ. คนเขา
เมือง 2522 มาตรา 38) ได 

 Export ขอมูลออกเปน Excel, PDF, Multi-PDF, Jpeg ฯลฯ 
ตัวอยางรายงานสง ตม. ในรูปแบบที่เปนไฟล Excel พรอมสง 

 
ตัวอยาง รร. 4 ตามแบบกระทรวงมหาดไทย ในรูปแบบที่เปนไฟล Excel พรอมสง 
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พระราชบัญญัติ คนเขาเมือง พ.ศ. 2522 
หมวด 4  

การเขามาในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราว 
 

มาตรา 38 เจาบาน เจาของหรือผูครอบครองเคหสถาน หรือผูจัดการโรงแรมซึ่งรับคน
ตางดาวซึ่งไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราวเขาพักอาศัย จะตองแจงตอ
พนักงานเจาหนาที่ ณ ที่ทําการตรวจคนเขาเมืองซึ่งต้ังอยูในทองที่ที่บาน เคหสถาน หรือโรงแรม
นั้นต้ังอยูภายในย่ีสิบสี่ชั่วโมงนับแตเวลาที่คนตางดาวเขาพักอาศัย ถาทองที่ใดไมมีที่ทําการ
ตรวจคนเขาเมืองต้ังอยูใหแจงตอเจาพนักงานตํารวจ ณ สถานีตํารวจทองที่นั้น  

ในกรณีที่บาน เคหสถาน หรือโรงแรมที่คนตางดาวเขาพักอาศัยตามวรรคหนึ่งต้ังอยู
ในเขตทองที่กรุงเทพมหานคร ใหแจงตอพนักงานเจาหนาที่ ณ กองตรวจคนเขาเมือง  

การแจงตามวรรคหนึ่งและวรรคสองใหเปนไปตามระเบียบที่อธิบดีกําหนด  
 

พระราชบัญญัติ โรงแรม พ.ศ. 2547 
หมวด 3 

การบริหารจัดการโรงแรม 
 

มาตรา 35 ผูจัดการตองจัดใหมีการบันทึกรายการตางๆ เก่ียวกับผูพักและจํานวนผู
พักในแตละหองลงในทะเบียนผูพักในทันทีที่มีการเขาพัก โดยใหผูพักคนในคนหนึ่งเปนผูลง
ลายมือชื่อในบัตรทะเบียนผูพัก หากผูพักมีอายุตํ่ากวาสิบแปดปบริบูรณและเขาพักตามลําพัง 
ใหผูจัดการหรือผูแทนลงลายมือชื่อกํากับไวดวย และนําไปบันทึกลงในทะเบียนผูพักใหแลวเสร็จ
ภายในย่ีสิบสี่ชั่วโมงหลังจากมีการลงทะเบียนเขาพัก 

 ถารายการซึ่งจะตองบันทึกลงในทะเบียนผูพักตามวรรคหน่ึงซ้ํากับรายการวันกอนให
บันทึกรายการดังกลาว วาไมมีการเปลี่ยนแปลง 

 การบันทึกรายการตางๆ เก่ียวกับผูเขาพักลงในบตัรทะเบียนผูพักและทะเบียนผูพัก
ตองบันทึกทกุรายการใหครบถวน หามมิใหปลอยชองวางไวโดยไมมีเหตุผลสมควร 

 บัตรทะเบียนผูพักและทะเบียนผูพัก ใหเปนไปตามแบบที่รัฐมนตรีประกาศกําหนด 
 

                                


