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1. บทนํา 
1.1. คําแนะนาํในการใชคูมือ 

 
คูมือฉบับนี้เปนคูมือสําหรับการติดตั้งและใชงาน PS406 และ PS406U เครื่องสแกนเอกสารสองหนาอัตโนมัติความเร็วสูง 
สําหรับคูมือฉบับนี้อางอิงการใชงานรวมกับ Windows 2000 / XP/ Vista/ 7 ซึ่งหากคุณใชวินโดสรุนอ่ืนๆ หนาจออาจ
เปลี่ยนแปลงไปบางเล็กนอย  
 
ในสวนของบทนําในคูมือนี้ จะแสดงถึงรายละเอียดโดยรวมของคูมือแตละหัวขอและอุปกรณที่แนบมากับสินคา ดังนั้น
กอนที่คุณจะทําการติดตั้ง กรุณาตรวจสอบใหแนใจกอนวา มีอุปกรณในกลองครบตามที่บอกไวในคูมือ หากไมครบกรุณา
สอบถามจากผูขาย  
 

1.2. ขอควรระวัง 
กอนติดตั้งและใชงาน PS406/ PS406U กรุณาอานขอควรระวังดังตอไปน้ี เพ่ือปองกันอันตราย อันอาจจะเกิดแกอุปกรณ
และผูใช 
1.   การลดลงของความชื้นอาจทําใหอุปกรณภายในบางชนิดเสียหาย ซึ่งสาเหตุอาจเกิดจาก 

- เมื่ออุปกรณถูกเคลื่อนยายจากที่รอนไปสูที่เย็น 
- เมื่อหองที่วางอุปกรณรอนขึ้น 
- เมื่ออุปกรณอยูในหองที่มีความชื้นสูง 

2. เพ่ือหลีกเลี่ยงการลดลงของความชื้น  มีคําแนะนําดังนี้ 
- หุมอุปกรณดวยพลาสติก เมื่อสภาพในหองเปลี่ยนแปลงไป 
- รอประมาณ 1-2 ชั่วโมงกอนจะนําอุปกรณออกจากกระเปา 

2.   ใช AC adapter และสาย USB ที่ใหมากับ PS406/ PS406U เทานั้น 
3.   ในกรณีที่คุณตองถอด AC adapter แบบฉับพลัน ใหเหลือพ้ืนที่วางรอบๆ AC adapter  
4.   เก็บสายใหตรง ไมบิดเบี้ยว โคงงอ หรือชํารุด เพราะอาจเปนสาเหตุใหเกิดไฟฟาลัดวงจรได 
5.   ถอดสายอุปกรณเมื่อไมใชแลว 
6.   หามชน เคาะ หรือ กระแทก PS406/ PS406U แรงๆ เพราะอุปกรณภายในอาจเสียหายได 

1.3. ระบบที่แนะนํา 
PC with Intel Pentium®III 1G processor or compatible / 256 MB RAM / Available USB 2.0 port /     
CD-ROM Drive or DVD-ROM Drive / 800 MB Free Hard Disk Space / Video card that supports 16-bit 
color or greater / Operating System: Windows 2000 Professional, Windows XP Home (compatible), 
Windows XP Professional (compatible), Windows Vista, Windows 7 
สําหรับระบบที่เหมาะสมคือ  Pentium®4 1.8G หรือสูงกวา, 512 MB RAM, พ้ืนที่วางในฮารดดิสก1GB 
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1.4. อุปกรณในกลอง 

 
1. สแกนเนอรรุน PS406/ PS406U 
2. สาย USB 1 เสน 
3. อแดปเตอร 1 อัน 
4. ถาดรองกระดาษ 1 ชิ้น 
5. คูมือยอ 1 แผน 
6. ซีดีไดรเวอรและโปรแกรม 1 แผน  
7. แผน Calibration 1 แผน 
8. Memo Label 1 แผน 
9. ผาทําความสะอาด 1 ผืน 
10. Pad Module 1 ชิ้น 
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1.5. สวนประกอบบนตัวเคร่ือง 

 
1. PAPER CHUTE —ถาดรองเอกสารสําหรับการสแกนอัตโนมัติ 
2. PAPER WIDTH SLIDER—แถบกั้นกระดาษใหกระดาษตรง 
3. COVER OPEN LEVER—ปุมสําหรับดึงเพ่ือเปดฝาสแกนเนอรออก 
4. STACKER—ถาดรองเอกสารที่สแกนแลว  
5. ADF—สวนที่ใชสแกนอัตโนมัติ  
6. PAPER CHUTE EXTENSION —แผนรองกระดาษกรณีกระดาษที่ยาวมากๆ 

 
7. POWER SAVING BUTTON – กดคางไวประมาณ 0.5 วินาทีเพ่ือเขาสู Standby mode (sleep mode) และกดอีกคร้ัง
เพ่ือใหเครื่องพรอมใชงาน 
8. POWER/ POWER SAVING LED – ไฟแสดงสถานะการทํางาน 
9. UP BUTTON – กดเพ่ือเลื่อนตัวเลขฟงกช่ันขึ้น 
10. DOWN BUTTON – กดเพื่อเลื่อนตัวเลขฟงกช่ันลง 
11. SCAN BUTTON – กดเพื่อสั่งสแกน 
12. FUNCTION NUMBER DISPLAY – ชองแสดงหมายเลขฟงกชั่นที่ใชสแกน 
13. WARNING LED – ไฟเตือนเมื่อเกิดความผิดพลาดในการทํางาน 
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14. USB PORT – ชองเสียบ USB 
15. POWER RECEPTOR – ชองเสียบอแดปเตอร 
16. POWER SWITCH – สวิทซเปดปดเครื่อง 
 

1.6. LED Indicator (ไฟเตือนสถานะการทํางาน) 
ไฟเตือน สีของไฟปุม Power สถานะของเครื่อง 
ปด ขาว สแกนเนอรเปดอยู พรอมใชงาน 
ปด สม สแกนเนอรอยูใน Standby mode (Sleep mode) หากเครื่อง

ไมไดใชงานเกิน 10 นาที 
แดง ไฟขาวกระพริบ ฝาสแกนเนอรเปดอยูหรือปดไมสนิท 
ไฟแดงกระพริบ ขาว กระดาษติด 
ไฟแดงกระพริบ ปด อุปกรณบางตัวในเครื่องสแกนเนอรใชงานไมได 
ปด ปด ปดเคร่ือง อาจเปนเพราะลืมเปดสวิทซดานหลัง หรือไมไดเสียบ

อแดปเตอรก็ได 
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1.7. Ultrasonic sensor 

 
สําหรับฟงกชั่น Ultrasonic จะมีเฉพาะสแกนเนอร PLUSTEK รุน PS406U เทานั้น Ultrasonic sensor ใชตรวจจับ

กระดาษที่อาจจะซอนกัน (เชนดึงกระดาษครั้งละ 2แผนหรือมากกวานั้น) หากจําเปนตองทําความสะอาดใหใชผาแหงเช็ด
อยางเบามือ 
 

1.8. คุณสมบติั PS406/ PS406U 

 

• เคร่ืองสแกนภาพแบบ Sheet-Fed   
• สแกนสองหนาไดพรอมๆกนั (Duplex scanning) 
• สแกนสี ความละเอียดสูงถึง 600 Dpi  
• ความเร็วในการสแกนหนาเดียว 40 ppm, สแกนสองหนา 80 ipm 

 

• มีฟงกชัน่สแกนขามหนาวางอัตโนมัติ, ปรับเอียงอัตโนมัติ, ปรับขนาดกระดาษอัตโนมัติ (Auto size 
scanning), ครอบตัดอัตโนมัติ เปนตน 

• ถาดใสเอกสาร ใสไดถึง 100 แผน 

 

• สแกนไดทั้งกระดาษ A4, นามบัตร, บัตรพลาสติก และบัตรเครดิต ไดเปนอยางดี 
• เพียงกดปุมก็สแกนเปนไฟลรูปภาพ เชน JPEG, BMP, PNG, TIFF, Multi-TIFF, PDF, Searchable 

PDF หรือจะสแกนเพื่อสงอีเมล, สั่งพิมพออกเครื่องพิมพ  และสแกน OCR เพ่ือบันทกึเปน Word หรือ 
Excel ก็สามารถทําไดทนัที โดยไมตองรออุนเครื่องแตอยางใด 

ซอฟแวรที่แถมให 
PageManager โปรแกรมสแกน, จัดเก็บ, จัดรูปเลม, เรียงหนา และคนหาเอกสาร  

HotCard BizCard โปรแกรมจัดเก็บและคนหาขอมูลในนามบัตร  
IRIS Readiris Pro 

Corp. 
โปรแกรมแปลงไฟลภาพเอกสารใหเปน Word, Excel โดยไมตองพิมพใหม โดยคงรูปแบบเดิมไวทั้งภาพและ
เนื้อหา  

DI Capture โปรแกรมที่ชวยใหคุณสแกน, นําเขา, จัดหมวดหมู และจัดการงานเอกสารไดอยางเปนระบบ 
DocAction โปรแกรมที่ใชในการตั้งรูปแบบการสแกนใหกับปุมบนตัวเครื่อง  
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Specification 
Scanning Type  CCD Sensor (Duplex)
Optical Resolution  600 x 600 dpi
Scan modes  Color : Input 48‐bit; Output 24‐bit

Grayscale : Input 16‐bit; Output 8‐bit 
Black & White : 1‐bit 

ADF Capacity  100 sheets (A4/Letter, 70 g/m2 or 18 lb.)
ADF Scanning Speed  40 ppm/ 80 ipm (200 dpi, A4,color mode)

20 ppm/ 40 ipm (300 dpi, A4,color mode) 
Scanning Area   A4 : 216 x 356 mm (8.5" x 14")

Long paper 216 x 1270 mm (8.5” x 50”) 
Min. 13.2 x 13.2 mm (0.52” x .52”) 

Acceptable Paper Sizes  A4/ A5/ Letter/Legal size
Max. 245 x 1300 mm (9.65" x 51") 
Min. 13.2 x 13.2 mm (0.52" x 0.52") 

Acceptable Paper Weight  50 to 105 g/m2 (14 to 28 lbs.)
Card thickness  Up to approx. 0.76 mm in thickness + embossing (ISO standard / JIS 

standard) 
Action button  Up, down, scan, standby
Power supply  Input Voltage : 100~240V / Output Voltage : 24V, 1.25A 
Environment Requirement  WEEE/ROHS
Interface  USB 2.0
Weight  2.7 Kg (5.95 lb.)
Dimensions (W x D x H)  318.4 x 329.8 x 228 mm (12.53" x 12.98" x 8.97")
Protocols  TWAIN Compliant
OS  Windows XP, 2000, Vista, 7
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2. การติดต้ังสแกนเนอรและการทดสอบเบื้องตน 
2.1. การติดต้ังฮารดแวร 

เชื่อมตอสแกนเนอรกับเครื่องคอมพิวเตอรตามภาพ กอนใชงานกรุณาตรวจสอบใหแนใจวาเครื่องเปดอยู 

 
 

2.2. วิธีการใสถาดรองกระดาษ 
1. เปดฝาสแกนเนอรออกตามภาพ   
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2. ใสถาดรองกระดาษใหลงล็อคตามภาพ  

 
3. ปดฝาสแกนเนอรใหลงล็อคตามภาพ 

 
 

2.3. การติดต้ังซอฟแวร 
หลังจากตอสแกนเนอรเขากับเครื่องคอมพิวเตอรแลว เปดเครื่อง  จากน้ันใหทําตามขั้นตอนดังตอไปนี้ 

1. เมื่อหนาจอขึ้น Add new hardware หากสแกนเนอรไมไดเปด จะไมมีขอความนี้ข้ึน  จากน้ันคลิก Next 
2. เลือก Search for the Best Driver for Your Device [Recommended] จากนั้นคลิก Next 
3. จะมีขอความถามหา Driver จากแผน ซีดี ใหใสแผนซีดีที่มาพรอมกับเครื่องลงไปในเครื่องแลวคลิก Next 
4. ติดตั้งเสร็จแลวใหคลิกที่ Finish 
5. กลับมาที่หนาจออีกคร้ังจะปรากฏหนาจอใหติดตั้งโปรแกรมตางๆที่แถมมาใหตามภาพ  
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6. คลิกที่ Install software  หนาจอถัดไปใหคลิกที่ Typical installation หนาจอถัดไปใหคลิกที ่Install 
7. จากนั้นคลิก Next ไปเรื่อยๆจนกวาจะสิ้นสุดการติดตั้ง 
8. คลิกที่   เพ่ือออกจากหนาจอการติดตั้งโปรแกรม 
9. หลังจากติดตั้งโปรแกรมทั้งหมดเสร็จแลว รีสตารทเครื่อง 1 ครั้ง  
10. เมื่อเครื่องเปดเรียบรอยแลว หนาจอจะขึ้นขอความให Calibrate สแกนเนอร ทําไดโดยการใสแผน Calibrate ลง

ในถาดใสกระดาษ (หากไมมีใชกระดาษขาวแทนได แตเพ่ือประสิทธิภาพที่ดีที่สุด ขอแนะนําใหใชแผน Calibrate 
ที่ใหมาในกลอง) 

11. ทําตามขั้นตอนที่หนาจอแสดง จากน้ันคลิก OK และ Finish t เพ่ือเสร็จสิ้นการ Calibrate 
 

2.4. การทดสอบสแกนเนอร 
หลังจากติดตั้งสแกนเนอรเสร็จแลว ใหทําการทดสอบการใชงานเบื้องตนดังนี้ 

1. ใสกระดาษโดยการเอาหัวกระดาษลงและคว่ําหนาตามภาพ  

 
2. ไปที่เมนู Start แลวเปดโปรแกรม Presto Page Manager ที่ไดลงไปแลวกอนหนานี้ 
3. หากมีสแกนเนอรที่เชื่อมตอกับเครื่องคอมพิวเตอรอยูหลายตัว ใหไปที่ Select source จาก File แลวเลือก 

PS406 หรือ PS406U แตหากมี PS406 เช่ือมตออยูเพียงเครื่องเดียว ใหไปที ่Tools > Scan Settings > 
uncheck “Suppress TWAIN User Interface” > OK. Click File > Acquire Image Data. 

4. เลือก ADF (Front Side) จากหนาจอ Twain 
5. คลิกที่ปุมสแกน 
6. กระดาษจะถกูดงึและสแกนอัตโนมัติ เสร็จแลวภาพเอกสารจะปรากฏที่หนาจอคอมพิวเตอรของคุณ 
7. คลิกที่ Exit เพ่ือออกจากหนาจอ Twain 



12 | P a g e  
 

3. การเตรียมเอกสารกอนสแกน 
 

1. ตรวจสอบสภาพเอกสาร 
ตรวจสอบขนาด ความหนาและคุณสมบัติอ่ืนๆของเอกสารวาใชไดกับ PS406/ PS406U โดยดูรายละเอียดไดที่หวัขอ 1.8 
คุณสมบัติ PS406 ในคูมือฉบับนี้ 

การสแกนเอกสารจํานวนมากโดยใช ADF scan จะชวยใหคุณทํางานไดสะดวก รวดเร็ว และงายดายยิ่งขึ้น ADF scan 
ของ PS406 / PS406U รองรับกระดาษหลากหลายชนิดที่คุณตองใชเปนประจํา เชน 

1. กระดาษธรรมดาที่มีขนาด ความหนาตามรายละเอียดในหัวขอ 1.8 คุณสมบัติ PS406 
2. กระดาษที่มีรู 
3. กระดาษที่มีการเคลือบผิว เชนโบรชัวรตางๆ 
4. แผนใส (Overhead projector film) 
** เพ่ือปองกันขอผิดพลาดในการสแกนและความเสียหายแกอุปกรณ กรุณาปฏิบัติดังนี้: 
1. ถอดวัสดุเล็กๆออกกอน เชน คลิปหนีบกระดาษ, เข็มหมุดเล็กๆ, แม็กซ ฯลฯ กอนจะทําการสแกนอัตโนมัติ   
2. ตรวจสอบวากระดาษไมยับหรือพับมุม 
3. หลีกเลีย่งการสแกนเอกสารทีเขียนดวยดินสอและหนาหนังสือพิมพที่ถูกตัดออกมา เพราะสิ่งเหลานี้จะทําให

กระจกสแกนและภายในอุปกรณดึงกระดาษอัตโนมัติสกปรก หากคุณจําเปนตองสแกนเอกสารเหลานี้ ใหทํา
ความสะอาดบอยๆ  

4. ชุดเอกสารที่จะสแกนโดยการสแกนอัตโนมัติ มีความหนา(แกรม) ที่ตางกันไดแตความยาวตองเทากัน  
 

** หมายเหต ุ
• ไมใช ADF scan เพ่ือสแกนภาพถายหรือกระดาษที่มีรอยยับ เพ่ือหลีกเลี่ยงความเสียหายตออุปกรณดึง

กระดาษ 
• ไมใสกระดาษทีห่มึกยังไมแหงหรือลิควิดเปเปอรที่ยังไมแหง เพราะจะทําใหกระจกสแกนสกปรกได จึงควรทิ้ง

ไวใหแหงกอนสแกน 
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2. การจัดเรยีงเอกสาร 
 
เพ่ือปองกันปญหากระดาษติด และความเสียหายแกอุปกรณดึงกระดาษอัตโนมัติ กอนสแกนแบบอัตโนมัติ ใหทําดังนี้ 
1. กรีดกระดาษเพื่อไมใหกระดาษติดกัน 
2. เรียงกระดาษใหเปนระเบียบ เทากันทุกดาน โดยทําตามภาพ 
 

 
 

3. การใสกระดาษในการสแกน 
1. การสแกนแบบ ADF 

 

• ใสกระดาษที่ตองการสแกนลงในถาดใสกระดาษดานบน โดยใหหนาที่ตองการสแกน
คว่ําลงและหัวกระดาษขิดดานในสุดของถาดตามภาพ 

• ปรับที่กั้นเอกสารดานขางใหพอดีกับกระดาษเพื่อปองกันเอกสารเอียง  
 

 

 

• หากกระดาษมีความยาวมากกวาปกติ ใหดึงแผนรองเอกสารออกมาจากถาดตาม
ภาพ เพ่ือใหกระดาษไมโคงงอจนเกินไป 

 

• ปรับแผนกั้นกระดาษดานขางใหชิดกับเอกสาร เพ่ือปองกันไมใหกระดาษเอียง 
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2. การสแกนนามบตัร 

 

• ใสนามบัตรในแนวตั้งลงในถาดใสเอกสารตามภาพ 
• เลื่อนที่กั้นกระดาษใหชิดขอบนามบัตรทั้งสองดานเพื่อปองกันนามบัตรเอียง  
• ไมควรใสนามบัตรเกิน 30 ใบตอการสแกน 1 ครั้ง 

4. วิธีการสแกนและใชงานโปรแกรม 
4.1. การสแกนโดยใช DocAction   

DocAction เปนโปรแกรมที่ใชในการตั้งคาการสแกนใหกับปุมตางๆบนตัวเครื่อง ซึ่งโปรแกรมนี้จะชวยใหคุณทํางานได

อยางสะดวก รวดเร็ว และงายดายยิ่งขึ้น วิธีนี้จะชวยไดมากในกรณีที่ตองการสแกนเอกสารที่มีรูปแบบการสแกน

เดียวกัน หรือเก็บภาพไปยังตําแหนงเดียวกัน  
 

4.1.1. การต้ังคาการสแกน (Configure Button Settings) 

1. เปดโปรแกรม ทําได 2 วิธีคือ ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน  ใน taskbar หรือ คลิกขวาที่  ใน taskbar เมื่อมีเมนู
ข้ึนมาใหเลือก Button Configurations จะไดหนาจอดังภาพ 

 
 

1 
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4.1.1.1. การต้ังคาปุม Scan 
1. คลิกเลือกหมายเลขที่ตองการตั้งคา แลวเลือก Button template เปน Scan utility 

 
 

2. เลือกโปรแกรมที่ตองการใชในการสแกน  

คลิกลกูศรดานขางของ  เพ่ือ 
หากตองการใชโปรแกรมอ่ืน ใหคลิกที่ปุม Add ดานขาง แลวเพิ่มโปรแกรมที่ตองการ สามารถใสเพ่ิมไดไมเกิน 10 
โปรแกรม 

 
 

3. คลิกที่ Save setup เพ่ือเลือกตําแหนงที่จะเก็บไฟล 
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สามารถกาํหนดชื่อไฟลในรูปแบบตางๆไดดังตอไปน้ี 
• Date and time 

o Use operating system setting คือต้ังชื่อไฟลตามวันและเวลาของเครื่องคอมพิวเตอร  
เชน 17-3-2554-16-25-31 เปนตน 

o User-defined คือ ต้ังขื่อไฟลตามรูปแบบ ป-เดือน-วัน, วัน-เดือน-ป, เดือน-วัน-ป  
เชน 2011-03-17-16-25-31 เปนตน  

4. เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลที่ตองการ 

 
แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังนี้ 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนส ี

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

• Jpeg • Jpeg • TIFF – Uncompressed 
• TIFF – Uncompressed • TIFF – Uncompressed • TIFF – Compresses 
• TIFF – Compresses • TIFF – Compresses • PDF 
• PDF • PDF • PNG 
• PNG • PNG • Windows Bitmap หรือ BMP 
• Windows Bitmap หรือ BMP • Windows Bitmap หรือ BMP • Multipage TIFF-Uncompressed 
• Multipage TIFF-Uncompressed • Multipage TIFF-Uncompressed • Multipage TIFF-Compresses 
• Multipage TIFF-Compresses • Multipage TIFF-Compresses  
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5. หากตองการตั้งคาใหกับรูปแบบของไฟลที่ตองการใหคลิกที่ปุม Configure… ดานขวา จะไดหนาจอดังภาพลาง 

 
 
 
 

6. เลือก Scan type คือสแกนแบบอัตโนมัติ (ADF)  
7. เลือกขนาดกระดาษ  

 
 

8. เลือก Scan mode คือ Color, Grayscale หรือ Black & white ซึ่งจะสัมพันธกับ File format ที่เลือกไว 

ใหคุณภาพของภาพ
เหมือนกันทุกโหมด ใหการตั้งคา PDF 

เหมือนกันทุกโหมด 

การตั้งคาสําหรับ
โหมดสี 

การตั้งคา
สําหรับสีเทา 

การตั้งคาสําหรับ
ขาวดํา 

บันทึกทุกหนาใหเปน PDF 
ไฟลเดียว 

บันทึกเปน PDF ทุก X 
หนาที่ระบุ 
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9. เลือกความละเอียดที่ตองการ  

 
 

10. ปรับคาแสง 

 
• Brightness – ปรับความสวาง 
• Contrast – ปรับความคมชัด 
• Gamma – ปรับคาแกมมา 
• Threshold – ปรับคาที่จะแสดงวาเปนขาวหรือดํา (สําหรับภาพ Black & white เทานั้น) 
• โดยปกติใชคา Default ไดเลยไมตองปรับอะไร 

 
11. Color dropout คือการดึงสีแดง, เขียว หรือน้ําเงินออกจากภาพ เพ่ือทําใหภพชัดเจนมากยิ่งขึ้น ใชกับภาพที่เปน 

Grayscale และ Black & white เทานัน 
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12. Descreen คือการปรับมัวเร (Moure’) ของภาพ 

 
 

13. การตั้งคาอ่ืนๆ 

 
 

14. เมื่อตั้งคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกที ่Apply แลวคลิก OK 
15. ใสกระดาษทีส่แกนเนอรแลวกดปุม Scan  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สแกนตอเนื่อง 

ปรับความหนาแนนของสีอัตโนมัติ 

ครอบตัดภาพอัตโนมัติ 

ขามหนาวางอัตโนมัติ 

เติมสีขอบของภาพอัตโนมัติ 
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4.1.1.2. การสแกนเปนไฟล 
1. คลิกเลือกหมายเลขที่ตองการตั้งคา แลเลือก Button utility เปน File utility 

 
2. เลือกตําแหนงที่จะเก็บไฟลใน Saving folder 
3. เลือกตั้งชือไฟลใน File name 
4. เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลที่ตองการ 

 
แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังนี้ 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนส ี

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

• Jpeg • Jpeg • TIFF – Uncompressed 
• TIFF – Uncompressed • TIFF – Uncompressed • TIFF – Compresses 
• TIFF – Compresses • TIFF – Compresses • PDF 
• PDF • PDF • PNG 
• PNG • PNG • Windows Bitmap หรือ BMP 
• Windows Bitmap หรือ BMP • Windows Bitmap หรือ BMP • Multipage TIFF-Uncompressed 
• Multipage TIFF-Uncompressed • Multipage TIFF-Uncompressed • Multipage TIFF-Compresses 
• Multipage TIFF-Compresses • Multipage TIFF-Compresses  
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5. ในกรณีที่ตองการตั้งคาไฟล PDF ใหคลิกที่ Configure… เพ่ือต้ังคาการสแกน PDF จะไดหนาจอตามภาพ 

 
6. เลือก Scan type  

 
ADF Front side – สแกนดานหนา 
ADF Rear side – สแกนดานหลัง 
ADF Duplex – สแกนสองหนาพรอมกัน 

7. เลือกขนาดกระดาษ 

 
 

8. สวนการตั้งคาในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.1  
9. เมื่อต้ังคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกที ่Apply แลวคลิก OK 
10. ใสกระดาษทีส่แกนเนอรแลวกดปุม Scan  บนตัวเครื่อง 



22 | P a g e  
 

4.2. การสแกนโดยใช Twain Driver 
โปรแกรม TWAIN เปนโปรแกรมที่สําคัญมากที่มาพรอมกับ PS406/ PS406U โปรแกรมนี้ทําหนาที่เปนตัวกลาง
ระหวางเคร่ืองสแกนเนอรและซอฟแวรแกไขภาพ รวมถึงใหคุณปรับการตั้งคาคุณภาพการสแกนได 
4.2.1. เลือกอุปกรณสแกน 

ถาคุณมีสแกนเนอรมากกวา 1 เครื่องติดตั้งอยูแลว คุณจําเปนตองตั้งคาให PS406/ PS406U เปนคาเริ่มตน 
กอนที่จะใชโปรแกรม TWAIN 

4.2.2. สแกนดวย Twain   
สแกนดวย Twain ผาน NewSoft Presto! PageManager: 
1.   คลิกที่ปุม Windows Start แลวเลือกโปรแกรม Presto! PageManager 
2.   ในโปรแกรมPresto! PageManager คลิก Tools > Scan Settings > uncheck “Suppress TWAIN 
User Interface” > OK. Click File > Acquire Image Data. 
3.   ในหนาตาง TWAIN เลือก ADF (Front side) สําหรับการสแกนหนาเดียว หรือ ADF (Double-sided) 
สําหรับการสแกนสองหนา  

 
4.   ปรับแตงคาการสแกน 
5.   คลิกที่ปุม Preview ภาพที่สแกนไดจะปรากฏอยูในชองพรีวิว กําหนดระยะขอบและระยะการครอบตัด

ภาพ โดยใชเมาสคลิกและลากจากมุมใดมุมหนึ่งหรือดานขางของภาพที่พริวิว ต้ังคาการสแกนอีกคร้ังถา
ตองการ 

6.   คลิกที่ปุม Scan  
7.   สิ้นสุดการสแกนคลิกที่ปุม Exit เพ่ือปดหนาตางTWAIN  

 

4.3. การสแกนและใชงาน Plustek DI Capture   

ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน  บนหนาจอเพ่ือเปดโปรแกรม DI Capture หรือจะไปที่ Start  program  DI 
Capture ก็ได จะไดหนาจอตามภาพ 
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1. จากหนาจอหลัก ใหเลือกสแกนเนอรที่จะใชจากรายการ 

 
 

2. เลือก Folder หรือ Document ที่ตองการจะใชเก็บเอกาสารที่สแกนแลว หากตองการสรางใหม ทําไดดังนี้ 
2.1. การสราง Folder ใหม 
2.1.1. ที่หนาจอซายมือ คลิกเมาสขวาที่ DI Capture แลวคลิกที่ New Folder 

 
2.1.2. ต้ังช่ือที่ตองการแลวคลิก OK 

 
2.1.3. จะได Folder ใหมตามภาพ ใน 1 โฟลเดอรสามารถสรางไดหลาย Document 



24 | P a g e  
 

 
2.2. การสราง Document ใหม 

2.2.1. สราง Document ใหมโดยการคลิกเมาสขวาที่โฟลเดอรที่ตองการ แลวเลือก New Document 

 
2.2.2. ต้ังช่ือ Document  

 
2.2.3. จะได Document ใหมตามภาพ 

 
 

2.3. การแกไข/ลบ Folder หรือ Document 
2.3.1. หากตองการแกไขชื่อ ใหคลิกที่ Folder หรือ Document ที่ตองการแกไขชื่อ จากนั้นคลิกที่ Rename แกไข

ช่ือตามตองการแลวกด Enter 
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2.3.2. หากตองการลบ ใหคลิกที่ Folder หรือ Document ที่ตองการลบ จากนั้นคลิกที ่Delete แลวกด Enter 

3. เลือกรูปแบบการสแกนที่ตองการ จากรายการ หรือ จะสรางรูปแบบใหมก็ได 

 
3.1. การสรางรูปแบบการสแกนใหม (Create New Profile) 

3.1.1. คลิกที่ปุม    จะไดหนาจอตามภาพ ใหใสชื่อ Profile ที่ตองการสรางใหมแลวคลิก Next 

 
3.1.2. เลือกวาจะใหสแกนแบบ Flatbed หรือ ADF จากน้ัน คลกิ Next 
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3.1.3. เลือกขนาดกระดาษที่จะสแกน โหมดสี และชนิดของไฟลที่ตองการ จากนั้นคลกิที่ Next 

 
 

3.1.4. กําหนดการหมุนกระดาษ หรือการครอบตัดอัตโนมัติ จากน้ันคลิก Next 

 
3.1.5. เลือกโหมดสีในการสแกนวาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black & white จากนั้น เลือกความ
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ละเอียด เสร็จแลวคลิกที ่Save  

 
 
 

3.2. การแกไขรุปแบบการสแกนเดิม (Manage profile) 

3.2.1. คลิกที่ปุม Manage     จะไดหนาจอตามภาพ 

 
3.2.2. เลือก Scan mode วาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black&white 
3.2.3. เลือกความละเอียด (Resolution) 
3.2.4. คลิก Save หากตองการบันทึกในชื่อเดิม หรือคลิกที่ Save as หากตองการบันทึกเปนชื่อใหม คลิก OK  

 
3.2.5. จากนั้นคลิกที ่Close 
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3.3. การเปลี่ยนชื่อ/ ลบ Profile 

3.3.1. คลิกที่  เลือก Profile ทีตองการเปลี่ยนชื่อ 
3.3.2. คลิกที่ Rename จะขึ้นหนาจอใหใสชื่อใหม จากน้ันคลิก OK 

 
3.3.3. หากตองการลบ Profile ก็ทําในลกัษณะเดียวกัน แตคลิกที่ Delete  

4. หลังจากที่เลือกสแกนเนอร, เลือก Folder, เลือก Document เลือก Profile ในการสแกนเรียบรอยแลว ใหใสเอกสารลง

ไปในถาด ADF หรือวางกระดาษลงบน Flatbed ตามที่กําหนดไวใน Profile แลวคลิกที่ปุม  เพ่ือทํา
การสแกน เมือสแกนเสร็จแลว ภาพเอกสารที่สแกนจะเขามาอยูในโฟลเดอรที่กําหนดไว 

 
 
คําอธิบายแถบเมนู 

4.1. Best fit – การปรับใหภาพใน 1. ใหมีขนาดพอดีกับหนาจอ 
4.2. Zoom in/ Zoom out – การยอขยายภาพใน 1  
4.3. 1:1 Actual scale  - คือการขยายภาพใน 1 ใหไดขนาดจริง 
4.4. Select area – คือการเลือกพ้ืนที่ในภาพเพื่อทําการ Crop 
4.5. Crop – การครอบตัดใหไดขนาดที่ตองการ 

4.5.1. หากตองการเพียงแค Resize ภาพ ใหไปที่ เมนู Image  Resize… จะไดหนาจอตามภาพ สามารถ
เลือกกําหนดขนาดและความละเอียดใหมไดตามตองการ 

2.ภาพยอแสดงทุก
หนาใน Document 

1. ภาพขยาย 
แสดงหนาที่เลือก 
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4.6. Inverse – คือการปรับสีใหตรงขามกับตนฉบับ 

4.6.1. หากตองการ Option ของการปรับสี ใหไปที่ เมนู Image  Convert image type ตามภาพ แลวเลือก Bit 
สีตามตองการ 

 
4.7. Rotate คือการหมุนภาพ 

4.7.1. หากตองการ Option การหมุนภาพที่มากกวานี้ ใหไปที่เมนู Image  Rotate & Flip  แลวเลือก
รูปแบบการหมุนที่ตองการ หากตองการเลือกหมุนทีละองศา ใหเลือกที่ Custom… 
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5. ในกรณีที่ตองการใชฟงกชั่นสแกนสองหนา (Double-sided scanning) ใหทําดังนี้ 

5.1. ไปที่เมนู Scan  Double-sided paper 

5.2. ใสกระดาษที่ตองการสแกนลงในถาด จากนั้นคลิกที ่  รอสแกนจนหมด เลขหนาที่สแกนใน
ครั้งแรกคือ 1,3,5,7....ตามลําดบั 

5.3. พลิกหนาหลังแลวใสลงในถาดสแกน โดยไมตองสลับหนาแตอยางใด  

 
5.4. คลิกที่ Scan Append อีกครั้ง เลขหนาที่สแกนครั้งที่สองคือ ...6,4,3,2 ตามลําดับ 
5.5. โปรแกรมจะจัดเรียงหนากระดาษตามลําดับใหโดยอัตโนมัติ 1,2,3,4,5,6,7… 
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6. การ Import Image เขามาใน Document 
DI Capture สามารถนําเขาภาพที่สแกนไวกอนแลวเขามาใน Document ที่ตองการได ทําไดดังนี้ 

6.1. เลือก Document ปลายทางกอน จากนั้นคลกิที ่   
6.2. เลือกไฟลภาพที่ตองการนําเขามาแลวคลิก Open 
6.3. ภาพที่เลือกจะเขามาอยูใน Document ที่เลือกไว 

7. การสลับหนาเอกสารใน Document เดียวกัน 
7.1. คลิกเลือกภาพที่ตองการยาย คลกิเมาสขวาแลวเลือก Go to page 
7.2. เลือกตําแหนงที่ตองการไปวาง แลวกด Enter 

 
7.3. ภาพที่เลือกจะยายไปยังตําแหนงที่ตองการ 

8. การ Move หรือ Copy เอกสารไป Document อ่ืน 
8.1. เลือกภาพที่ตองการยาย (ถาตองการเลือกหลายภาพใหคลิก Ctrl คางไวแลวเลือกภาพที่ตองการ) 
8.2. คลิกแลวลากไปยัง Document ใหมที่ตองการ 
8.3. จะมีเมนูใหเลือก หากตองการยายใหเลือก Move here ถาตองการทําสําเนาไปยังอีก Document หนึ่ง ใหเลือก 

Copy here 
9. การ Export เอกสารไปยังรปูแบบไฟลชนิดตางๆ 

หลังจากที่จัดเรียงและปรับหนาเอกสารไดตามตองการแลว สามารถ Export ขอมูลเหลานี้ไปเปนไฟลรูปแบบตางๆได
เชน BMP, JPEG, PNG, HTML, TXT, RTF, XLS, PDF เปนตน ทําไดโดย 

9.1. คลิกภาพที่ตองการจะ Export จากนั้นคลิกที ่  จะไดหนาจอตามภาพ 
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9.2. เลือกชนิดของไฟลที่ตองการ แลวคลิก Next จากน้ันจะไดหนาจอตามภาพ 

 
9.3. เลือกตั้งคาดังนี้ 

9.3.1. Generate one PDF file for all pages – คือใหทุกหนารวมเปน PDF ไฟลเดียว 
9.3.2. File name and destination folder – เลือกตําแหนงและชื่อไฟลที่จะบันทึก 
9.3.3. Generate one PDF file every one page – คือใหบันทึก 1 หนา เปน PDF 1 ไฟล 

9.3.3.1. Prompt for saving each file individually – บันทึกแตละไฟลแยกตางหาก 
9.3.3.2. Automatically save file as follow – บันทึกแตละไฟลตามรายละเอียดที่กําหนดไวอัตโนมัติ 

• Destination folder – โฟลเดอรปลายทาง 
• Prefix – คําขึ้นตนของชื่อไฟล 
• Numbering scheme – ตัวเลขที่ตอทาย prefix  

o Starting with – เริ่มตนดวยเลขอะไร 
o Step – ตัวเลขของไฟลถัดไปหางจาก starting with เทาไหร 
o Pad – จํานวนหลักของตัวเลข 

ตัวอยางเชน – Prefix = image, Starting with = 1, Step = 2, Pad = 4 ดังนั้นไฟลที่ไดคือ image00001.pdf, 
image00003.pdf, image00005.pdf,… 

4.4. การสแกนดวย I.R.I.S. Readiris Pro 10 Corporate Edition:   
1. เปดโปรแกรม Readiris Pro 10 Corporate Edition. 

2. คลิกที่  ที่อยูดานซายมือ 
3. ในหนาตาง Twain ใหเลือก ADF (Front side) หากตองการสแกนหนาเดียว หรือ ADF (Duplex) สําหรับการ

สแกนสองหนา 
4. ในกรณีที่ตองการสแกนสองหนา สามารถตั้งคาการสแกนหนาแรกและหนาหลังใหตางกันได โดยการตั้งคาการ

สแกนหนาแรก ใหคลิกที่ปุม Front side และการสแกนหนาหลัง ใหคลิกที่ปุม Rear side 
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5. ใสกระดาษลงไปในเครื่องสแกนเนอร 
6. คลิกที่ปุม Scan 

5. การซอมแซมและดูแลรักษา 
5.1. การทาํความสะอาดสแกนเนอร 

 

ผงแปง, ผุน, หมึก และผงหมึก จากกระดาษทีส่แกนแลวอาจจะทําใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในสกปรกได 

สงผลใหคุณภาพการสแกนไมดีเทาที่ควร หรืออาจเกิดขอผิดพลาดขณะสแกนได การทําความสะอาดจะทําให

สแกนเนอรทํางานไดยาวนานและดีข้ึน แตจะทําบอยแคไหนข้ึนอยูกับชนิดของกระดาษและจํานวนที่สแกน ในการ

ทําความสะอาดใหทําอยางเบามือ หามถูแรงๆ 

 คําเตือน 

• กอนทําความสะอาดใหปดสแกนเนอร, ถอด AC Adapter และสาย USB  ของสแกนเนอรออก จากนั้นคอย

สักครูเพ่ือใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในเย็นลง 

• ลางมือดวยสบูหลังจากทําความสะอาดสแกนเนอรแลว 
การทําความสะอาดอุปกรณ 

• ใชผาแหง นุม ไมมีขน (หรือ ผาฝาย) ในการทําความสะอาด 
• ใชสารทําความสะอาดที่ไมมีฤทธิ์กัดกรอน เชน Isopropyl alcohol (95%) หามใชน้ํา 

** หมายเหต ุ
• สามารถใชน้ํายาทําความสะอาดกระจกหรือสารทําความสะอาดที่มีฤทธิ์เปนกลางในการทําความสะอาดกระจก

สแกนได แตอยางไรก็ตามหามใชสารเหลานี้ในการทําความสะอาด ADF feed roller or pad module. 
• การใชสารทําความสะอาดอยางอื่นอาจเปนอันตรายกับสแกนเนอรได 

 
5.1.1. การทําความสะอาด ADF 

1. เปดฝาสแกนเนอรโดยการงัดออกมา 

 
2. เช็ดดวยผาชุบน้ํายาทําความสะอาดบิดหมาดอยางเบามือ ระวังอยาใหเกิดรอยขีดขวนบนกระจกสแกน 
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5.1.2. การทําความสะอาด Feed Roller 

เช็ด Feed Roller จากดานหนึ่งไปอีกดานหนึ่ง และหมุนลูกกลิ้งเพื่อเช็ด ทําอยางนี้ไปเร่ือยๆจนกวา 
Feed Roller จนสะอาด 

 
 

5.1.3. การทําความสะอาด Pad Module 
เช็ด Pad Roller จากบนลงลางตามลูกศร ทําอยางนี้ไปเรื่อยๆจนกวา Feed Roller จะสะอาด 
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5.2. การซอมแซมเบื้องตน 
5.2.1. การเปล่ียน Pad Module  

1. เปดฝาสแกนเนอรโดยการงัดออกมาตามภาพ 

 
2. บีบ Pad module ทั้งสองดานพรอมกันแลวดึงออกมา 

 
3. ใส Pad Module อันใหมเขาไปตามภาพ  

 
4. ปดฝาสแกนเนอรใหลงล็อค 
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5.2.1. การเปล่ียน Feed Roller  
1. เปดฝาสแกนเนอรออกโดยการงัดออกมาตามภาพ 

 
2. ถอดแผนรองกระดาษออกโดยการดึงตัวล็อคดานขางออกตามภาพ 

 
 

3. ถอด Feed roller โดยการกดดานขางทั้งสองดานแลวดึงออกมาตามภาพ 
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4. ใส Feed roller อันใหมลงไปโดยวางใหอยูในแนวเดิมและใหลงล็อคตามภาพ 

 

 
 

5. ใสแผนรองกระดาษกลับเขาไปเหมือนเดิม 
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6. ปดฝาสแกนเนอรใหลงล็อค 

 

6. ปญหาและการแกไข 
6.1. การเช่ือมตอกับสแกนเนอร 

 

ในขั้นแรกเมื่อเกิดปญหาในการเชื่อมตอกับสแกนเนอร ใหตรวจสอบวาตออุปกรณครบดวนถูกตองหรือไม ไอคอน  
ที่ปรากฏอยูที่ task bar แสดงวาสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรติดตอกันไดแลว  

 

6.2. กระดาษติด 
ถากระดาษติดในอุปกรณดึงเอกสารอัตโนมัติ ใหทําตามขั้นตอนดังนี้ 

1. เปดฝา ADF โดยดึงออกมาตามภาพ 

 
 
3.   ดึงกระดาษออกมาอยางเบามือ พยายามหลีกเล่ียงไมใหกระดาษขาด 
 

ไอคอน สถานะ 

 
โปรแกรมสามารถเรียกใชงานไดและสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรเชื่อมตอกันอยางสมบูรณ 
พรอมทําการสแกน 

 
เครื่องสแกนเนอรไมตอเขากับคอมพิวเตอรหรือสแกนเนอรปดอยู 

No Display ไมไดลงโปรแกรม ไมวาสแกนเนอรจะเชื่อมตอกับคอมพิวเตอรหรือไม 
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** อยาพยายามดึงกระดาษที่ติดออกจาก ADF scan โดยไมไดเปด ADF cover เพราะอาจสรางความเสียหายแก ADF ได 

4.   ปด ADF cover โดยการผลักกลับเขาไปจนกระทั่งอุปกรณลงล็อคของมัน และปดสนิททั้งสองดาน 

 

7. การประหยัดพลังงาน 
 

ไฟแสดงสถานะที่สแกนเนอรจะกําหนดใหเปดตลอดเวลาหรือใหปดเองอัตโนมัติในขณะที่ไมใชงานก็ได  

1.   คลิกเมาสขวาที่ไอคอน  ที่ taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนูที่แสดงขึ้นมา 
2.   ในสวนของโหมดประหยัดพลังงาน (Power Save) ในหนาตาง Scanner Utility ใหคลิกเลือกปุมที่ตองการตาม

ภาพ 
- เปดตลอดเวลาคลิกที่ปุม “Keep lamp always on”. 

- ปดสแกนเนอรเมื่อไมไดใชหลังจาก....นาที คลกิที่ปุม “Turn lamp off after the scanner has been idle for 
… minutes” 
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3.   คลิกปุม OK เพ่ือบันทึกและออกจากโปรแกรม 
• ปดสแกนเนอรโดยการกดปุมปดที่ขางเครื่อง 
• ถาสแกนเนอรไมไดใชเปนเวลานานๆใหปดเครื่องและถอดปลั๊กออก 

 
 

8. ติดตอบริษัท 
บริษัท แวค รีเสิรช จํากัด 9 ซ.ลาดพราววังหิน 33 ถ.ลาดพราววังหิน แขวงลาดพราว เขตลาดพราว กทม.10230 
โทร. 025303809-10, 025381038, 025399352 แฟกซ. 025383098 
E-mail : sales@wacinfotech.com Website : www.wacinfotech.com  
 

 


