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1. ภาพรวม 

คูมือฉบับนี้จัดทําขึ้นสําหรับเปนคูมือกาใชงานของสแกนเนอร OptiCard 821 เคร่ืองสแกนนามบัตร, บัตร

พลาสติกขนาดพกพา โปรแกรมท่ีแถมมาใหพรอมสแกนเนอรมีดังตอไปนี ้

1. DigiScan – โปรแกรมต้ังคาการสแกน 

2. BizCard 6 – โปรแกรมสแกน, จัดเก็บและคนหานามบัตร 

3. ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus – โปรแกรมแปลงไฟลภาพเอกสารใหเปนไฟลที่แกไขไดเชน 

Word, Excel โดยที่ไมตองพิมพใหม 

4. NewSoft Presto! PageManager 7.10 – โปรแกรมสแกน จัดเก็บ และคนหาเอกสาร  

2. การติดต้ังสแกนเนอร 
1. ตอสแกนเนอรเขากับพอรต USB ของเครื่องคอมพิวเตอร 

2. ใสแผนซีดีที่มีมาในกลองเขาไปใน CD Driver 

3. เม่ือมีขอความใหติดต้ัง New Hardware ก็เลือกหัวขอแรก แลวคลิก Next ทําตามขั้นตอนไปเร่ือยๆจน Finish 

4. จากนั้นจะมีหนาจอใหติดต้ังซอฟแวร คลิกที่ Typical installation แลวจึงคลิกที่ปุม Install  

5. ทําตามขั้นตอนไปเร่ือยๆจนเสร็จ 

6. กดปุม Finish เพื่อเสร็จส้ินการติดต้ัง 

7. จะมีหนาจอขึ้นให Calibrate สแกนเนอร ใสแผน Calibrate (กระดาษแข็งแผนเล็กๆที่มาพรอมกับเคร่ือง) ที่

เคร่ืองสแกนเนอรตามภาพท่ีปรากฏบนหนาจอ 

3. การ Calibrate สแกนเนอร 
การ Calibrate สแกนเนอรใหทําคร้ังแรกท่ีติดต้ังสแกนเนอร แตหากสแกนภาพไดสีเพี้ยนกวาปกติ ใหทําการ Calibrate 

อีกคร้ัง วิธีการทําไดดังนี ้

 

แผน Calibrate ที่อยูในกลอง 
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1. Calibrate จาก Twain Driver 

        

- คลิกที่ปุม  แลวเลือก Calibrate จะมีหนาจอตามภาพ 

 
 ใสแผน Calibrate ที่แถมมากับกลอง คลิกที่ปุม Calibrate จากนั้นเคร่ืองจะดึงกระดาษเขาไปอัตโนมัติ จน

เสร็จส้ินขบวนการ หากไมมีแผน Calibrate ใหใชกระดาษขาวแทนได 

2. Calibrate จากไอคอน DigiScan 

คลิกเมาสขวาที่ไอคอน  ที่มุมลางขวาของหนาจอ จะขึ้นเมนูตามภาพ  

 
เลือกฟงกชั่น Calibrate ใสแผน Calibrate ที่แถมมากับกลอง จากนั้นเคร่ืองจะดึงกระดาษเขาไปอัตโนมัติ จน

เสร็จส้ินขบวนการ หากไมมีแผน Calibrate ใหใชกระดาษขาวแทนได 
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4. การ Clean สแกนเนอร 
ในกรณีที่ใชงานไปแลวอาจมีปญหาสแกนแลวเปนรอย อาจเปนเพราะวาหัวอานไมสะอาดพอ ใหทําการ Clean จาก 

Twain Driver หรือจาก ไอคอน DigiScan เหมือนการ Calibrate แตใหใชแผนทําความสะอาดท่ีแนบไปกับกลองแทน 

 
แผนทําความสะอาด 
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5. การสแกนและใชงานโดยใช DigiScan 

DigiScan เปนโปรแกรมที่ใชในการตั้งคาการสแกน หลังจากที่ติดต้ังสแกนเนอรแลวจะมีไอคอน  ที่มุมลาง

ขวาของหนาจอ หากไอคอนไมปรากฏใหเปดโปรแกรมโดยไปที่ Start  Programs  Plustek OptiCard 821  

DigiScan เม่ือไอคอนปรากฏท่ีมุมลางขวาแลวใหดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน เพื่อเขาสูหนาจอการต้ังคาปุม Scan และ Button  

5.1. การต้ังคาปุม Scan 

 

    

ต้ังคาการสแกนสําหรับปุม Scan โดยเลือกจุดประสงคกอน ซึ่งมีใหเลือกดังนี้ 

5.1.1. การสแกนเปนไฟลรูปภาพ 

o เลือก purpose เปน Save to file  

o เลือกตําแหนงที่ตองการจัดเก็บ 

o ต้ังชื่อไฟล โดยใหขึ้นตนดวยคําที่กําหนด เชน image 

o เลือกชนิดของไฟลที่ตองการ ไดแก jpg, bmp, tif, pcx และ png  

o กําหนดขนาดของเอกสารที่จะสแกน โหมดสี ความละเอียด ความสวาง ความเขม 

o ปดหนาจอโดยคลิกที่ Close 

จุดประสงคในการสแกน

ตําแหนงที่เก็บเอกสารในการสแกน 

ต้ังชื่อไฟล โดยใหขึ้นตนดวยคําที่กําหนด 

ชนิดของไฟลที่จะสแกน 

ตัดภาพและปรับเอียงอัตโนมัติ 

กําหนดขนาดของเอกสารที่จะสแกน โหมดสี ความ

ละเอียด ความสวาง ความเขม 
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o ใสภาพที่ตองการสแกนเขาไปที่สแกนเนอร หากเปน OptiCard 821 ใหนําหนาที่ตองการสแกน

ขึ้นดานบน แตหากเปน OptiCard M12 Plus นําหนาที่ตองสแกนคว่ําลงแลวกดปุม Scan ที่

ตัวเคร่ือง 

o ไฟลที่สแกนไดจะถูกเก็บอยูที่ตําแหนงที่กําหนด 

5.1.2. การสแกนเพ่ือสงอีเมล 
o เลือก purpose เปน e-mail 

o เลือกตําแหนงจัดเก็บและต้ังคาอื่นๆเหมือนกันการสแกนเปนไฟลภาพ 

o กดปุม Scan บนตัวเคร่ืองเพื่อสแกน 

o ไฟลที่ไดจากการสแกนจะเปน Attached file  พรอมสงอีเมลทันท ี

 
 
 
 

5.1.3. การสแกนเพ่ือสั่งพิมพออกเคร่ืองพิมพ 
o เลือก Purpose เปน Copy 

o เลือกต้ังคาอื่นๆตามตองการ 

o เลือกชนิด Printer 

o คลิก Close เพื่อปดหนาจอเมนู 

o เม่ือกดปุม Scan แลว เอกสารที่สแกนจะ

ออกทางเครื่องพิมพที่กําหนด 

5.1.4. การสแกนไปยัง Presto PageManager 

o เลือก Purpose เปน Presto PageManager 

o เลือกตําแหนงจัดเก็บและต้ังคาอื่นๆตามตองการ 
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o กดปุม Scan บนตัวเคร่ืองเพื่อสแกน 

o ไฟลที่สแกนไดจะถูกบันทึกยังตําแหนงที่กําหนดและเปดโดยโปรแกรม Presto 

PageManager โดยอัตโนมัติ 

 
 

5.2. การต้ังคาปุม Custom 

5.2.1. สแกนเขาสูโปรแกรม BizCard 6 

o เลือก Purpose เปน BCR By HotCard 

o เลือกโหมดการสแกน (Mode) เปน Text, Grayscale 

หรือ Color ตามตองการ 

o เลือกความละเอียด (Resolution) ที่ตองการ แนะนําที่ 

300 Dpi 

o กดปุม Close 

o ใสนามบัตรที่เคร่ืองสแกนโดยเอาหนาแรกหงายขึ้น   

กดปุม Custom ที่ตัวเคร่ือง หลังจากที่สแกนแลว 

โปรแกรม BizCard 6 จะเปดขึ้นมาใหโดยอัตโนมัติ 
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5.2.2. สแกนOCR เขาสูโปรแกรม ABBYY FineReader 

o เลือก Purpose เปน OCR By ABBYY FineReader 

o เลือก File format ไดแก .rtf, .txt และ.xls 

o ใน File option เลือกใหบันทึกทุกหนาในไฟลเดียวกัน 

หรือแยกเปนหนาละไฟลก็ได 

o กําหนดคาอื่นๆตามตองการ 

o คลิกปุม Close 

o กดปุม Custom ที่ตัวเคร่ือง เม่ือสแกนแลว ไฟลที่ไดจะ

อยูรูปแบบที่กําหนด 

  

ตัวอยางใบเสร็จรับเงินที่สแกนออกมาเปน Word หรือ Rich Text format 
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5.2.3. สแกนเปน PDF 

o เลือก Purpose เปน PDF 

o ต้ังคาอื่นๆตามตองการ 

o คลิกปุม Close เพื่อปดเมนูต้ังคา 

o กดปุม Custom ที่ตัวเคร่ือง เม่ือสแกนทุกแผนเสร็จแลวกดปุม Finish จะไดไฟล PDF ตาม

ตองการ 

5.2.4. สแกนเปน Searchable PDF 

Searchable PDF คือไฟล PDF ที่สามารถคนหาคําหรือขอความที่ตองการในไฟลไดเหมือน 

Word หรือ Excel  

o เลือก Purpose เปน OCR By ABBYY FineReader 

o เลือก File Format เปน Searchable PDF   

o ต้ังคาอื่นๆตามตองการ 

o คลิกปุม Close เพื่อปดเมนูต้ังคา 

o กดปุม Custom ที่ตัวเคร่ือง เม่ือสแกนทุกแผนเสร็จแลวกดปุม Finish จะไดไฟล 

Searchable PDF ตามตองการ 
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6. การใชงานโปรแกรม BizCard 6 

โปรแกรม BizCard เปนโปรแกรมจัดเก็บและคนหานามบัตร ชวยใหสแกนและจัดเก็บขอมูลในนามบัตร เชน ชื่อ 

ที่อยู เบอรโทร ฯลฯ ไดอยางเปนระเบียบ คนหางาย และยังถายโอนขอมูลไปยัง  MS Outlook, Outlook express, PDA, 

Palm, ฯลฯ สามารถอานตัวอักษรไดถึง 21 ภาษา ไดแก ดัช, อังกฤษ, ฝร่ังเศส, เยอรมัน, อิตาเล่ียน, ญี่ปุน, โปรตุเกส, จีนตัว

เต็ม, จีนตัวยอ, สเปน, รัสเซีย, โปแลนด, สวีเดน, สโลวาเกีย, ตุรกี, นอรเวย, ฮังกาเรียน, เดนนิช, เชค, กรีกและ ฟนแลนด  

เปดโปรแกรมโดยไปที่ Start program Business card recognition software  Business card 

recognition software  

 

6.1. การสราง/เปด Database 

6.1.1. การสราง Database 

• ไปที่ File  New แลวจึงเลือกตําแหนงจัดเก็บและต้ังชื่อห็ฐานขอมูล 
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6.1.2. การเปด Database ที่มีอยูแลว 

• ไปที่ File  open เลือกตําแหนงจัดเก็บและฐานขอมูลที่ตองการ 

• โปรแกรม Bizcard 6 เปดฐนขอมูลใชไดคร้ังละ 1 ไฟลเทานั้น 

6.2. การเพิ่มนามบัตรเขาสูโปรแกรม 

6.2.1. การสแกนนามบัตรผานโปรแกรม 

• เลือกสแกนเนอรที่ใช โดยไปที่ File  select scan แลวเลือก Plustek OptiCard821 

                      

• เลือกภาษาที่ตองการ หากเปนภาษาอังกฤษอยูแลวไมตองเลือกเพราะ default คือ 

ภาษาอังกฤษ สวนภาษาไทยไมสามารถอานได แตพิมพเพิ่มเขาไปเองได 
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• ใสนามบัตรเขาไปในเคร่ืองสแกนเนอร จากนั้นคลิกปุมสแกนในโปรแกรมตามภาพ  

                

• รอจนสแกนเสร็จ หนาจอการแกไขขอมูลนามบัตรจะแสดงขึ้นมา ตามภาพ 

 

• ในกรณีที่โปรแกรมอานตัวอักษรผิดพลาด สามารถพิมพใหมเขาไปเองได แม

โปรแกรมจะไมสามารถอานอักษรภาษาไทยได แตก็พิมพเขาไปใหมได 
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• หากตองการใหโปรแกรมอานขอมูลใหมบางสวน ทําไดโดยใชเมาสชี้ที่ภาพนามบัตรในตําแหนงที่ตองการ เชน 

ชื่อ แลวลากใหคลุมขอความนั้นๆจนเห็นเปนกรอบส่ีเหล่ียม คลิกคางไวแลวลากไปยังชองที่ตองการในโปรแกรม 

โปรแกรมจะบันทึกการเปล่ียนแปลงทั้งหมดอัตโนมัติโดยไมตองกดบันทึกแตอยางใด 

 

• กรณีที่นามบัตรมีสองหนา ใหใสนามบัตรเขาไปในเครื่องสแกน จากนั้นคลิกปุมสแกน

นามบัตรดานหลัง ตามภาพแลวคลิก Scan สําหรับนามบัตรดานหลังระบบจะไม

อานตัวอักษรให 

 

 

ภาพขยายจุดที่เลือก 

ลากเมาสคลุมใหคลุมขอความที่ตองการ 

เชน ชื่อ คลิกคางไว แลวลากไปยังชองช่ือ 

1 2 

คลิกที่ Back เพื่อดู

นามบัตรดานหลัง 

คลิกที่ Front เพื่อดู

นามบัตรดานหนา
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• หากสแกนนามบัตรดานหลังแลวไมดี ใหคลิกเมาสขวาที่ภาพแลวเลือก Delete 

back of card จากนั้นสแกนนามบัตรดานหลังใหมอีกคร้ัง 

 

6.2.2. การนําเขารูปภาพนามบัตรเขาสูโปรแกรม 

• ใหสแกนภาพนามบัตรเก็บไวในโฟลเดอร จากนั้นไปที่ ไปที่ File Import card 

image and recognize ตามภาพ 

 

6.2.3. การสรางนามบัตรใหมโดยไมมีรูปภาพ 

• ไปที่  Card Type new card โปรแกรมจะสรางหนาจอรายชื่อวางๆให สามารถ

กรอกขอมูลไดเอง 
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6.3. การแกไขขอมูลนามบัตร 

• คลิกที่ tab edit แลวแกไขขอมูลตามตองการ 

 

 

6.4. การจัดกลุมนามบัตร (Category) 

นามบัตรแตละใบสามารถกําหนดประเภทไดมากกวา 1 ประเภท หากตองการเพิ่มหรือเปล่ียนแปลงรายการ Category    

ก็สามารถทําได โดยการคลิกที่ Edit Category จะขึ้นตามภาพ 

• เลือกปุม Category  จะไดหนาจอ Set Category ขึ้นมา เลือกกลุมที่ตองการ 

• หากตองการสรางใหมใหคลิกที่ Edit 

• ใสชื่อ Category ที่ตองการแลวคลิกที่ Add แลวคลิกที่ OK 

• เม่ือเลือกแลว Category ที่เลือกจะปรากฏในชอง Category ตามภาพ 

 
 
 

 

Tab edit 

1 

2 
3 

4 
5 



 

17

6.5. การคนหาและเรียกดูนามบัตร 

ทําไดสองแบบคือ 

6.5.1. แบบรวดเร็ว ใสขอความที่ตองการคนหาในชองตามภาพ ผลการคนหาจะอยูดานขาง 

 

6.5.2. แบบมีเงื่อนไข  หากตองการคนหาแบบมีเงื่อนไข ใหคลิกที่  จะไดหนาจอตามภาพ ใส

คําคนหาแลวคลิก OK 

 

 

 

1 

2 
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6.6. การส่ังพิมพภาพนามบัตร, ปายติดซองจดหมาย 

• ไปที่ File Print จะไดหนาจอ Print 

• เลือกรูปแบบ label ที่ตองการ ต้ังคาเคร่ืองพิมพที่ Setting จากนั้นส่ัง Print 

 

6.7. การ Import ขอมูลจากโปรแกรมอ่ืน 

• ไปที่ File  Import Vcard file กรณีตองการนําเขารายช่ือจากไฟล vcard 

• ไปที่ File  Import csv file กรณีตองการนําเขารายช่ือจากไฟล csv  

• เลือกไฟลที่ตองการ 

• เนื่องจาก csv จากแตละแหลงจะมีรูปแบบที่ไมเหมือนกัน ดังนั้นจึงตองเลือกวาไฟล

รายชื่อที่เปน csv นั้น มาจากแหลงขอมูลประเภทใด ตามภาพ จากนั้นคลิก OK 

• รายชื่อจากไฟลจะเขามาใน Bizcard โดยอัตโนมัติ 
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6.8. การ Export ขอมูลเปนไฟล 
• ไปที่ File Export to file 

• เลือกโปรแกรมปลายทางตามภาพ คลิก Save เพื่อบันทึกไฟล 

 

6.9. การเชื่อมตอขอมูลไปยัง Outlook 

• เลือกนามบัตรที่ตองการ 

• ไปที่ file sync with เลือก Microsoft Outlook 
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7. การใชงานโปรแกรม ABBYY FineReader 

โปรแกรมแปลงไฟลภาพเอกสารใหเปนไฟลที่แกไขไดเชน Word, Excel โดยที่ไมตองพิมพใหม  

7.1. เปดโปรแกรม ABBYY FineReader Sprint Plus 

7.2. จะปรากฏหนาจอหลัก ตามภาพ 

 

7.3. ถาตองการสแกนใหคลิกที่ไอคอน Scan&Read แตหากมีไฟลอยูแลวก็ใหเลือกที่ Open Image 

7.4. เม่ือไฟลภาพเขามาในโปรแกรมแลว ใหคลิกที่ไอคอน Red all โปรแกรมจะแปลงไฟลภาพใหเปนไฟลที่

พรอมแกไขไดตามภาพ 

 
7.5. คลิกที่ไอคอนสุดทายเพื่อเลือกวาตองการบันทึกไฟล OCR ที่ไดในรูปแบบ Text file, Word หรือ Excel 
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8. การใชงานโปรแกรม Presto PageManager 

Presto PageManager เปนโปรแกรมที่ใชในการจัดเก็บเอกสาร จัดเรียงลําดับหนา เปดและแปลงไฟลไปเปนรูปแบบอื่น

ไดงาย และพรีวิวไดโดยไมตองเปดโปรแกรมสําหรับไฟลนั้นๆ มีคุณสมบัติหลักๆดังนี ้

8.1. เปดหรือแปลงไฟลที่มีใหอยูในรูปแบบอื่นๆเชน pdf ได โดยการคลิกและลากเทานั้น 

8.2. สามารถพรีวิวไฟลไดโดยไมตองเปดโปรแกรมสําหรับไฟลนั้นๆขึ้นมา รองรับ - BMP, PCX, PCD, 

TIFF, TIFF (Multi-page), JPEG, PICT, PSD, WMF, PPS, PPT, XLS, DOC, Microsoft Visio, TXT, 
HTML, PDF, TAG, PNG, GIF.  

8.3. สามารถพรีวิวไฟล audio หรือไฟล video ในลักษณะThumbnail รองรับไฟล MPEG, AVI, MIDI, 

MP3, WAV. 

8.4. สามารถจัดรูปเลมเอกสารไดโดยการรวมไฟลที่ตองการไวใน Thumnail เดียวกัน จัดเรียงหนาไดตาม

ตองการ พรีวิวแตละหนาดูได แมวาไฟลเหลานั้นจะตางรูปแบบกันก็ตาม 

8.5. เพิ่มโนตหรือขอความสําคัญตางๆลงในเอกสารได เชน ขอความ, โนตแบบโพสตอิท, ตราประทับ, ไฮไลท, 

เสนตรง, ฯลฯ โดยไมทําใหตนฉบับเปล่ียนแปลง  

8.6. ปรับ/แกไขภาพได เชน ครอบตัด, หมุน, เอียง, ปรับสี, ความมืดสวาง,ฯลฯ 

8.7. หนาจอการใชงาน 

 
หนาจอหลัก 

1.       Tree View Window – แสดงโฟลเดอรที่มีในเคร่ือง ลักษณะการทํางานคลาย Explorer 

2.       Display Area – สวนแสดงภาพพรีวิวของแตละไฟล 

3.       Menu Bar – เมนูการใชงาน 

4.       Command Toolbar – คําส่ังที่ใชบอยๆ 
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Acquire Image Data เลือกสแกนเนอรที่จะใชสแกน 

 

Save As บันทึกเปนไฟลใหม 

 

Save as PDF บันทึกเปนไฟล PDF 

 

Export to Presto! Wrapper บันทึกเปนรูปแบบ Presto! Wrapper (.exe)  

 

Find คนหา 

 

Zoom In ขยายภาพหรือ thumbnail  

  Zoom Out ลดภาพหรือ thumbnail 

 

Stack / Unstack รวมไฟลที่เลือกใหอยูในไอคอนเดียวกัน เหมาะสําหรับการจัดเลม

เอกสาร คลิกที่  เพื่อแยกไฟล 

 

Thumbnail View ดูในแบบ Thumbnail 

 

Page View ดูแบบเต็มหนา 

 

OCR View แสดงตัวอักษรในไฟลที่ผานการอาน OCR แลว 

 

Preferences เปล่ียนการต้ังคาการบีบอัดไฟล JPEG, ภาษา OCRs, document 

viewing options, และต้ังคาการล็อคอิน 

 

Link to NewSoft Website เขาสูเวบของ Newsoft 

 

5.       Application Bar – แถบโปรแกรม คุณสามารถเปดไฟลตางๆไดงายๆ เพียงแคคลิกที่ไฟลใน Display area 

แลวลากมายังไอคอนโปรแกรมทีตองการ  

6.       Presto! Scan Buttons – คําส่ังสแกนท่ีสามารถเลือกไดวาเม่ือสแกนแลวใหสงไปเปดดวยโปรแกรมใด เชน 

สแกนแลวสงไปยัง PDF, OCR, pagemanager หรือ paint  

7.       Status Bar – แถบแสดงสถานะ 

8.       Trash Can – ลบไฟล 

7.1. การดูไฟล 

• คลิกที่  เพื่อแสดงแบบ Thumbnail view ซึ่งขนาดของ Thumbnail สามารถปรับยอ-ขยาย ไดโดยการ

คลิกที่ไอคอน  



 

23

 

กรณีที่ตองการจัดเรียง Thumbnail view ในเงื่อนไขอื่นๆ ใหเลือกจากเมนู View เลือก Sort เลือก Name, 

Type, Size, Author, Date หรือ Keyword เพื่อจัดเรียง Thumbnail view ตามเงื่อนไขที่ตองการ  

 

• คลิกที่  เพื่อแสดงแบบ Page view หรือเต็มหนา 

 

• คลิกที่  เพื่อแสดงไฟลในลักษณะไฟล text 

• คลิกที่สัญลักษณที่ดานลางของแตละไฟล เพื่อแสดงขอมูลเก่ียวกับไฟลนั้น  
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- แสดงวาไฟลนั้นมีไฟล Audio แนบอยูดวย ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนนี้เพื่อเลนไฟล Audio 

- แสดงวามีหมายเหตุหรือคําอธิบายประกอบอยูในไฟลนี้ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนนี้เพื่อแสดงคําอธิบาย

ประกอบ 

- ถาไฟลนี้ผานขบวนการอาน OCR มาแลว จะมีไอคอนนี้ปรากฏขึ้นดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนนี้เพื่อแสดงใน

รูปแบบ Text 

- แสดงวา Thumbnail นี้ไดมีหลายไฟลรวมกันอยู (สําหรับการสแกนเอกสารที่เปนชุดและรวมไฟลไวเพื่อจัด

รูปเลม) ดับเบิ้ลคลิกเพื่อแยกไฟลออกจากกัน 

-  ถาไฟลนั้นมีไฟล video หรือ audio ใหคลิกที่ไอคอนนี้เพื่อเลนหรือหยุด 

8.8. การเปดไฟล 
• เลือกไฟลที่ตองการ (1) แลวคลิกคางไว 

• ลากไปที่ไอคอนโปรแกรมที่ตองการ (2) 

 
• ไฟลจะถูกเปดดวยโปรแกรมเลือกขึ้นมาทันที  

8.9. การสแกนดวย PageManager 

• การสแกนดวย Presto Scan Button 

1

2

3
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- เลือกสแกนเนอรที่ใช โดยไปที่ File  Select source  เลือกสแกนเนอรที่ใช 

- ใสเอกสารที่ตองการสแกนไปท่ีเคร่ืองสแกน 

- คลิกเลือกการสแกนที่ตองการดังภาพ 

 

 

 

 

• การสแกนดวยไอคอนสแกนบน Command toolbar 

- เลือกสแกนเนอรที่ใช โดยไปที่ File  Select source  เลือกสแกนเนอรที่ใช 

- ใสเอกสารที่ตองการสแกนไปท่ีเคร่ืองสแกน 

- คลิกที่  บน Command tool  

• การต้ังคาการสแกน 

- ไปที่เมนู tool  scan setting 

- จะมีหนาจอ scan setting ขึ้นมาตามภาพ 

 
 

- เลือกต้ังคาตามตองการ แลวคลิกที่ OK  

8.10. การรวมไฟล หรือการรวมเลมเอกสาร 

• คลิกเลือกไฟลที่ตองการแลวลากไปรวมกันไวในไฟลเดียวกัน (ลาก 2,3,4,5 ไปวางรวมกันที่ 1)  

สแกนเขา 

PageManager 

สแกนไปยัง Wordpad สแกนไปยัง Paint 

สแกน PDF 

สแกน OCR 
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• เม่ือรวมแลวจะเปนดังภาพ จากภาพจะเห็นไวไฟลใน Thumbnail นี้มีทั้งหมด 5 ไฟล 

 

• ดับเบิ้ลคลิกที่ thumbnail นี้เพื่อดูวามีไฟลอะไรอยูในนี้บาง 

1 

2 3 4 5
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• คลิกที่เลขหนาเพื่อดูวาแตละหนาเปนไฟลอะไร สามารถคลิกหนาที่ตองการแลวลากเพื่อจัดเรียงหนาเอกสารได 

• บันทึกเปนไฟลตามตองการ 

• ถาตองการแยกไฟลออกใหคลิกขวาท่ี thumbnail เลือก Unstack  

- ถาตองการแยกไฟลทั้งหมดเลือก all pages  

- ถาตองการแยกเพียงหนาปจจุบันเลือก current page 

 
 
 
 
 

8.11. การคนหาเอกสาร 

คลิกที่ไอคอนรูปแวนขยายตามภาพ 

 

จะไดเมนูการคนหาดังนี ้

 

1
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1- ใสคําที่ตองการคนหา 

2- ใสเงื่อนไขที่ตองการคนหา จากน้ันคลิกที่ปุม Search Now 

3- ผลการคนหาจะแสดงออกมาที่หมายเลข 3 และจะแสดงภาพตัวอยางที่กรอบดานขางขวา 

4- หากตองการเปดไฟลนั้น ใหคลิกไปที่ Go to 

9. FAQ 
 

1. จะติดตั้งสแกนเนอรอยางไร ติดตั้งยากหรือไม?  

ตอบ  การติดต้ัง OptiCard 821 ไมยากเลย เพียงแคเสียบสายสแกนเนอรเขาที่พอรต USB วินโดวจะขึ้นหนาจอ

วา Found new hardware ใหทําตามขั้นตอนที่ขึ้นในหนาจอจนเสร็จเรียบรอยใหคลิกที่ Finish  

2. ฉันจะหาไดรเวอรการติดตั้งไดจากที่ไหน เมือ่ Installation wizard ปรากฏขึ้นมา?  

ตอบ สามารถหาไดจากแผนซีดีไดรเวอรที่แนบไปใหในกลอง  
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3. การ Calibration คืออะไร และทําไมตองทําการ Calibration?  

ตอบ การ Calibration จะเปนการปรับคา contrast และ brightness ของสแกนเนอร เพื่อใหผลของการสแกน

อานตัวอักษรหรือ OCR ทําไดดีย่ิงขึ้น ดังนั้นกอนเร่ิมทําการสแกนนามบัตร ควรทําการ Calibration กอนเสมอ 

แตจะทําเพียงคร้ังแรกคร้ังเดียวหลังจากที่ไดติดต้ังสแกนเนอรแลว แตในกรณีที่สกนแลวสีเพี้ยนใหทําการ 

Calibrate อีกคร้ัง 

4. หากฉันตองการทํา Calibration ภายหลังตองทําอยางไร?  

ตอบ คุณสามารถทําการ Calibration ในภายหลังไดหากลืมทําในครั้งแรกหรือเห็นวาผลการสแกนเริมผิดปกติ 

โดยการคลิกเมาสขวาที่ไอคอน DigiScan ตรงมุมลางซาย เลือกเมนู Calibrate ใหคุณใสแผน Calibrate ที่แนบ

มาในกลองแลวคลิก OK ในกลองขอความที่ปรากฏขึ้นที่หนาจอ หากคุณทําแผน Calibration คุณสามารถใช

กระดาษขาวแทนได แตอาจทําไดไมดีเทาแผน Calibration ของจริง  

5. การสแกน OCR คืออะไร? 

ตอบ OCR ยอมาจาก Optical Character Recognition เปนเทคโนโลยีที่จะชวยแปลงไฟลภาพที่ไดจากการ

สแกนใหอยูในรูปของ Word หรือ Excel ไดทันที โดยไมตองมานั่งพิมพใหมใหเสียเวลา และสามารถแกไข

ขอความเพิ่มเติมเองไดทุกเม่ือ เหมาะสําหรับการสแกนจดหมายหรือเอกสารที่มีตัวอักษรมากๆ 

6. BizCard สามารถอานตัวอักษร (OCR) นามบัตรไดกี่ภาษา? 

ตอบ ได 21 ภาษา ไดแก – ดัช, อังกฤษ, ฝร่ังเศส, เยอรมัน, อิตาเล่ียน, ญี่ปุน, โปรตุเกส, จีนตัวเต็ม, จีนตัวยอ, 

สเปน, รัสเซีย, โปแลนด, สวีเดน, สโลวาเกีย, ตุรกี, นอรเวย, ฮังกาเรียน, เดนนิช, เชค, กรีก, ฟนแลนด 

7. BizCard สามารถสแกน OCR ไทยไดหรือไม?  

ตอบ โปรแกรมจะไมสามารถอานภาษาไทยได แตคุณสามารถแกไขใสขอความภาษาไทยเองได สําหรับ

นามบัตรที่มีทั้งไทยและอังกฤษ โปรแกรมจะอานเฉพาะอังกฤษและตัวเลข  

8. ถาตองการเลือกนามบัตรมากกวา 1 ใบในครั้งเดียวกัน ตองทําอยางไร?  
ตอบ  คลิกที่นามบัตรใบใดใบหน่ึงกอน จากนั้นกด Shift หรือ Ctrl คางไวแลวเลือกนามบัตรใบอื่นที่ตองการ 

9. ทําไมถึงมีกรอบส่ีเหล่ียมปรากฏบนนามบัตรเมื่อสแกนเสร็จแลว?  

ตอบ กรอบส่ีเหล่ียมสีมวงเปนกรอบที่ซอฟแวรสรางขึ้นซึ่งจะไมเกิดขึ้นในภาพนามบัตรจริงๆ เพื่อกําหนดขอบเขต

ในการสแกน OCR เม่ือเสร็จส้ินขบวนการแลว ตัวอักษรที่อยูในแตละกรอบ จะถูกนําไปใสในชองขอความดานบน  

10. ทําไมถึงมีชอง Verified บน 'Edit' view?  
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ตอบ  การสแกน OCR ไมสามารถสแกนไดถูกตอง 100% ไมวาจะเปนภาษาใดก็ตาม ดังนั้นหากคุณตองการรูวา

นามบัตรใบใดที่คุณตรวจสอบแลว ใหคลิก  หนาหัวขอ 'verified'  

11. ฉันรูสึกไมพอใจกับผลการสแกน OCR ที่ได ฉันควรทําอยางไร?  

ตอบ ขอแนะนําใหคุณสแกนดวยความละเอียด 600 Dpi เพราะหากภาพท่ีสแกนชัดขึ้น ผลการอานตัวอักษรก็จะ

ดีขึ้นดวย อีกวิธีหนึ่งคือคุณสามารถ Re-process นามบัตรอีกคร้ังดวยการเลือก 'Process English cards', 

'Process English/Chinese cards', 'Process European cards' จากเมนู OCR  

12. ทําไมนามบัตรที่สแกนถึงไมสามารถสแกน OCR ได?  

ตอบ  

1. BizCard อาจไมรองรับภาษานั้น หรือ ภาพที่สแกนไปอาจไมชัด หรือ อาจเกิด error ขณะสแกน เปนตน 

2. ความละเอียดอาจนอยเกินไป ควรปรับความละเอียดเปน 400 หรือ 600 dpi เพื่อใหความละเอียดมากขึ้น 

และอาจปรับเปนสแกนในโหมดขาวดําดวยก็ได 

3. ในกรณีที่นามบัตรเกา พื้นนามบัตรอาจมีคราบสกปรก ใหใชยางลบทําความสะอาดคราบสกปรกกอนสแกน 

เพื่อใหผลการสแกนดีขึ้น 

4. ในกรณีที่นามบัตรมีตัวอักษรสีออนๆ หรือ นามบัตรที่ตัวอักษรสีใกลเคียงกับสีพื้นของนามบัตร หรือหากทํา

ตามวิธีขางตนแลวยังไมสามารถสแกน OCR ได ขอแนะนําใหสแกนเปนภาพเก็บไวกอน แลวใชโปรแกรม

ปรับภาพใหมีความคมชัดมากขึ้นจากนั้นคอย import เขาไปในโปรแกรม 

10. Contact us 

บริษัท แวค รีเสิรช จํากัด 9 ซ.ลาดพราววังหิน 33 ถ.ลาดพราววังหิน แขวงลาดพราว เขตลาดพราว กทม. 10230 

โทร. 02-5303809-10, 02-5381038, 02-5399352 แฟกซ. 02-5383098 

อีเมล. Sales@wacinfotech.com 

Website : www.wacinfotech.com  


