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1. ภาพรวม 

คูมือฉบับนี้จัดทําขึ้นสําหรับเปนคูมือกาใชงานของสแกนเนอร OptiCard 821 เคร่ืองสแกนนามบัตร, บัตร

พลาสติกขนาดพกพา โปรแกรมท่ีแถมมาใหพรอมสแกนเนอรมีดังตอไปนี ้

1. DigiScan – โปรแกรมต้ังคาการสแกน 

2. BizCard 6 – โปรแกรมสแกน, จัดเก็บและคนหานามบัตร 

3. ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus – โปรแกรมแปลงไฟลภาพเอกสารใหเปนไฟลที่แกไขไดเชน 

Word, Excel โดยที่ไมตองพิมพใหม 

4. NewSoft Presto! PageManager 7.10 – โปรแกรมสแกน จัดเก็บ และคนหาเอกสาร  

2. การติดต้ังสแกนเนอร 
1. ตอสแกนเนอรเขากับพอรต USB ของเครื่องคอมพิวเตอร 

2. ใสแผนซีดีที่มีมาในกลองเขาไปใน CD Driver 

3. เม่ือมีขอความใหติดต้ัง New Hardware ก็เลือกหัวขอแรก แลวคลิก Next ทําตามขั้นตอนไปเร่ือยๆจน Finish 

4. จากนั้นจะมีหนาจอใหติดต้ังซอฟแวร คลิกที่ Typical installation แลวจึงคลิกที่ปุม Install  

5. ทําตามขั้นตอนไปเร่ือยๆจนเสร็จ 

6. กดปุม Finish เพื่อเสร็จส้ินการติดต้ัง 

7. จะมีหนาจอขึ้นให Calibrate สแกนเนอร ใสแผน Calibrate (กระดาษแข็งแผนเล็กๆที่มาพรอมกับเคร่ือง) ที่

เคร่ืองสแกนเนอรตามภาพท่ีปรากฏบนหนาจอ 

3. การ Calibrate สแกนเนอร 
การ Calibrate สแกนเนอรใหทําคร้ังแรกท่ีติดต้ังสแกนเนอร แตหากสแกนภาพไดสีเพี้ยนกวาปกติ ใหทําการ Calibrate 

อีกคร้ัง วิธีการทําไดดังนี ้

 

แผน Calibrate ที่อยูในกลอง 
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1. Calibrate จาก Twain Driver 

        

- คลิกที่ปุม  แลวเลือก Calibrate จะมีหนาจอตามภาพ 

 
 ใสแผน Calibrate ที่แถมมากับกลอง คลิกที่ปุม Calibrate จากนั้นเคร่ืองจะดึงกระดาษเขาไปอัตโนมัติ จน

เสร็จส้ินขบวนการ หากไมมีแผน Calibrate ใหใชกระดาษขาวแทนได 

2. Calibrate จากไอคอน DigiScan 

คลิกเมาสขวาที่ไอคอน  ที่มุมลางขวาของหนาจอ จะขึ้นเมนูตามภาพ  

 
เลือกฟงกชั่น Calibrate ใสแผน Calibrate ที่แถมมากับกลอง จากนั้นเคร่ืองจะดึงกระดาษเขาไปอัตโนมัติ จน

เสร็จส้ินขบวนการ หากไมมีแผน Calibrate ใหใชกระดาษขาวแทนได 
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4. การ Clean สแกนเนอร 
ในกรณีที่ใชงานไปแลวอาจมีปญหาสแกนแลวเปนรอย อาจเปนเพราะวาหัวอานไมสะอาดพอ ใหทําการ Clean จาก 

Twain Driver หรือจาก ไอคอน DigiScan เหมือนการ Calibrate แตใหใชแผนทําความสะอาดท่ีแนบไปกับกลองแทน 

 
แผนทําความสะอาด 
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5. การสแกนและใชงานโดยใช DigiScan 

DigiScan เปนโปรแกรมที่ใชในการตั้งคาการสแกน หลังจากที่ติดต้ังสแกนเนอรแลวจะมีไอคอน  ที่มุมลาง

ขวาของหนาจอ หากไอคอนไมปรากฏใหเปดโปรแกรมโดยไปที่ Start  Programs  Plustek OptiCard 821  

DigiScan เม่ือไอคอนปรากฏท่ีมุมลางขวาแลวใหดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน เพื่อเขาสูหนาจอการต้ังคาปุม Scan และ Button  

5.1. การต้ังคาปุม Scan 

 

    

ต้ังคาการสแกนสําหรับปุม Scan โดยเลือกจุดประสงคกอน ซึ่งมีใหเลือกดังนี้ 

5.1.1. การสแกนเปนไฟลรูปภาพ 

o เลือก purpose เปน Save to file  

o เลือกตําแหนงที่ตองการจัดเก็บ 

o ต้ังชื่อไฟล โดยใหขึ้นตนดวยคําที่กําหนด เชน image 

o เลือกชนิดของไฟลที่ตองการ ไดแก jpg, bmp, tif, pcx และ png  

o กําหนดขนาดของเอกสารที่จะสแกน โหมดสี ความละเอียด ความสวาง ความเขม 

o ปดหนาจอโดยคลิกที่ Close 

จุดประสงคในการสแกน

ตําแหนงที่เก็บเอกสารในการสแกน 

ต้ังชื่อไฟล โดยใหขึ้นตนดวยคําที่กําหนด 

ชนิดของไฟลที่จะสแกน 

ตัดภาพและปรับเอียงอัตโนมัติ 

กําหนดขนาดของเอกสารที่จะสแกน โหมดสี ความ

ละเอียด ความสวาง ความเขม 
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o ใสภาพที่ตองการสแกนเขาไปที่สแกนเนอร หากเปน OptiCard 821 ใหนําหนาที่ตองการสแกน

ขึ้นดานบน แตหากเปน OptiCard M12 Plus นําหนาที่ตองสแกนคว่ําลงแลวกดปุม Scan ที่

ตัวเคร่ือง 

o ไฟลที่สแกนไดจะถูกเก็บอยูที่ตําแหนงที่กําหนด 

5.1.2. การสแกนเพ่ือสงอีเมล 
o เลือก purpose เปน e-mail 

o เลือกตําแหนงจัดเก็บและต้ังคาอื่นๆเหมือนกันการสแกนเปนไฟลภาพ 

o กดปุม Scan บนตัวเคร่ืองเพื่อสแกน 

o ไฟลที่ไดจากการสแกนจะเปน Attached file  พรอมสงอีเมลทันท ี

 
 
 
 

5.1.3. การสแกนเพ่ือสั่งพิมพออกเคร่ืองพิมพ 
o เลือก Purpose เปน Copy 

o เลือกต้ังคาอื่นๆตามตองการ 

o เลือกชนิด Printer 

o คลิก Close เพื่อปดหนาจอเมนู 

o เม่ือกดปุม Scan แลว เอกสารที่สแกนจะ

ออกทางเครื่องพิมพที่กําหนด 

5.1.4. การสแกนไปยัง Presto PageManager 

o เลือก Purpose เปน Presto PageManager 

o เลือกตําแหนงจัดเก็บและต้ังคาอื่นๆตามตองการ 
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o กดปุม Scan บนตัวเคร่ืองเพื่อสแกน 

o ไฟลที่สแกนไดจะถูกบันทึกยังตําแหนงที่กําหนดและเปดโดยโปรแกรม Presto 

PageManager โดยอัตโนมัติ 

 
 

5.2. การต้ังคาปุม Custom 

5.2.1. สแกนเขาสูโปรแกรม BizCard 6 

o เลือก Purpose เปน BCR By HotCard 

o เลือกโหมดการสแกน (Mode) เปน Text, Grayscale 

หรือ Color ตามตองการ 

o เลือกความละเอียด (Resolution) ที่ตองการ แนะนําที่ 

300 Dpi 

o กดปุม Close 

o ใสนามบัตรที่เคร่ืองสแกนโดยเอาหนาแรกหงายขึ้น   

กดปุม Custom ที่ตัวเคร่ือง หลังจากที่สแกนแลว 

โปรแกรม BizCard 6 จะเปดขึ้นมาใหโดยอัตโนมัติ 
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5.2.2. สแกนOCR เขาสูโปรแกรม ABBYY FineReader 

o เลือก Purpose เปน OCR By ABBYY FineReader 

o เลือก File format ไดแก .rtf, .txt และ.xls 

o ใน File option เลือกใหบันทึกทุกหนาในไฟลเดียวกัน 

หรือแยกเปนหนาละไฟลก็ได 

o กําหนดคาอื่นๆตามตองการ 

o คลิกปุม Close 

o กดปุม Custom ที่ตัวเคร่ือง เม่ือสแกนแลว ไฟลที่ไดจะ

อยูรูปแบบที่กําหนด 

  

ตัวอยางใบเสร็จรับเงินที่สแกนออกมาเปน Word หรือ Rich Text format 
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5.2.3. สแกนเปน PDF 

o เลือก Purpose เปน PDF 

o ต้ังคาอื่นๆตามตองการ 

o คลิกปุม Close เพื่อปดเมนูต้ังคา 

o กดปุม Custom ที่ตัวเคร่ือง เม่ือสแกนทุกแผนเสร็จแลวกดปุม Finish จะไดไฟล PDF ตาม

ตองการ 

5.2.4. สแกนเปน Searchable PDF 

Searchable PDF คือไฟล PDF ที่สามารถคนหาคําหรือขอความที่ตองการในไฟลไดเหมือน 

Word หรือ Excel  

o เลือก Purpose เปน OCR By ABBYY FineReader 

o เลือก File Format เปน Searchable PDF   

o ต้ังคาอื่นๆตามตองการ 

o คลิกปุม Close เพื่อปดเมนูต้ังคา 

o กดปุม Custom ที่ตัวเคร่ือง เม่ือสแกนทุกแผนเสร็จแลวกดปุม Finish จะไดไฟล 

Searchable PDF ตามตองการ 
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6. การใชงานโปรแกรม BizCard 6 

โปรแกรม BizCard เปนโปรแกรมจัดเก็บและคนหานามบัตร ชวยใหสแกนและจัดเก็บขอมูลในนามบัตร เชน ชื่อ 

ที่อยู เบอรโทร ฯลฯ ไดอยางเปนระเบียบ คนหางาย และยังถายโอนขอมูลไปยัง  MS Outlook, Outlook express, PDA, 

Palm, ฯลฯ สามารถอานตัวอักษรไดถึง 21 ภาษา ไดแก ดัช, อังกฤษ, ฝร่ังเศส, เยอรมัน, อิตาเล่ียน, ญี่ปุน, โปรตุเกส, จีนตัว

เต็ม, จีนตัวยอ, สเปน, รัสเซีย, โปแลนด, สวีเดน, สโลวาเกีย, ตุรกี, นอรเวย, ฮังกาเรียน, เดนนิช, เชค, กรีกและ ฟนแลนด  

เปดโปรแกรมโดยไปที่ Start program Business card recognition software  Business card 

recognition software  

 

6.1. การสราง/เปด Database 

6.1.1. การสราง Database 

• ไปที่ File  New แลวจึงเลือกตําแหนงจัดเก็บและต้ังชื่อห็ฐานขอมูล 
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6.1.2. การเปด Database ที่มีอยูแลว 

• ไปที่ File  open เลือกตําแหนงจัดเก็บและฐานขอมูลที่ตองการ 

• โปรแกรม Bizcard 6 เปดฐนขอมูลใชไดคร้ังละ 1 ไฟลเทานั้น 

6.2. การเพิ่มนามบัตรเขาสูโปรแกรม 

6.2.1. การสแกนนามบัตรผานโปรแกรม 

• เลือกสแกนเนอรที่ใช โดยไปที่ File  select scan แลวเลือก Plustek OptiCard821 

                      

• เลือกภาษาที่ตองการ หากเปนภาษาอังกฤษอยูแลวไมตองเลือกเพราะ default คือ 

ภาษาอังกฤษ สวนภาษาไทยไมสามารถอานได แตพิมพเพิ่มเขาไปเองได 
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• ใสนามบัตรเขาไปในเคร่ืองสแกนเนอร จากนั้นคลิกปุมสแกนในโปรแกรมตามภาพ  

                

• รอจนสแกนเสร็จ หนาจอการแกไขขอมูลนามบัตรจะแสดงขึ้นมา ตามภาพ 

 

• ในกรณีที่โปรแกรมอานตัวอักษรผิดพลาด สามารถพิมพใหมเขาไปเองได แม

โปรแกรมจะไมสามารถอานอักษรภาษาไทยได แตก็พิมพเขาไปใหมได 
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• หากตองการใหโปรแกรมอานขอมูลใหมบางสวน ทําไดโดยใชเมาสชี้ที่ภาพนามบัตรในตําแหนงที่ตองการ เชน 

ชื่อ แลวลากใหคลุมขอความนั้นๆจนเห็นเปนกรอบส่ีเหล่ียม คลิกคางไวแลวลากไปยังชองที่ตองการในโปรแกรม 

โปรแกรมจะบันทึกการเปล่ียนแปลงทั้งหมดอัตโนมัติโดยไมตองกดบันทึกแตอยางใด 

 

• กรณีที่นามบัตรมีสองหนา ใหใสนามบัตรเขาไปในเครื่องสแกน จากนั้นคลิกปุมสแกน

นามบัตรดานหลัง ตามภาพแลวคลิก Scan สําหรับนามบัตรดานหลังระบบจะไม

อานตัวอักษรให 

 

 

ภาพขยายจุดที่เลือก 

ลากเมาสคลุมใหคลุมขอความที่ตองการ 

เชน ชื่อ คลิกคางไว แลวลากไปยังชองช่ือ 

1 2 

คลิกที่ Back เพื่อดู

นามบัตรดานหลัง 

คลิกที่ Front เพื่อดู

นามบัตรดานหนา
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• หากสแกนนามบัตรดานหลังแลวไมดี ใหคลิกเมาสขวาที่ภาพแลวเลือก Delete 

back of card จากนั้นสแกนนามบัตรดานหลังใหมอีกคร้ัง 

 

6.2.2. การนําเขารูปภาพนามบัตรเขาสูโปรแกรม 

• ใหสแกนภาพนามบัตรเก็บไวในโฟลเดอร จากนั้นไปที่ ไปที่ File Import card 

image and recognize ตามภาพ 

 

6.2.3. การสรางนามบัตรใหมโดยไมมีรูปภาพ 

• ไปที่  Card Type new card โปรแกรมจะสรางหนาจอรายชื่อวางๆให สามารถ

กรอกขอมูลไดเอง 
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6.3. การแกไขขอมูลนามบัตร 

• คลิกที่ tab edit แลวแกไขขอมูลตามตองการ 

 

 

6.4. การจัดกลุมนามบัตร (Category) 

นามบัตรแตละใบสามารถกําหนดประเภทไดมากกวา 1 ประเภท หากตองการเพิ่มหรือเปล่ียนแปลงรายการ Category    

ก็สามารถทําได โดยการคลิกที่ Edit Category จะขึ้นตามภาพ 

• เลือกปุม Category  จะไดหนาจอ Set Category ขึ้นมา เลือกกลุมที่ตองการ 

• หากตองการสรางใหมใหคลิกที่ Edit 

• ใสชื่อ Category ที่ตองการแลวคลิกที่ Add แลวคลิกที่ OK 

• เม่ือเลือกแลว Category ที่เลือกจะปรากฏในชอง Category ตามภาพ 

 
 
 

 

Tab edit 

1 

2 
3 

4 
5 



 

17

6.5. การคนหาและเรียกดูนามบัตร 

ทําไดสองแบบคือ 

6.5.1. แบบรวดเร็ว ใสขอความที่ตองการคนหาในชองตามภาพ ผลการคนหาจะอยูดานขาง 

 

6.5.2. แบบมีเงื่อนไข  หากตองการคนหาแบบมีเงื่อนไข ใหคลิกที่  จะไดหนาจอตามภาพ ใส

คําคนหาแลวคลิก OK 

 

 

 

1 

2 
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6.6. การส่ังพิมพภาพนามบัตร, ปายติดซองจดหมาย 

• ไปที่ File Print จะไดหนาจอ Print 

• เลือกรูปแบบ label ที่ตองการ ต้ังคาเคร่ืองพิมพที่ Setting จากนั้นส่ัง Print 

 

6.7. การ Import ขอมูลจากโปรแกรมอ่ืน 

• ไปที่ File  Import Vcard file กรณีตองการนําเขารายช่ือจากไฟล vcard 

• ไปที่ File  Import csv file กรณีตองการนําเขารายช่ือจากไฟล csv  

• เลือกไฟลที่ตองการ 

• เนื่องจาก csv จากแตละแหลงจะมีรูปแบบที่ไมเหมือนกัน ดังนั้นจึงตองเลือกวาไฟล

รายชื่อที่เปน csv นั้น มาจากแหลงขอมูลประเภทใด ตามภาพ จากนั้นคลิก OK 

• รายชื่อจากไฟลจะเขามาใน Bizcard โดยอัตโนมัติ 
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6.8. การ Export ขอมูลเปนไฟล 
• ไปที่ File Export to file 

• เลือกโปรแกรมปลายทางตามภาพ คลิก Save เพื่อบันทึกไฟล 

 

6.9. การเชื่อมตอขอมูลไปยัง Outlook 

• เลือกนามบัตรที่ตองการ 

• ไปที่ file sync with เลือก Microsoft Outlook 
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7. การใชงานโปรแกรม ABBYY FineReader 

โปรแกรมแปลงไฟลภาพเอกสารใหเปนไฟลที่แกไขไดเชน Word, Excel โดยที่ไมตองพิมพใหม  

7.1. เปดโปรแกรม ABBYY FineReader Sprint Plus 

7.2. จะปรากฏหนาจอหลัก ตามภาพ 

 

7.3. ถาตองการสแกนใหคลิกที่ไอคอน Scan&Read แตหากมีไฟลอยูแลวก็ใหเลือกที่ Open Image 

7.4. เม่ือไฟลภาพเขามาในโปรแกรมแลว ใหคลิกที่ไอคอน Red all โปรแกรมจะแปลงไฟลภาพใหเปนไฟลที่

พรอมแกไขไดตามภาพ 

 
7.5. คลิกที่ไอคอนสุดทายเพื่อเลือกวาตองการบันทึกไฟล OCR ที่ไดในรูปแบบ Text file, Word หรือ Excel 
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8. การใชงานโปรแกรม Presto PageManager 

Presto PageManager เปนโปรแกรมที่ใชในการจัดเก็บเอกสาร จัดเรียงลําดับหนา เปดและแปลงไฟลไปเปนรูปแบบอื่น

ไดงาย และพรีวิวไดโดยไมตองเปดโปรแกรมสําหรับไฟลนั้นๆ มีคุณสมบัติหลักๆดังนี ้

8.1. เปดหรือแปลงไฟลที่มีใหอยูในรูปแบบอื่นๆเชน pdf ได โดยการคลิกและลากเทานั้น 

8.2. สามารถพรีวิวไฟลไดโดยไมตองเปดโปรแกรมสําหรับไฟลนั้นๆขึ้นมา รองรับ - BMP, PCX, PCD, 

TIFF, TIFF (Multi-page), JPEG, PICT, PSD, WMF, PPS, PPT, XLS, DOC, Microsoft Visio, TXT, 
HTML, PDF, TAG, PNG, GIF.  

8.3. สามารถพรีวิวไฟล audio หรือไฟล video ในลักษณะThumbnail รองรับไฟล MPEG, AVI, MIDI, 

MP3, WAV. 

8.4. สามารถจัดรูปเลมเอกสารไดโดยการรวมไฟลที่ตองการไวใน Thumnail เดียวกัน จัดเรียงหนาไดตาม

ตองการ พรีวิวแตละหนาดูได แมวาไฟลเหลานั้นจะตางรูปแบบกันก็ตาม 

8.5. เพิ่มโนตหรือขอความสําคัญตางๆลงในเอกสารได เชน ขอความ, โนตแบบโพสตอิท, ตราประทับ, ไฮไลท, 

เสนตรง, ฯลฯ โดยไมทําใหตนฉบับเปล่ียนแปลง  

8.6. ปรับ/แกไขภาพได เชน ครอบตัด, หมุน, เอียง, ปรับสี, ความมืดสวาง,ฯลฯ 

8.7. หนาจอการใชงาน 

 
หนาจอหลัก 

1.       Tree View Window – แสดงโฟลเดอรที่มีในเคร่ือง ลักษณะการทํางานคลาย Explorer 

2.       Display Area – สวนแสดงภาพพรีวิวของแตละไฟล 

3.       Menu Bar – เมนูการใชงาน 

4.       Command Toolbar – คําส่ังที่ใชบอยๆ 
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Acquire Image Data เลือกสแกนเนอรที่จะใชสแกน 

 

Save As บันทึกเปนไฟลใหม 

 

Save as PDF บันทึกเปนไฟล PDF 

 

Export to Presto! Wrapper บันทึกเปนรูปแบบ Presto! Wrapper (.exe)  

 

Find คนหา 

 

Zoom In ขยายภาพหรือ thumbnail  

  Zoom Out ลดภาพหรือ thumbnail 

 

Stack / Unstack รวมไฟลที่เลือกใหอยูในไอคอนเดียวกัน เหมาะสําหรับการจัดเลม

เอกสาร คลิกที่  เพื่อแยกไฟล 

 

Thumbnail View ดูในแบบ Thumbnail 

 

Page View ดูแบบเต็มหนา 

 

OCR View แสดงตัวอักษรในไฟลที่ผานการอาน OCR แลว 

 

Preferences เปล่ียนการต้ังคาการบีบอัดไฟล JPEG, ภาษา OCRs, document 

viewing options, และต้ังคาการล็อคอิน 

 

Link to NewSoft Website เขาสูเวบของ Newsoft 

 

5.       Application Bar – แถบโปรแกรม คุณสามารถเปดไฟลตางๆไดงายๆ เพียงแคคลิกที่ไฟลใน Display area 

แลวลากมายังไอคอนโปรแกรมทีตองการ  

6.       Presto! Scan Buttons – คําส่ังสแกนท่ีสามารถเลือกไดวาเม่ือสแกนแลวใหสงไปเปดดวยโปรแกรมใด เชน 

สแกนแลวสงไปยัง PDF, OCR, pagemanager หรือ paint  

7.       Status Bar – แถบแสดงสถานะ 

8.       Trash Can – ลบไฟล 

7.1. การดูไฟล 

• คลิกที่  เพื่อแสดงแบบ Thumbnail view ซึ่งขนาดของ Thumbnail สามารถปรับยอ-ขยาย ไดโดยการ

คลิกที่ไอคอน  
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กรณีที่ตองการจัดเรียง Thumbnail view ในเงื่อนไขอื่นๆ ใหเลือกจากเมนู View เลือก Sort เลือก Name, 

Type, Size, Author, Date หรือ Keyword เพื่อจัดเรียง Thumbnail view ตามเงื่อนไขที่ตองการ  

 

• คลิกที่  เพื่อแสดงแบบ Page view หรือเต็มหนา 

 

• คลิกที่  เพื่อแสดงไฟลในลักษณะไฟล text 

• คลิกที่สัญลักษณที่ดานลางของแตละไฟล เพื่อแสดงขอมูลเก่ียวกับไฟลนั้น  
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- แสดงวาไฟลนั้นมีไฟล Audio แนบอยูดวย ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนนี้เพื่อเลนไฟล Audio 

- แสดงวามีหมายเหตุหรือคําอธิบายประกอบอยูในไฟลนี้ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนนี้เพื่อแสดงคําอธิบาย

ประกอบ 

- ถาไฟลนี้ผานขบวนการอาน OCR มาแลว จะมีไอคอนนี้ปรากฏขึ้นดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนนี้เพื่อแสดงใน

รูปแบบ Text 

- แสดงวา Thumbnail นี้ไดมีหลายไฟลรวมกันอยู (สําหรับการสแกนเอกสารที่เปนชุดและรวมไฟลไวเพื่อจัด

รูปเลม) ดับเบิ้ลคลิกเพื่อแยกไฟลออกจากกัน 

-  ถาไฟลนั้นมีไฟล video หรือ audio ใหคลิกที่ไอคอนนี้เพื่อเลนหรือหยุด 

8.8. การเปดไฟล 
• เลือกไฟลที่ตองการ (1) แลวคลิกคางไว 

• ลากไปที่ไอคอนโปรแกรมที่ตองการ (2) 

 
• ไฟลจะถูกเปดดวยโปรแกรมเลือกขึ้นมาทันที  

8.9. การสแกนดวย PageManager 

• การสแกนดวย Presto Scan Button 

1

2

3
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- เลือกสแกนเนอรที่ใช โดยไปที่ File  Select source  เลือกสแกนเนอรที่ใช 

- ใสเอกสารที่ตองการสแกนไปท่ีเคร่ืองสแกน 

- คลิกเลือกการสแกนที่ตองการดังภาพ 

 

 

 

 

• การสแกนดวยไอคอนสแกนบน Command toolbar 

- เลือกสแกนเนอรที่ใช โดยไปที่ File  Select source  เลือกสแกนเนอรที่ใช 

- ใสเอกสารที่ตองการสแกนไปท่ีเคร่ืองสแกน 

- คลิกที่  บน Command tool  

• การต้ังคาการสแกน 

- ไปที่เมนู tool  scan setting 

- จะมีหนาจอ scan setting ขึ้นมาตามภาพ 

 
 

- เลือกต้ังคาตามตองการ แลวคลิกที่ OK  

8.10. การรวมไฟล หรือการรวมเลมเอกสาร 

• คลิกเลือกไฟลที่ตองการแลวลากไปรวมกันไวในไฟลเดียวกัน (ลาก 2,3,4,5 ไปวางรวมกันที่ 1)  

สแกนเขา 

PageManager 

สแกนไปยัง Wordpad สแกนไปยัง Paint 

สแกน PDF 

สแกน OCR 
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• เม่ือรวมแลวจะเปนดังภาพ จากภาพจะเห็นไวไฟลใน Thumbnail นี้มีทั้งหมด 5 ไฟล 

 

• ดับเบิ้ลคลิกที่ thumbnail นี้เพื่อดูวามีไฟลอะไรอยูในนี้บาง 

1 

2 3 4 5
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• คลิกที่เลขหนาเพื่อดูวาแตละหนาเปนไฟลอะไร สามารถคลิกหนาที่ตองการแลวลากเพื่อจัดเรียงหนาเอกสารได 

• บันทึกเปนไฟลตามตองการ 

• ถาตองการแยกไฟลออกใหคลิกขวาท่ี thumbnail เลือก Unstack  

- ถาตองการแยกไฟลทั้งหมดเลือก all pages  

- ถาตองการแยกเพียงหนาปจจุบันเลือก current page 

 
 
 
 
 

8.11. การคนหาเอกสาร 

คลิกที่ไอคอนรูปแวนขยายตามภาพ 

 

จะไดเมนูการคนหาดังนี ้

 

1
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1- ใสคําที่ตองการคนหา 

2- ใสเงื่อนไขที่ตองการคนหา จากน้ันคลิกที่ปุม Search Now 

3- ผลการคนหาจะแสดงออกมาที่หมายเลข 3 และจะแสดงภาพตัวอยางที่กรอบดานขางขวา 

4- หากตองการเปดไฟลนั้น ใหคลิกไปที่ Go to 

9. FAQ 
 

1. จะติดตั้งสแกนเนอรอยางไร ติดตั้งยากหรือไม?  

ตอบ  การติดต้ัง OptiCard 821 ไมยากเลย เพียงแคเสียบสายสแกนเนอรเขาที่พอรต USB วินโดวจะขึ้นหนาจอ

วา Found new hardware ใหทําตามขั้นตอนที่ขึ้นในหนาจอจนเสร็จเรียบรอยใหคลิกที่ Finish  

2. ฉันจะหาไดรเวอรการติดตั้งไดจากที่ไหน เมือ่ Installation wizard ปรากฏขึ้นมา?  

ตอบ สามารถหาไดจากแผนซีดีไดรเวอรที่แนบไปใหในกลอง  
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3. การ Calibration คืออะไร และทําไมตองทําการ Calibration?  

ตอบ การ Calibration จะเปนการปรับคา contrast และ brightness ของสแกนเนอร เพื่อใหผลของการสแกน

อานตัวอักษรหรือ OCR ทําไดดีย่ิงขึ้น ดังนั้นกอนเร่ิมทําการสแกนนามบัตร ควรทําการ Calibration กอนเสมอ 

แตจะทําเพียงคร้ังแรกคร้ังเดียวหลังจากที่ไดติดต้ังสแกนเนอรแลว แตในกรณีที่สกนแลวสีเพี้ยนใหทําการ 

Calibrate อีกคร้ัง 

4. หากฉันตองการทํา Calibration ภายหลังตองทําอยางไร?  

ตอบ คุณสามารถทําการ Calibration ในภายหลังไดหากลืมทําในครั้งแรกหรือเห็นวาผลการสแกนเริมผิดปกติ 

โดยการคลิกเมาสขวาที่ไอคอน DigiScan ตรงมุมลางซาย เลือกเมนู Calibrate ใหคุณใสแผน Calibrate ที่แนบ

มาในกลองแลวคลิก OK ในกลองขอความที่ปรากฏขึ้นที่หนาจอ หากคุณทําแผน Calibration คุณสามารถใช

กระดาษขาวแทนได แตอาจทําไดไมดีเทาแผน Calibration ของจริง  

5. การสแกน OCR คืออะไร? 

ตอบ OCR ยอมาจาก Optical Character Recognition เปนเทคโนโลยีที่จะชวยแปลงไฟลภาพที่ไดจากการ

สแกนใหอยูในรูปของ Word หรือ Excel ไดทันที โดยไมตองมานั่งพิมพใหมใหเสียเวลา และสามารถแกไข

ขอความเพิ่มเติมเองไดทุกเม่ือ เหมาะสําหรับการสแกนจดหมายหรือเอกสารที่มีตัวอักษรมากๆ 

6. BizCard สามารถอานตัวอักษร (OCR) นามบัตรไดกี่ภาษา? 

ตอบ ได 21 ภาษา ไดแก – ดัช, อังกฤษ, ฝร่ังเศส, เยอรมัน, อิตาเล่ียน, ญี่ปุน, โปรตุเกส, จีนตัวเต็ม, จีนตัวยอ, 

สเปน, รัสเซีย, โปแลนด, สวีเดน, สโลวาเกีย, ตุรกี, นอรเวย, ฮังกาเรียน, เดนนิช, เชค, กรีก, ฟนแลนด 

7. BizCard สามารถสแกน OCR ไทยไดหรือไม?  

ตอบ โปรแกรมจะไมสามารถอานภาษาไทยได แตคุณสามารถแกไขใสขอความภาษาไทยเองได สําหรับ

นามบัตรที่มีทั้งไทยและอังกฤษ โปรแกรมจะอานเฉพาะอังกฤษและตัวเลข  

8. ถาตองการเลือกนามบัตรมากกวา 1 ใบในครั้งเดียวกัน ตองทําอยางไร?  
ตอบ  คลิกที่นามบัตรใบใดใบหน่ึงกอน จากนั้นกด Shift หรือ Ctrl คางไวแลวเลือกนามบัตรใบอื่นที่ตองการ 

9. ทําไมถึงมีกรอบส่ีเหล่ียมปรากฏบนนามบัตรเมื่อสแกนเสร็จแลว?  

ตอบ กรอบส่ีเหล่ียมสีมวงเปนกรอบที่ซอฟแวรสรางขึ้นซึ่งจะไมเกิดขึ้นในภาพนามบัตรจริงๆ เพื่อกําหนดขอบเขต

ในการสแกน OCR เม่ือเสร็จส้ินขบวนการแลว ตัวอักษรที่อยูในแตละกรอบ จะถูกนําไปใสในชองขอความดานบน  

10. ทําไมถึงมีชอง Verified บน 'Edit' view?  
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ตอบ  การสแกน OCR ไมสามารถสแกนไดถูกตอง 100% ไมวาจะเปนภาษาใดก็ตาม ดังนั้นหากคุณตองการรูวา

นามบัตรใบใดที่คุณตรวจสอบแลว ใหคลิก  หนาหัวขอ 'verified'  

11. ฉันรูสึกไมพอใจกับผลการสแกน OCR ที่ได ฉันควรทําอยางไร?  

ตอบ ขอแนะนําใหคุณสแกนดวยความละเอียด 600 Dpi เพราะหากภาพท่ีสแกนชัดขึ้น ผลการอานตัวอักษรก็จะ

ดีขึ้นดวย อีกวิธีหนึ่งคือคุณสามารถ Re-process นามบัตรอีกคร้ังดวยการเลือก 'Process English cards', 

'Process English/Chinese cards', 'Process European cards' จากเมนู OCR  

12. ทําไมนามบัตรที่สแกนถึงไมสามารถสแกน OCR ได?  

ตอบ  

1. BizCard อาจไมรองรับภาษานั้น หรือ ภาพที่สแกนไปอาจไมชัด หรือ อาจเกิด error ขณะสแกน เปนตน 

2. ความละเอียดอาจนอยเกินไป ควรปรับความละเอียดเปน 400 หรือ 600 dpi เพื่อใหความละเอียดมากขึ้น 

และอาจปรับเปนสแกนในโหมดขาวดําดวยก็ได 

3. ในกรณีที่นามบัตรเกา พื้นนามบัตรอาจมีคราบสกปรก ใหใชยางลบทําความสะอาดคราบสกปรกกอนสแกน 

เพื่อใหผลการสแกนดีขึ้น 

4. ในกรณีที่นามบัตรมีตัวอักษรสีออนๆ หรือ นามบัตรที่ตัวอักษรสีใกลเคียงกับสีพื้นของนามบัตร หรือหากทํา

ตามวิธีขางตนแลวยังไมสามารถสแกน OCR ได ขอแนะนําใหสแกนเปนภาพเก็บไวกอน แลวใชโปรแกรม

ปรับภาพใหมีความคมชัดมากขึ้นจากนั้นคอย import เขาไปในโปรแกรม 

10. Contact us 

บริษัท แวค รีเสิรช จํากัด 9 ซ.ลาดพราววังหิน 33 ถ.ลาดพราววังหิน แขวงลาดพราว เขตลาดพราว กทม. 10230 

โทร. 02-5303809-10, 02-5381038, 02-5399352 แฟกซ. 02-5383098 

อีเมล. Sales@wacinfotech.com 

Website : www.wacinfotech.com  


