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บทนาํ 

คาํแนะนาํในการใชคูมอื 
 
คูมือฉบับนีเ้ปนคูมือสําหรับการติดต้ังและใชงาน PL1500 เครื่องสแกนเอกสารราคาประหยัด สําหรับคูมือฉบับนี้

อางอิงการใชงานรวมกับ Windows XP หรือ 2000 Professional ซ่ึงหากคุณใชวินโดสรุนอ่ืนๆ หนาจออาจ

เปลี่ยนแปลงไปบางเล็กนอย  
 

ในสวนของบทนําในคูมือนี้ จะแสดงถึงรายละเอียดโดยรวมของคูมือแตละหวัขอและอุปกรณทีแ่นบมากับสินคา ดังนัน้

กอนที่คุณจะทําการติดต้ัง กรุณาตรวจสอบใหแนใจกอนวา มีอุปกรณในกลองครบตามที่บอกไวในคูมือ หากไมครบ

กรุณาสอบถามจากผูขาย  
 

Chapter I : จะอธิบายถึงการติดต้ังซอฟแวรและการเชื่อมตอสแกนเนอรกับคอมพวิเตอร PL1500 จะเชื่อมตอ
โดยใช USB Port  

Chapter II : การใชงานสแกนเนอร PL1500 
Chapter III : การดูแลรักษาและการทําความสะอาด 
Chapter IV :  ข อมู ลทา ง เทค นิค ท่ี จํา เ ป นต อการแก ปญหา เอ ง เบื้ อ งต น  

Appendix A : คุณสมบัติทางเทคนิคของ PL1500 

ขอควรระวัง 
กอนติดตั้งและใชงาน PL1500 กรุณาอานขอควรระวังดังตอไปนี้ เพ่ือปองกันอันตราย อันอาจจะเกิดแกอุปกรณและผูใช 
1.   การลดลงของความชืน้อาจทําใหอุปกรณภายในบางชนิดเสียหาย ซ่ึงสาเหตุอาจเกิดจาก 

- เมื่ออุปกรณถูกเคลื่อนยายจากที่รอนไปสูที่เย็น 

- เมื่อหองที่วางอุปกรณรอนขึน้ 

- เมื่ออุปกรณอยูในหองที่มีความช้ืนสูง 
เพื่อหลีกเลีย่งการลดลงของความชื้น  มีคําแนะนําดังนี ้
- หุมอุปกรณดวยพลาสติก เมื่อสภาพในหองเปลี่ยนแปลงไป 
- รอประมาณ 1-2 ชั่วโมงกอนจะนําอุปกรณออกจากกระเปา 

2.   ใช AC adapter และสาย USB ที่ใหมากับ PL1500 เทานั้น 
3.   ในกรณีที่คุณตองถอด AC adapter แบบฉับพลัน ใหเหลือพื้นท่ีวางรอบๆ AC adapter  
4.   เก็บสายใหตรง ไมบิดเบี้ยว โคงงอ หรือชํารุด เพราะอาจเปนสาเหตุใหเกิดไฟฟาลัดวงจรได 
5.   ถอดสายอปุกรณเมื่อไมใชแลว 
6.   หามชน เคาะ หรือ กระแทก PL1500 แรงๆ เพราะกระจกและอุปกรณภายในอาจเสียหายได 

ระบบทีแ่นะนาํ 
• PC with Intel Pentium®III 1G processor or compatible 
• 256 MB RAM 
• Available USB 2.0 port 
• CD-ROM Drive or DVD-ROM Drive 
• 800 MB Free Hard Disk Space 
• Video card that supports 16-bit color or greater 
• Operating  System:  Windows  2000  Professional,  Windows  XP  Home  Edition,  or 

Windows XP Professional 
** Systems with Pentium®4 1.8G or higher processor (or its compatible), 512 MB RAM and 1GB free hard 
disk space are recommended for optimal performance 
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อปุกรณในกลอง 
 

 
 
 
1.   Scanner 

 

2.   USB Cable 
 

3.   AC Adapter 
 

4.   ADF Input Tray 
 

5.   Quick Guide 
 

6.   Setup/Application CD-ROM 
 

7.   ADF Tray Support, 2 ช้ิน 
 

สวนประกอบของเครือ่ง 

 
 
 
1.   DOCUMENT COVER— ปกปองกระจกจากความเสียหาย และชวยใหเอกสารอยูกับที ่
2.   DOCUMENT PAD— ชวยใหเอกสารอยูกับทีแ่ละใหมีพืน้หลังในขณะสแกนเปนสีขาว 
3.   SCANNER GLASS— กระจกที่ใชสําหรับการสแกน 
4.   REFERENCE MARK— ตําแหนงวางเอกสารในกรณีทีต่องการใชเปนแบบ Flatbed 
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5.   PAPER GUIDE EXTENSION— ใชในกรณทีี่กระดาษมีความยาวกวาปกต ิ

  6.   ADF INPUT TRAY—  ถาดใสเอกสารสําหรับการสแกนอัตโนมัติ 

  7.   ADF (AUTOMATIC DOCUMENT FEEDER)— ตัวดึงเอกสารอัตโนมัติ 
  8.   SCANNER LOCK (อยูใตเครื่อง)— ล็อคหัวสแกนเมื่อมีการเคลื่อนยาย 

9.   SCANNER BUTTONS—ปุมการทํางาน 

10. POWER LED— แสงแสดงสถานการณทํางาน 
ON - สแกนเนอรเปดอยู พรอมทํางาน 
OFF - สแกนเนอรปดอยู 

 

 
 
 
11. POWER SWITCH— ปุมเปด-ปดเครือ่ง 
12. POWER  RECEPTOR—  ชองตอกับ  AC Adapter 
13. USB PORT— ชองตอสาย USB กับเครื่องคอมพิวเตอร 
14. ADF CABLE— สายไฟสําหรับ ADF 
15. ADF PORT— ชองตอสแกนเนอรกับ ADF  
 

CHAPTER I. การตดิตั้งสแกนเนอร 
 

กอนทําการติดตั้งกรุณาตรวจสอบอุปกรณในกลองใหครบถวนตามรายละเอียดในบทนํา 

1. คาํแนะนาํในการติดตัง้ซอฟแวร 
 
PL1500 มาพรอมกับซอฟแวรตางๆดังนี ้

• ซอฟแวรในการแกไข-ตกแตงรูปภาพ : NewSoft Presto! ImageFolio 

• ซอฟแวร OCR : ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus 

• ซอฟแวรบริหารจัดการเอกสาร  : NewSoft Presto! PageManager 

• Adobe Reader 

• ไดรเวอรสแกนเนอร 

• Plustek  DocAction 

• Plustek DI  Capture 

ทั้งหมดนี้เมื่อติดต้ังแลวจะใชเนื้อที่ในฮารดดิสกประมาณ 400 MB ดังนัน้เครื่องของคณุควรมเีนื้อที่ฮารดดิสกทีว่าง

ประมาณ 1GB เพื่อการทํางานที่สะดวกยิ่งข้ึน 

 
PL1500 รองรบัการทํางานภายใต Windows   2000 Professional หรือ XP 
 
** กรุณาอยาใช USB Scanner หลายๆตัวพรอมกันหากคณุใช Win XP สําหรับรายละเอียดกรณุาเขาไปท่ี  
http://www.microsoft.com/ 
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2. คาํแนะนาํในการติดตัง้ฮารดแวร 
PL1500 เช่ือมตอกับคอมพิวเตอรโดยใชพอรต USB ดังนัน้กรุณาตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอรของคณุวามพีอรต 
USB กอนทําการติดต้ังฮารดแวร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การตดิตัง้และตัง้คา PL1500 
 

คาํแนะนํา 

• วางสแกนเนอรไวบนพืน้ที่ราบเรียบ ไมขรุขระ มิฉะนัน้อาจเกิดเกิดปญหาขณะสแกนได 

• หลีกเลีย่งการใชงานในทีท่ี่มีฝุนมาก เพราะจะทําใหหัวสแกนไมสะอาด และประสทิธิภาพในการสแกนลดลง 
 

Step 1. ปลดลอ็คสแกนเนอร 
PL1500 จะมปีุมล็อคหัวสแกนเพื่อปองกนัหัวสแกนเสยีหายจากการเคลื่อนยาย ดังนัน้กอนที่จะตอ PL1500 เขากับเครื่อง

คอมพิวเตอร กรณุาตรวจสอบวาไดปลดล็อคหัวสแกนแลว มิฉะนัน้จะไมสามารถสแกนได 

 
 
 

1.   เลื่อนแผนล็อคแนวนอนออกมาตามภาพ แลวคางไว 
 

 
1 

2.   กดแผนล็อคแนวตั้งลงมาจนสุด 
 

 
 

3.   เลื่อนแผนล็อคแนวนอนกลับเขาที่เดิม โดยใหล็อคเขาที่รองดาน
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บนสุดของแผนล็อคแนวตัง้ 
2 

 
 

3 
 

ถากดแผนล็อคแนวตั้งลง หัวสแกนจะถูกปลดล็อคโดยอัตโนมัติ หากไมไดกด หัวสแกนจะถูกล็อคโดยอัตโนมัติ
เชนกัน  

 

 

Step 2. ตดิตั้งถาดใสเอกสาร 
 

1.   ใสถาดใสเอกสาร A (ตามภาพ) เขาไปยังชอง B กดถาดลงไปจนลงลอ็คสนิท 

 
 

A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.   ยกถาดดานหนึ่งข้ึนมา 

 
 

3.   ใสแผนคํ้าถาดเอกสาร เขาไปทีร่องบน Document cover ตามภาพ  
 

4. ปลอยถาดใสเอกสารออกเพือ่ใหอุปกรณลงล็อค 
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5.   ทําตามขั้นตอน 3-4 เพ่ือติดตั้งแผนค้ําถาดใสเอกสารอีกดาน 
 

Step 3. การตอ PL1500 กับเครื่องคอมพวิเตอร 

 
 
1.   เสียบสาย ADF เขาไปที่สแกนเนอร 

 

2.   เสียบ AC adapter เขาไปที่สแกนเนอร 
 

3.   เสียบ AC adapter เขาไปที่ปลั๊กไฟ 
 

4-5   เสียบสายที่ปลายดานหนึง่เปนส่ีเหลียมเขาไปทีเ่ครื่องสแกนเนอรและเสียบอีกดานที่เปน usb ไปทีพ่อรต USB 
ของคอมพวิเตอร 

6.   ถาคุณตองการตอสแกนเนอรเขากับ USB Hub (USB hub ไมไดรวมอยูในกลอง ตองหาซื้อเอง) 
ตรวจสอบดูใหแนใจวา USB hub ตอเขากับเครื่องคอมพิวเตอรเรยีบรอยแลว 

Step 4. การตดิตัง้ซอฟแวร 
 

1.   เปดสวิตซขางสแกนเนอร 
 

2.  หากอุปกรณ USB ติดตั้งถูกตอง สแกนเนอรจะถูกคนพบโดยอัตโนมัติ โดยจะขึ้นขอความวา Add New 
Hardware Wizard หรือ Found New Hardware Wizard 

 

3.   สําหรับ Windows 2000: 
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a.   คลิกปุม Next  เมื่อมีขอความ “Add  New  Hardware  Wizard”  ปรากฏ 

 

b.   เลือก  Search  for  the  Best  Driver  for  Your  Device  [Recommended]  และคลิกปุมNext 
 

c.   หนาจอถัดมาจะถามคณุวา จะใหคนหาไดรเวอรจากที่ไหน ใหเลือก  CD- ROM drive และ ไมเลือก Floppy 

disk drives หากมีเครื่องหมายถูกอยูดานหนาขอน้ี 
 

d.   ใสซีดีรอมที่แนบมาใหกับสแกนเนอร เขาไปในซีดีรอมไดรฟ และคลิกปุม Next  
 

e.   คลิกปุม Next ในหนาจอถัดมา 
 

f. ขณะกําลังติดต้ังอาจจะมีขอความ “Digital  Signature  required” ใหขามไปและคลิกท่ีปุม  Yes เพื่อทํา

การติดต้ังตอไป โดยจะไมมีผลกระทบกับการทํางานของสแกนเนอรแตอยางใด หากไมพบขอความนี้ ให

ขามไปที่ขอ 4 ไดเลย 

4.   สําหรับ Windows XP: 
 

a.  ใสซีดีรอมที่แนบมากับสแกนเนอรเขาไปที่ซีดีไดรฟ 
 

b.   เลือก Install  the  software  automatically recommended และคลิกทีปุ่ ม  Next 
 

c.   เลือกปุม Next ในหนาจอถัดมา 
 

5.   คลิกทีปุ่ม Finish เมื่อติดตั้งเรียบรอย 
 

6.   ใหทําตามขั้นตอนที่ปรากฏบนหนาจอเพือ่ติดต้ังซอฟแวรทั้งหมดท่ีสแกนเนอรตองการ 
 

7. หลังจากติดต้ังซอฟแวรเรยีบรอยแลวใหปดโปรแกรมทั้งหมด คลิกที่ปุม Finish เพือ่รีสตารทเครื่อง 
 
** หากหนาจอการติดตั้งสแกนเนอรไมแสดงอัตโนมัติ ใหคลิกท่ีปุม Start เลือก Run และพิมพวา D:\Install (หาก 
D: เปนซีดีไดรฟในเครื่องของคุณ) 
 

Step 4. ทดสอบ 
ในการทดสอบนีจ้ะใชวิธีการสแกนจากซอฟแวร กอนทําการทดสอบ กรุณาตรวจสอบใหแนใจวาไดเชื่อมตออุปกรณตางๆเขากบั

คอมพิวเตอรเรยีบรอยแลว 
 
การทดสอบ flatbed scanning: 

 
1.   เปดฝาเครื่องสแกนเนอร (document  cover) วางเอกสารใหคว่ําหนาลงบนกระจกสแกนและปรับใหอยู

ดานบนตามเครื่องหมายบนสแกนเนอร 
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2.   ปดฝาสแกนเนอร 
3.   คลิกที่ปุม Start ตรง task menu แลวเขาไปที่ NewSoft Presto! ImageFolio 

4.   หากคุณตอสแกนเนอรเพียงเครื่องเดียวใหขามไปยังขั้นตอนท่ี 5  
หากคุณมีสแกนเนอรมากกวา 1 เครื่อง ท่ีติดตั้งอยูแลว ใหคลิกท่ี Select Source จาก File menu ของ 

Presto! ImageFolio แลวเลือก PL1500 เปนคาเริ่มตน  

5.   ใน Presto! ImageFolio, เลือก File > Acquire > Acquire 
6.   ในหนาตาง TWAIN เลือก Flatbed Reflective เปนรูปแบบในการสแกน 
7.   คลิกท่ีปุม Scan 
8.   หากมีภาพปรากฏบนหนาจอถูกตอง แสดงวาสแกนเนอรทํางานไดปกติ 

 
การทดสอบการสแกนอัตโนมัติ (ADF scanning) 

 
1.   ใสกระดาษที่ถาดใสเอกสาร โดยหันหนาท่ีตองการสแกนขึ้น ตามภาพ 

 

 
2.  เลือกรูปแบบการสแกนเปน ADF ใน TWAIN  
3.  คลิกปุม Scan 
4.  เอกสารจะถูกดึงเพื่อสแกนอัตโนมัติ หลังจากเสร็จขั้นตอนน้ีแลว หากคุณเห็นภาพที่สแกนไดในหนาจอ 

แสดงวาสแกนเนอรใชงานไดปกติ  

5.  คลิกปุม Exit เพือ่ออกจากหนาตาง TWAIN 
 

 

CHAPTER II. การสแกน 

1. การเตรยีมเอกสาร 
 
การเตรียมเอกสารกอน จะปองกันไมใหเกิดขอผิดพลาดในการดึงกระดาษและอันตรายอนัอาจเกิดกับสแกนเนอรได  

1. ตรวจสอบสภาพเอกสาร 
2. จัดเรยีงเอกสารในกรณทีี่จะสแกนอัตโนมัติ 

1.1. ตรวจสอบสภาพเอกสาร 
ตรวจสอบขนาด ความหนาและคุณสมบัติอ่ืนๆของเอกสารวาใชไดกับ PL1500 โดยดูรายละเอยีดไดที่ “Appendix A: 

คุณสมบัติทางเทคนิค” ของคูมือฉบับนี ้
 

การสแกนเอกสารจํานวนมากโดยใช ADF scan จะชวยใหคุณทํางานไดสะดวก รวดเร็ว และงายดายยิ่งขึ้น ADF scan 

ของ PL1500 รองรับกระดาษหลากหลายชนิดท่ีคุณตองใชเปนประจํา เชน 
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1. กระดาษธรรมดาที่มีขนาด ความหนาตามรายละเอยีดใน “Appendix A: คุณสมบัติทางเทคนิค” 
2. กระดาษที่มีร ู
3. กระดาษที่มีการเคลือบผวิ เชนโบรชวัรตางๆ 
4. แผนใส (Overhead projector film) 
** เพื่อปองกนัขอผิดพลาดในการสแกนและความเสียหายแกอุปกรณ กรุณาปฏิบัติดังนี:้ 
1. ถอดวัสดุเล็กๆออกกอน เชน คลิปหนีบกระดาษ, เข็มหมุดเลก็ๆ, แม็กซ ฯลฯ กอนจะทําการสแกนอัตโนมติั   
2. ตรวจสอบวากระดาษไมยับหรอืพับมุม 
3. หลีกเลี่ยงการสแกนเอกสารทีเขียนดวยดินสอและหนาหนังสือพิมพท่ีถูกตัดออกมา เพราะสิ่งเหลาน้ีจะทําให

กระจกสแกนและภายในอุปกรณดึงกระดาษอัตโนมัติสกปรก หากคุณจําเปนตองสแกนเอกสารเหลาน้ี ให
ทําความสะอาดบอยๆ (ดูรายละเอียดไดใน “Chapter III. การดูแลรักษาและการทําความสะอาด). 

4. ชุดเอกสารที่จะสแกนโดยการสแกนอัตโนมัติ มีความหนา(แกรม) ที่ตางกนัไดแตความยาวตองเทากนั  
 

อยางไรก็ตามใชการสแกนแบบ Flatbed ในกรณีท่ีเอกสารเปนดังตอไปนี้ 

1. ความหนาของกระดาษบางกวา  50 g/m2 (14 lb.) หรือ หนากวา 120 g/m2 (32 lb.) 
2. กระดาษที่มีคลิปหรือแม็กซติดอยู  
3. กระดาษที่มีความหนาไมเทากัน เชน ซองจดหมาย 
4. กระดาษที่ยับ มวน โคงงอ ฉีกขาด หรือเย็บเปนเลม 
5. กระดาษรูปทรงแปลกๆ ท่ีไมใชสี่เหลี่ยมแบบปกติ 
6. กระดาษลอกลาย หรือสําเนาที่ลอกดวยกระดาษแกว 
7. กระดาษคารบอน, กระดาษก็อปป  
8. วัสดุอื่นนอกจากกระดาษ เชน ผา, ฟรอยด 

 
** หมายเหตุ 

• ไมใช ADF scan เพ่ือสแกนภาพถายหรือกระดาษที่มีรอยยับ เพ่ือหลีกเลี่ยงความเสียหายตออุปกรณดึง
กระดาษ 

• ไมใสกระดาษที่หมึกยังไมแหงหรือลิควิดเปเปอรท่ียังไมแหง เพราะจะทําใหกระจกสแกนสกปรกได จึงควร
ท้ิงไวใหแหงกอนสแกน 

1.2. จัดเรียงเอกสาร 
 
เพื่อปองกันปญหากระดาษติด และความเสียหายแกอุปกรณดึงกระดาษอัตโนมัติ กอนสแกนแบบอัตโนมัติ ใหทําดังนี ้
1. กรีดกระดาษเพื่อไมใหกระดาษติดกัน 
2. เรียงกระดาษใหเปนระเบียบ เทากันทุกดาน โดยทําตามภาพ 
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2. การใสเอกสารเพือ่สแกน 

2.1. สาํหรับการสแกนอัตโนมัติ (ADF Scan)  
 

1. หากตองการสแกนเอกสารยาวกวา A4/Letter (11.69”), ใหดึง paper guide ออกมาเพื่อใหวางกระดาษ

ไดงายขึ้น 

 
 

2.   วางเอกสารที่จะสแกนโดยการเอาหัวลงและหันหนาข้ึน (ตามภาพ) โดยวางตรงกลางของถาดใสเอกสาร และใส
ใหชิดกับดานในของอุปกรณดึงกระดาษ  

 
 

ปรับถาดใสเอกสารใหพอดีกับขนาดกระดาษ โดยปรับ paper width slider ใหชิดขอบกระดาษทั้งสองขาง 
 

** หมายเหต ุ
1. อยาใสกระดาษเกิน 50 แผน(70 g/m2, 18 lb.) สําหรับการสแกนอัตโนมัติ 
2. ตรวจสอบดูใหมั่นใจวาไมมีชองวางระหวางกระดาษและ paper-width slider มิฉะน้ันภาพที่สแกนไดจะ

เบี้ยว 
3. อยาใสกระดาษในขณะที่เครื่องกําลังสแกนและดึงกระดาษอยู 

2.2. สาํหรับการสแกนแบบ Flatbed  
 

1.   เปดฝาสแกนเนอร 
2.   วางกระดาษลงบนกระจกสแกน โดยเอาหัวขึ้นและเอาหนาลง โดยวางใหอยูตรงกลางชิดดานบน สังเกต

เครื่องหมาย  บนเครื่องสแกนเนอร 
 

ใสกระดาษใหชิดกับดานในสุดของ
อุปกรณดึงกระดาษ 
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3.   ปดฝาสแกนเนอร 

3. การสแกนเอกสาร 
 
มีวิธีสแกน 4 วิธี ดังนี ้
3.1.   โดยใชโปรแกรมอนืๆทีร่องรับ TWAIN interface  

3.2.   โดยใช DI Capture 

3.3.   โดยใช การกดปุมบนตวัเครื่อง 

3.4.   โดยใช DocAction 
 

TWAIN interface, DI Capture และ DocAction จะถกูติดต้ังโดยอัตโนมัติเมื่อทําการติดต้ังไดรเวอรของ

สแกนเนอร 
 
** หมายเหตุ 
กอนสแกน กรุณาตรวจสอบดังนี้ 

1. คอมพิวเตอรและสแกนเนอรเปดแลว และปลดล็อคหัวอานสแกนเนอรเรียบรอยแลว 

2. ไอคอน ปรากฏอยูบนหนาจอ 
3. ใสกระดาษไวท่ีถาดใสเอกสารหรือ flatbed เรียบรอยแลว 

 
 

3.1. การสแกนโดยใช TWAIN Interface  
โปรแกรม TWAIN เปนโปรแกรมที่ สําคัญมากที่ ม าพร อมกับ  PL1500 โปรแกรมนี้ ทําหนาท่ีเปน

ตัวกลางระหวางเครื่องสแกนเนอรและซอฟแวรแกไขภาพ รวมถึงใหคุณปรบัการตั้งคาคุณภาพการสแกนได 

เลอืกอปุกรณสแกน 
 
ถาคุณมีสแกนเนอรมากกวา 1 เครื่องติดต้ังอยูแลว คุณจาํเปนตองตัง้คาให PL1500 เปนคาเริ่มตน กอนที่จะใช

โปรแกรม TWAIN 

1.   สําหรับ NewSoft Presto! ImageFolio:  จาก File menu เลือก Select Source. 

สําหรับ ABBYY  FineReader  6.0  Sprint  Plus: จาก File menu เลือก Select Scanner…. 

2.   เมื่อมีหนาตางใหเลือกเครื่องสแกนเนอร เลือก PL1500 และคลิกท่ีปุม OK เพ่ือตั้งเปนคาเริ่มตน 
 

สแกนดวยโปรแกรม   
 
สแกนดวย NewSoft Presto! ImageFolio: 

1.   คลิกที่ปุม Windows Start แลวเลือกโปรแกรม Presto! ImageFolio 

2.   ในโปรแกรมPresto! ImageFolio คลกิ File > Acquire > Acquire 

3.   ในหนาตาง TWAIN เลือก Flatbed Reflective หรือ ADF ในชอง Scan type 
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4.   ปรับแตงคาการสแกน 

5.    คลิกที่ปุม Preview ภาพที่สแกนไดจะปรากฏอยูในชองพรีวิว กําหนดระยะขอบและระยะการครอบตัดภาพ 
โดยใชเมาสคลิกและลากจากมุมใดมุมหน่ึงหรือดานขางของภาพที่พริวิว ตัง้คาการสแกนอีกครั้งถาตองการ 

6.   คลิกท่ีปุม Scan  

7.   ส้ินสุดการสแกนคลิกท่ีปุม Exit เพื่อปดหนาตางTWAIN ภาพที่สแกนไดจะแสดงในโปรแกรมPresto! 
ImageFolio ซ่ึงคุณสามารถตกแตง แกไขภาพไดตาม 

 

สแกนดวย ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  
1.   คลิกที่ปุม Windows Start เลือกที่ Programs > ABBYY FineReader 

6.0 Sprint Plus และคลิกที ่ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus  

2.   สแกนหนาเดียวดวย Flatbed  

คลิก   และคลิกทีลู่กศร เลือก Scan Image  

สแกนหลายหนาดวย ADF: 

คลิก  และคลิกทีลู่กศร เลือก Scan Multiple Images  

3.   ในหนาตาง TWAIN เลือก Flatbed Reflective หรือ ADF ในชอง Scan Type 

4.   ต้ังคาการสแกน 

 5.   คลิกทีปุ่ม Preview ภาพที่สแกนไดจะปรากฏอยูในชองพรวีิว กําหนดระยะขอบและระยะการครอบตัดภาพ 
โดยใชเมาสคลิกและลากจากมุมใดมุมหน่ึงหรือดานขางของภาพที่พริวิว ตัง้คาการสแกนอีกครั้งถาตองการ 

6.   คลิกที่ปุม Scan  
7.   ผลจากการสแกนสามารถบันทึกเปน Word, Excel, Text file ได ซ่ึงสามารถแกไขขอความไดใน

ภายหลัง และสามารถบันทึกเปน PDF ไดเลยอีกดวย 
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3.2. การสแกนโดยใช Plustek DI Capture   

ดับเบิ้ลคลิกทีไ่อคอน  บนหนาจอเพื่อเปดโปรแกรม DI Capture หรือจะไปที่ Start  
program  DI Capture กได จะไดหนาจอตามภาพ 

 

 
 

1. จากหนาจอหลัก ใหเลือกสแกนเนอรท่ีจะใชจากรายการ 

 
 

2. เลือก Folder หรือ Document ท่ีตองการจะใชเก็บเอกาสารที่สแกนแลว หากตองการสรางใหม ทําไดดังน้ี 

2.1. การสราง Folder ใหม 

2.1.1. ท่ีหนาจอซายมือ คลิกเมาสขวาที่ DI Capture แลวคลิกท่ี New Folder 

 

 

2.1.2. ตั้งชื่อท่ีตองการแลวคลิก OK 
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2.1.3. จะได Folder ใหมตามภาพ ใน 1 โฟลเดอรสามารถสรางไดหลาย Document 

 

2.2. การสราง Document ใหม 

2.2.1. สราง Document ใหมโดยการคลิกเมาสขวาที่โฟลเดอรท่ีตองการ แลวเลือก New Document 

 

2.2.2. ตั้งชื่อ Document  

 

2.2.3. จะได Document ใหมตามภาพ 

 

2.3. การแกไข/ลบ Folder หรือ Document 

2.3.1. หากตองการแกไขชื่อ ใหคลิกท่ี Folder หรือ Document ท่ีตองการแกไขชื่อ จากนั้นคลิกท่ี 

Rename แกไขชื่อตามตองการแลวกด Enter 
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2.3.2. หากตองการลบ ใหคลิกท่ี Folder หรือ Document ท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกท่ี Delete แลวกด 

Enter 

3. เลือกรูปแบบการสแกนที่ตองการ จากรายการ หรือ จะสรางรูปแบบใหมก็ได 

 

3.1. การสรางรูปแบบการสแกนใหม (Create New Profile) 

3.1.1. คลิกท่ีปุม    จะไดหนาจอตามภาพ ใหใสชื่อ Profile ท่ีตองการสรางใหมแลวคลิก Next 

 

3.1.2. เลือกวาจะใหสแกนแบบ Flatbed หรือ ADF จากนั้น คลิก Next 

 

3.1.3. เลือกขนาดกระดาษที่จะสแกน โหมดสี และชนิดของไฟลท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ี Next 
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3.1.4. กําหนดการหมุนกระดาษ หรือการครอบตัดอัตโนมัติ จากนั้นคลิก Next 

 

3.1.5. เลือกโหมดสีในการสแกนวาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black & white จากนั้น เลือก

ความละเอียด เสร็จแลวคลิกท่ี Save  
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3.2. การแกไขรุปแบบการสแกนเดิม (Manage profile) 

3.2.1. คลิกท่ีปุม Manage     จะไดหนาจอตามภาพ 

 

3.2.2. เลือก Scan mode วาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black&white 

3.2.3. เลือกความละเอียด (Resolution) 

3.2.4. คลิก Save หากตองการบันทึกในชื่อเดิม หรือคลิกท่ี Save as หากตองการบันทึกเปนชื่อใหม คลิก OK  

 

3.2.5. จากนั้นคลิกท่ี Close 

3.3. การเปลี่ยนชื่อ/ ลบ Profile 

3.3.1. คลิกท่ี  เลือก Profile ทีตองการเปลี่ยนชื่อ 

3.3.2. คลิกท่ี Rename จะขึ้นหนาจอใหใสชื่อใหม จากนั้นคลิก OK 

 

3.3.3. หากตองการลบ Profile ก็ทําในลักษณะเดียวกัน แตคลิกท่ี Delete  

4. หลังจากที่เลือกสแกนเนอร, เลือก Folder, เลอืก Document เลือก Profile ในการสแกนเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ี

ปุม  เพ่ือทําการสแกน เมือสแกนเสร็จแลว ภาพเอกสารที่สแกนจะเขามาอยูในโฟลเดอรท่ีกําหนด

ไว 
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คําอธิบายแถบเมนู 

4.1. Best fit – การปรับใหภาพใน 1. ใหมีขนาดพอดีกับหนาจอ 

4.2. Zoom in/ Zoom out – การยอขยายภาพใน 1  

4.3. 1:1 Actual scale  - คือการขยายภาพใน 1 ใหไดขนาดจริง 

4.4. Select area – คือการเลือกพื้นท่ีในภาพเพื่อทําการ Crop 

4.5. Crop – การครอบตัดใหไดขนาดที่ตองการ 

4.5.1. หากตองการเพียงแค Resize ภาพ ใหไปที่ เมนู Image  Resize… จะไดหนาจอตามภาพ 

สามารถเลือกกําหนดขนาดและความละเอียดใหมไดตามตองการ 

 

2.ภาพยอแสดงทุก
หนาใน Document 

1. ภาพขยาย แสดง
หนาที่เลือก 
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4.6. Inverse – คือการปรับสีใหตรงขามกับตนฉบับ 

4.6.1. หากตองการ Option ของการปรับสี ใหไปที่ เมนู Image  Convert image type ตามภาพ แลว

เลือก Bit สีตามตองการ 

 

4.7. Rotate คือการหมุนภาพ 

4.7.1. หากตองการ Option การหมุนภาพที่มากกวาน้ี ใหไปที่เมนู Image  Rotate & Flip  แลว

เลือกรูปแบบการหมุนท่ีตองการ หากตองการเลือกหมุนทีละองศา ใหเลือกที่ Custom… 

 

 
5. ในกรณีท่ีตองการใชฟงกชั่นสแกนสองหนา (Double-sided scanning) ใหทําดังน้ี 

5.1. ไปที่เมนู Scan  Double-sided paper 

5.2. ใสกระดาษที่ตองการสแกนลงในถาด จากนั้นคลิกท่ี  รอสแกนจนหมด เลขหนาท่ีสแกน

ในครั้งแรกคือ 1,3,5,7....ตามลําดับ 

5.3. พลิกหนาหลังแลวใสลงในถาดสแกน โดยไมตองสลับหนาแตอยางใด  
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5.4. คลิกท่ี Scan Append อีกครั้ง เลขหนาท่ีสแกนครั้งท่ีสองคือ ...6,4,3,2 ตามลําดับ 

5.5. โปรแกรมจะจัดเรียงหนากระดาษตามลําดับใหโดยอัตโนมัติ 1,2,3,4,5,6,7… 

 

6. การ Import Image เขามาใน Document 

DI Capture สามารถนําเขาภาพที่สแกนไวกอนแลวเขามาใน Document ท่ีตองการได ทําไดดังน้ี 

6.1. เลือก Document ปลายทางกอน จากนั้นคลิกท่ี   

6.2. เลือกไฟลภาพที่ตองการนําเขามาแลวคลิก Open 

6.3. ภาพที่เลือกจะเขามาอยูใน Document ท่ีเลือกไว 

7. การสลับหนาเอกสารใน Document เดียวกัน 

7.1. คลิกเลือกภาพที่ตองการยาย คลิกเมาสขวาแลวเลือก Go to page 

7.2. เลือกตําแหนงท่ีตองการไปวาง แลวกด Enter 

 

7.3. ภาพที่เลือกจะยายไปยังตําแหนงท่ีตองการ 

8. การ Move หรือ Copy เอกสารไป Document อื่น 
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8.1. เลือกภาพที่ตองการยาย (ถาตองการเลือกหลายภาพใหคลิก Ctrl คางไวแลวเลือกภาพที่ตองการ) 

8.2. คลิกแลวลากไปยัง Document ใหมท่ีตองการ 

8.3. จะมีเมนูใหเลือก หากตองการยายใหเลือก Move here ถาตองการทําสําเนาไปยังอีก Document หน่ึง ให

เลือก Copy here 

9. การ Export เอกสารไปยังรูปแบบไฟลชนิดตางๆ 

หลังจากที่จัดเรียงและปรับหนาเอกสารไดตามตองการแลว สามารถ Export ขอมูลเหลาน้ีไปเปนไฟลรูปแบบ

ตางๆไดเชน BMP, JPEG, PNG, HTML, TXT, RTF, XLS, PDF เปนตน ทําไดโดย 

9.1. คลิกภาพที่ตองการจะ Export จากนั้นคลิกท่ี  จะไดหนาจอตามภาพ 

 

9.2. เลือกชนิดของไฟลท่ีตองการ แลวคลิก Next จากนั้นจะไดหนาจอตามภาพ 
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9.3. เลือกตั้งคาดังน้ี 

9.3.1. Generate one PDF file for all pages – คือใหทุกหนารวมเปน PDF ไฟลเดียว 

9.3.2. File name and destination folder – เลอืกตําแหนงและชื่อไฟลท่ีจะบันทึก 

9.3.3. Generate one PDF file every one page – คือใหบันทึก 1 หนา เปน PDF 1 ไฟล 

9.3.3.1. Prompt for saving each file individually – บันทึกแตละไฟลแยกตางหาก 

9.3.3.2. Automatically save file as follow – บันทึกแตละไฟลตามรายละเอียดท่ีกําหนดไว

อัตโนมัติ 

• Destination folder – โฟลเดอรปลายทาง 

• Prefix – คําขึ้นตนของชื่อไฟล 

• Numbering scheme – ตัวเลขที่ตอทาย prefix  

o Starting with – เริ่มตนดวยเลขอะไร 

o Step – ตัวเลขของไฟลถัดไปหางจาก starting with เทาไหร 

o Pad – จํานวนหลักของตัวเลข 

ตัวอยางเชน – Prefix = image, Starting with = 1, Step = 2, Pad = 4 ดังน้ันไฟลท่ีไดคือ image00001.pdf, 

image00003.pdf, image00005.pdf,… 

3.3. การสแกนโดยใช DocAction   
DocAction เปนโปรแกรมที่ใชในการตั้งคาการสแกนใหกับปุมตางๆบนตัวเครื่อง ซึ่งโปรแกรมนี้จะชวยใหคุณ

ทํางานไดอยางสะดวก รวดเรว็ และงายดายยิ่งขึ้น วิธีนีจ้ะชวยไดมากในกรณีทีต่องการสแกนเอกสารทีมี่รูปแบบการ

สแกนเดียวกัน หรือเก็บภาพไปยังตําแหนงเดียวกัน  

เมื่อคุณสแกน OCR ดวยการกดปุม OCR เอกสารแตละชุดท่ีจะสแกนจะตองไมเกิน 50 แผน 

สําหรับการสแกนหนาเดียว เน่ืองจากขอจํากัดของ ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus 

 

3.4. การตั้งคาการสแกน (Configure Button Settings) 
 

1. เปดโปรแกรม ทําได 2 วิธีคือ ดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน  ใน taskbar หรือ คลิกขวาที่  ใน taskbar เมื่อ

มีเมนูขึ้นมาใหเลือก Button Configurations จะไดหนาจอดังภาพ 
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2. คลิกเลือกปุมท่ีจะตั้งคาตามชองหมายเลข 1 ของภาพดานบน ไอคอนแตละอันจะแทนปุมตางๆบนตัวเครื่อง
ดังน้ี 

 
 
 
 
 

คาํอธบิายแตละปุม 
1. Scan – คือการสแกนเปนไฟลชนิดตางๆโดยใชโปรแกรมที่ตองการ เชน Image folio เปนตน 
2. Copy – คือการสแกนเพื่อสั่งพิมพออกทางเครื่องพิมพ 
3. OCR – คือการสแกนอานตัวอักษรแลวบันทึกเปนไฟล Word, Excel, text สามารถแกไขไดในภายหลัง 
4. File – คือการสแกนเปนไฟลชนิดตางๆ เชน JPG, BMP, PDF, TIFF เปนตน 
5. Custom – คือการเลือกตั้งคาตามตองการ ไดแก Scan, Copy, OCR, File, สแกนเพื่อสงอีเมล, สแกน

เพ่ือเขาสู DI Capture 

1 
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3.4.1. การตัง้คาปุม Scan 
1. คลิกเลือกปุม Scan จะไดหนาจอดังภาพ 

 
 

2. เลือกโปรแกรมที่ตองการใชในการสแกน  

คลิกลูกศรดานขางของ  เพ่ือ
เลือกโปรแกรม คา Default คือ Image Folio 4 ท่ีมีใหในแผน หากตองการใชโปรแกรมอื่น ใหคลิกท่ีปุม 
Add ดานขาง แลวเพิ่มโปรแกรมที่ตองการ สามารถใสเพ่ิมไดไมเกิน 10 โปรแกรม 

 
 

3. คลิกท่ี Save setup เพ่ือเลือกตําแหนงท่ีจะเก็บไฟล 
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สามารถกําหนดชื่อไฟลในรูปแบบตางๆไดดังตอไปนี้ 
• Date and time 

o Use operating system setting คือตั้งชื่อไฟลตามวันและเวลาของเครื่องคอมพิวเตอร  
เชน 17-3-2554-16-25-31 เปนตน 

o User-defined คือ ตั้งขื่อไฟลตามรูปแบบ ป-เดือน-วัน, วัน-เดือน-ป, เดือน-วัน-ป  
เชน 2011-03-17-16-25-31 เปนตน  

4. เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลท่ีตองการ 

 
 
แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังน้ี 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนสี 

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

• Jpeg • Jpeg • TIFF – Uncompressed 
• TIFF – Uncompressed • TIFF – Uncompressed • TIFF – Compresses 
• TIFF – Compresses • TIFF – Compresses • PDF 
• PDF • PDF • PNG 
• PNG • PNG • Windows Bitmap หรือ BMP 
• Windows Bitmap หรือ BMP • Windows Bitmap หรือ BMP • Multipage TIFF-

Uncompressed 
• Multipage TIFF-

Uncompressed 
• Multipage TIFF-Uncompressed • Multipage TIFF-

Compresses 
• Multipage TIFF-

Compresses 
• Multipage TIFF-Compresses  

 
 
 
 

หากตองการตั้งคาใหกับรูปแบบของไฟลท่ีตองการใหคลิกท่ีปุม Configure… ดานขวา จะไดหนาจอดังภาพลาง 
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5. เลือก Scan type คือสแกนแบบอัตโนมัติ (ADF) หรือแบบ Flatbed 

 
6. เลือกขนาดกระดาษ 

6.1. ถาเปน ADF จะเลือกขนาดกระดาษไดดังน้ี 

 
 

6.2. ถาเปน Flatbed จะเลือกขนาดกระดาษไดดังน้ี 

 
 
 
 

 

ใหคุณภาพของภาพ
เหมือนกันทุกโหมด ใหการตั้งคา PDF 

เหมือนกันทุกโหมด 

การตั้งคาสําหรับโหมดสี 

การตั้งคาสําหรับสีเทา 

การตั้งคาสําหรับขาวดํา 

บันทึกทุกหนาใหเปน 
PDF ไฟลเดียว 

บันทึกเปน PDF ทุก 
X หนาท่ีระบุ 
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7. เลือก Scan mode คือ Color, Grayscale หรือ Black & white ซึ่งจะสัมพันธกับ File format ท่ีเลือกไว 

 
 

8. เลือกความละเอียดท่ีตองการ สําหรับ ADF ความละเอียดมากที่สุดคือ 600 DPI สวน Flatbed ความ
ละเอียดมากที่สุดคือ 1200 Dpi 

 
 

9. ปรับคาแสง 

 
Brightness – ปรับความสวาง 
Contrast – ปรับความคมชัด 
Gamma – ปรับคาแกมมา 
Threshold – ปรับคาท่ีจะแสดงวาเปนขาวหรือดํา (สําหรับภาพ Black & white เทาน้ัน) 
โดยปกติใชคา Default ไดเลยไมตองปรับอะไร 
 

10. Color dropout คือการดึงสแีดง, เขียว หรอืนํ้าเงินออกจากภาพ เพ่ือทําใหภพชัดเจนมากยิ่งขึ้น ใชกับภาพที่
เปน Grayscale และ Black & white เทานัน 

 
 
11. Descreen คือการปรับมัวเร (Moure’) ของภาพ 
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12. การตั้งคาอื่นๆ 

 
 

13. เมื่อตั้งคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกท่ี Apply แลวคลิก OK 
14. ใสกระดาษที่สแกนเนอรแลวกดปุม Scan  

 
3.4.2. การตัง้คาปุม Copy 

1. คลิกเลือกไอคอน Copy จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

2. เลือก Printer ท่ีตองการ 
3. เลือกขนาดที่จะพิมพออกมาวาจะใหเปน Fit to page หรือ กี่ % ของขนาดจริง 

 
 

4. ตั้งคาอื่นๆตามรายละเอียดใน 3.3.1 
5. ตั้งคาเสร็จแลวคลิก Apply แลวตามดวย OK 

สแกนตอเน่ือง

ปรับความหนาแนนของสีอัตโนมัติ 

ครอบตัดภาพอัตโนมัติ

ขามหนาวางอัตโนมัติ

เติมสีขอบภาพ 
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6. ใสกระดาษที่เครื่องสแกนแลวกดปุม Copy ท่ีตัวเครื่อง 
7. เอกสารที่สแกนจะถูกพิมพออกสูเครื่องพิมพ 

 
3.4.3. การตัง้คาปุม OCR 

OCR หรือ Optical character recognition คือ การแปลงไฟลภาพที่ไดจากการสแกนใหอยูใน
รูปแบบของไฟลท่ีสามารถแกไขตัวอักษรไดในภายหลัง เชน text file, word และ Excel เปนตน 
สําหรับโปรแกรม OCR ท่ีมาพรอมกับตัวเครื่องจะเปน ABBYY FineReader ซึ่งเปนโปรแกรมที่มี
ประสิทธิภาพและไดรับความนิยมสูงในขณะนี้ สามารถอานตัวอักษรได 177 ภาษาทั่วโลกยกเวน
ภาษาไทย  
 
การสแกน OCR เหมาะกับการสแกนเอกสารที่มีตัวอักษรมากๆ เชน จดหมายประเภทตางๆ และในการ
สแกนอัตโนมัติไมควรสแกนมากกวา 50 แผนตอครั้ง เน่ืองจากขีดจํากัดของโปรแกรมเอง 
 
1. คลิกเลือกไอคอน OCR จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

2. เลือกโปรแกรม OCR ในท่ีน้ีจะเปน ABBYY FineReader 
3. คลิกท่ี Configure… เพ่ือตั้งคาการ OCR ตามภาพ 

• File format คือ เลือกรูปแบบของไฟลท่ีจะบันทึกไดแก html, text file, PDF file หรือ 
RTF file (Word)  

• เลือกภาษา 
• คลิก OK 
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4. เลือกตั้งคาตามคําอธิบายใน 3.3.1.  
5. คลิก Apply แลวตามดวย OK 
6. กดปุม OCR บนตัวเครื่อง 
7. เอกสารที่สแกนจะถูก OCR แลวบันทึกเปนไฟลตามที่ตั้งไว 

 
3.4.4. การตัง้คาปุม File 

คือการบันทึกภาพที่สแกนเปนไฟลและบันทึกไวใน Folder ท่ีกําหนดไวโดยอัตโนมัติ โดยโปรแกรมจะ
ไมเปดไฟลน้ันใหเมื่อสแกนเสร็จแลว  
1. คลิกท่ีไอคอน File จะไดหนาจอตามภาพ 

 
2. เลือกตั้งคาตามคําอธิบายใน 3.3.1.  
3. คลิก Apply แลวตามดวย OK 
4. ใสเอกสารที่เครื่องสแกนเนอรแลวกดปุม Scan บนตัวเครื่อง เอกสารที่สแกนจะถูกสแกนและจัดเก็บ

เปนไฟลตามตองการ 
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3.4.5. การตัง้คาปุม Custom 
คือการเลือกตั้งคาตามตองการ ไดแก Scan, Copy, OCR, File, สแกนเพ่ือสงอีเมล, สแกนเพ่ือเขาสู 
DI Capture ก็ได 

 
 

1. เลือกวัตถุประสงคในการสแกนวาจะใหเปน Scan, Copy, OCR, File, สแกนเพื่อสงอีเมล หรือ สแกนเพื่อ
เขาสู DI Capture 

2. ตั้งคาตามรายละเอียดใน 3.3.1. 
3. กดปุม Custom ท่ีตัวเครื่อง 

CHAPTER III. การดแูลรกัษาและการทาํความสะอาด 

1. การทาํความสะอาดสแกนเนอร 
 
ผงแปง, ผุน, หมึก และผงหมึก จากกระดาษที่สแกนแลวอาจจะทําใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในสกปรกได 

สงผลใหคุณภาพการสแกนไมดีเทาที่ควร หรืออาจเกิดขอผิดพลาดขณะสแกนได การทําความสะอาดจะทําให

สแกนเนอรทํางานไดยาวนานและดีข้ึน แตจะทําบอยแคไหนขึ้นอยูกับชนดิของกระดาษและจํานวนที่สแกน ในการ

ทําความสะอาดใหทําอยางเบามือ หามถูแรงๆ 

 คําเตือน 

• กอนทําความสะอาดใหปดสแกนเนอร, ถอด AC Adapter และสาย USB  ของสแกนเนอรออก จากน้ัน
คอยสักครูเพ่ือใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในเย็นลง 

• ลางมือดวยสบูหลังจากทําความสะอาดสแกนเนอรแลว 

การทาํความสะอาดอปุกรณ 
• ใชผาแหง นุม ไมมีขน (หรือ ผาฝาย) ในการทําความสะอาด 
• ใชสารทําความสะอาดที่ไมมีฤทธิ์กัดกรอน เชน Isopropyl alcohol (95%) หามใชน้ํา 

** หมายเหต ุ
• สามารถใชน้ํายาทําความสะอาดกระจกหรือสารทําความสะอาดที่มีฤทธิ์เปนกลางในการทําความสะอาดกระจก

สแกนได แตอยางไรก็ตามหามใชสารเหลานีใ้นการทําความสะอาด ADF feed roller or pad module. 

• การใชสารทําความสะอาดอยางอื่นอาจเปนอันตรายกับสแกนเนอรได 



บริษัท แวค รีเสิรช จํากัด 
9 ซ.ลาดพราววังหิน 33 ถ.ลาดพราววังหิน แขวงลาดพราว เขตลาดพราว กทม.10230  
โทร.025303809-10, 025399352, 025381038 แฟกซ. 025383098 
E-mail: sales@wacinfotech.com MSN: wacresearch06@hotmail.com 
www.wacinfotech.com  

34

1.1. การทําความสะอาด Flatbed 
1. เปดฝาสแกนเนอร 
2. เช็ดดวยผาชุบนํ้ายาทําความสะอาดบิดหมาดๆ 

 

ทาํความสะอาด Document Pad & Scanner Glass: 
 

 
 
 

ทาํความสะอาด ADF Exposure Glass: 

                            
 

 
3.   ปลอยทิ้งไวใหแหง 
4.  ปดฝา 
 

1.2. การทําความสะอาด ADF 
1.   เปด ADF cover โดยการงัดออกมา 

 
 

2.   เช็ดดวยผาชุบน้ํายาทําความสะอาดบิดหมาดอยางเบามือ ระวังอยาใหเกิดรอยขีดขวนบนกระจกสแกน 

Document pad 

Glass 

หามพนสเปรยน้ํายาทําความ
สะอาดโดยตรงไปที่กระจก
สแกนเนอร เพราะน้ํายา
สวนเกินท่ีเหลืออาจจะทําให
สแกนเนอรเสียหายได 
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1.3. การทําความสะอาด Feed Roller 
เช็ด Feed Roller จากดานหนึ่งไปอีกดานหน่ึง และหมุนลูกกลิ้ง เพื่อเช็ด ทําอยางน้ีไปเรื่อยๆจนกวา 
Feed Roller จะสะอาด  

 
 
1.4. การทําความสะอาด Pad module 
1. เช็ด Pad Module จากบนลงลาง (ทิศทางตามลูกศรในภาพ) ระวังอยาใหสปริงที่อยูสองขางเสียหาย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ปลอยทิง้ไวใหแหง  
3. ปด ฝา ADF โดยการกดลงไปจนกระทั่งลงล็อคและฝาปดสนิททั้งสองดาน   

 
 

Pick Springs
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2. การปรบัการสแกนใหเทีย่งตรง 
 
โดยสวนใหญสแกนเนอรไมตองปรับคาการสแกนใหตรงแตอยางใด แตในกรณีที่สแกนแลวมีบางสวนของ
ภาพหายไปเชน สวนหัวหายไป แมจะวางกระดาษตรงแลวกต็าม จําเปนจะตองมีการปรบัคาการสแกนให
เที่ยงตรงยิ่งข้ึน 

 
การปรบั Flatbed Scan 

 
1.   วางกระดาษโดยวางหนาลงและจัดใหชิมุมบนซายของกระจกสแกน 

 

2.   คลิกขวาทีไ่อคอน  บน  taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนูทีแ่สดงขึ้นมา 
 

3.   ในหนาจอ Scanner Utility ท่ีเปดขึ้นมา ไปที่หัวขอ Initial   Scanning   Position 

Alignment และเลอืก Flatbed Reflective 

 

 
 

4.   คลิกท่ีปุม Scan ภาพของเอกสารที่จะสแกนจะแสดงในหนาตาง Alignment 
5.  คลิกปุม Alignment Position (ข้ึน, ลง, ซาย, ขวา) ปรับจนกระทั่งมุมซายบนของเอกสารตรงกนั

กับมุมซายบนของหนาตาง Align 

6.   เสรแ็ลว กดปุม OK เพื่อบันทึกและออกจากโปรแกรม 
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การปรบัสแกนอัตโนมัติ (ADF Scan) 

 
1.   วางกระดาษ A4/Letter เอาหนาทีจ่ะสแกนขึ้น ปรับใหตรงดวย paper width slider ดานซาย 

 

 
 

2.   คลิกขวาทีไ่อคอน  ที่ taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนู 
3.   ในหนาจอ Scanner Utility ท่ีเปดขึ้นมา ไปที่หัวขอ Initial Scanning Position Alignment และ

เลือก ADF 

4.   คลิกที่ปุม Scan บางสวนของเอกสารจะแสดงในหนาตาง Alignment 
5.   คลิกปุม Alignment Position (ข้ึน, ลง) จนกระทัง่มุมบนซายของเอกสารที่สแกนตรงกันกับมุมบน

ซายของเอกสารในหนาตาง Alignment 

6.   เมื่อปรับใหตรงแลว คลิกปุม OK เพ่ือบันทึกและออกจากโปรแกรม  
 

3. การประหยดัพลงังาน 
 
ไฟแสดงสถานะที่สแกนเนอรจะกําหนดใหเปดตลอดเวลาหรอืใหปดเองอัตโนมัติในขณะทีไ่มใชงานกไ็ด  

1.   คลิกเมาสขวาที่ไอคอน  ที่ taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนูท่ีแสดงขึ้นมา 

2.   ในสวนของโหมดประหยัดพลังงาน (Power Save) ในหนาตาง Scanner Utility ใหคลิกเลือกปุมที่

ตองการตามภาพ 

- เปดตลอดเวลาคลิกท่ีปุม “Keep lamp always on”. 

- ปดสแกนเนอรเมื่อไมไดใชหลังจาก....นาที คลิกท่ีปุม “Turn lamp off after the scanner has 

been idle for … minutes” 
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3.   คลิกปุม OK เพ่ือบันทึกและออกจากโปรแกรม 
 

• ปดสแกนเนอรโดยการกดปุมปดท่ีขางเครื่อง 
• ถาสแกนเนอรไมไดใชเปนเวลานานๆใหปดเครื่องและถอดปลั๊กออก 

 
 

 

4. ลอ็คสแกนเนอร 
 

ปลดลอ็คตลอดเวลา : 
ตองปลดล็อคหัวสแกนกอน มิฉะนนัจะสแกนไมได  

 

1.   เลื่อนแถบล็อคแนวนอนออกมาดานหลัง แลวคางไว. 

 

 

2. กดแถบลอ็คแนวตั้งลง 

3. เลื่อนแถบล็อคแนวนอนกลบัเขาไปใหลงล็อคชองที่ 2 ของแถบล็อค
ในแนวตัง้ 
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ลอ็คตลอดเวลา: 
เพ่ือปองกันไมใหหัวสแกนกระทบกระเทือนขณะเคลื่อนยายหรือขนสง เมือล็อคหัวอานแลวจะไม

สามารถสแกนได 

 

1.  ใตเครื่องแสกนเนอรใหเลื่อนแถบล็อคแนวนอนออกมา 

 

 

2.   แถบล็อคแนวตั้งจะเดงออกมาโดยอัตโนมัติ 

3.   เลื่อนแถบล็อคแนวนอนกลับเขาไปใหลงล็อคชองแรกของ

แผนล็อคแนวตง 

 
 
 

** เมื่อตองการเคลื่อนยายสแกนเนอร ตองล็อคหัวสแกนทุกครั้งเพื่อปองกันหัว

สแกนกระทบกระเทือน 

 

CHAPTER IV. ปญหาและการแกไข 

1. การเชือ่มตอกบัสแกนเนอร 
 

ในขั้นแรกเมื่อเกิดปญหาในการเชื่อมตอกับสแกนเนอร ใหตรวจสอบวาตออปุกรณครบดวนถูกตองหรือไม 

ไอคอน  ท่ีปรากฏอยูท่ี task bar แสดงวาสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรติดตอกันไดแลว  

 
2. กระดาษติด 
ถากระดาษติดในอุปกรณดึงเอกสารอัตโนมัติ ใหทําตามขั้นตอนดังน้ี 
 
1.  เอาเอกสารที่ไมไดติดออกจากถาดกอน 
2.  เปดฝา ADF โดยดึงออกมาตามภาพ 

ไอคอน สถานะ 

 
โปรแกรมสามารถเรียกใชงานไดและสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรเชื่อมตอกันอยาง
สมบูรณ พรอมทําการสแกน 

 
เครื่องสแกนเนอรไมตอเขากับคอมพิวเตอรหรือสแกนเนอรปดอยู 

No Display ไมไดลงโปรแกรม ไมวาสแกนเนอรจะเชื่อมตอกับคอมพิวเตอรหรือไม 
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3.   ดึงกระดาษออกมาอยางเบามือ พยายามหลีกเลีย่งไมใหกระดาษขาด 
 

  
 

** อยาพยายามดึงกระดาษที่ติดออกจาก ADF scan โดยไมไดเปด ADF cover เพราะอาจสรางความเสียหายแก ADF ได 
 

4.   ปด ADF cover โดยการผลักกลับเขาไปจนกระทัง่อุปกรณลงล็อคของมัน และปดสนิทท้ังสองดาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
หวัขอ หนา 

การปลดล็อคหัวอานและล็อคหัวอาน                                                                                                    6,38 

วิธีติดตั้งเครื่องสแกนเนอร                                                                                        7 

วิธีการติดตั้งซอฟแวร                                                                                                                              8 

วิธีการตั้งคา  TWAIN  Interface                                                                         13 

วิธีการใชงานโปรแกรม DI Capture                                                                         15 

วิธรการใชงานโปรแกรม  DocAction                                                                       24 

การทําความสะอาด Scanner                                                                                  34 

วิธีตรวจสอบการเชื่อมตอเคร่ืองสแกนเนอร                                                                            39 

การแกไขเรื่องการดาษติด                                                                                                   40 
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