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บทนาํ 

คาํแนะนาํในการใชคูมอื 
 
คูมือฉบับนีเ้ปนคูมือสําหรับการติดต้ังและใชงาน PL1500 เครื่องสแกนเอกสารราคาประหยัด สําหรับคูมือฉบับนี้

อางอิงการใชงานรวมกับ Windows XP หรือ 2000 Professional ซ่ึงหากคุณใชวินโดสรุนอ่ืนๆ หนาจออาจ

เปลี่ยนแปลงไปบางเล็กนอย  
 

ในสวนของบทนําในคูมือนี้ จะแสดงถึงรายละเอียดโดยรวมของคูมือแตละหวัขอและอุปกรณทีแ่นบมากับสินคา ดังนัน้

กอนที่คุณจะทําการติดต้ัง กรุณาตรวจสอบใหแนใจกอนวา มีอุปกรณในกลองครบตามที่บอกไวในคูมือ หากไมครบ

กรุณาสอบถามจากผูขาย  
 

Chapter I : จะอธิบายถึงการติดต้ังซอฟแวรและการเชื่อมตอสแกนเนอรกับคอมพวิเตอร PL1500 จะเชื่อมตอ
โดยใช USB Port  

Chapter II : การใชงานสแกนเนอร PL1500 
Chapter III : การดูแลรักษาและการทําความสะอาด 
Chapter IV :  ข อมู ลทา ง เทค นิค ท่ี จํา เ ป นต อการแก ปญหา เอ ง เบื้ อ งต น  

Appendix A : คุณสมบัติทางเทคนิคของ PL1500 

ขอควรระวัง 
กอนติดตั้งและใชงาน PL1500 กรุณาอานขอควรระวังดังตอไปนี้ เพ่ือปองกันอันตราย อันอาจจะเกิดแกอุปกรณและผูใช 
1.   การลดลงของความชืน้อาจทําใหอุปกรณภายในบางชนิดเสียหาย ซ่ึงสาเหตุอาจเกิดจาก 

- เมื่ออุปกรณถูกเคลื่อนยายจากที่รอนไปสูที่เย็น 

- เมื่อหองที่วางอุปกรณรอนขึน้ 

- เมื่ออุปกรณอยูในหองที่มีความช้ืนสูง 
เพื่อหลีกเลีย่งการลดลงของความชื้น  มีคําแนะนําดังนี ้
- หุมอุปกรณดวยพลาสติก เมื่อสภาพในหองเปลี่ยนแปลงไป 
- รอประมาณ 1-2 ชั่วโมงกอนจะนําอุปกรณออกจากกระเปา 

2.   ใช AC adapter และสาย USB ที่ใหมากับ PL1500 เทานั้น 
3.   ในกรณีที่คุณตองถอด AC adapter แบบฉับพลัน ใหเหลือพื้นท่ีวางรอบๆ AC adapter  
4.   เก็บสายใหตรง ไมบิดเบี้ยว โคงงอ หรือชํารุด เพราะอาจเปนสาเหตุใหเกิดไฟฟาลัดวงจรได 
5.   ถอดสายอปุกรณเมื่อไมใชแลว 
6.   หามชน เคาะ หรือ กระแทก PL1500 แรงๆ เพราะกระจกและอุปกรณภายในอาจเสียหายได 

ระบบทีแ่นะนาํ 
• PC with Intel Pentium®III 1G processor or compatible 
• 256 MB RAM 
• Available USB 2.0 port 
• CD-ROM Drive or DVD-ROM Drive 
• 800 MB Free Hard Disk Space 
• Video card that supports 16-bit color or greater 
• Operating  System:  Windows  2000  Professional,  Windows  XP  Home  Edition,  or 

Windows XP Professional 
** Systems with Pentium®4 1.8G or higher processor (or its compatible), 512 MB RAM and 1GB free hard 
disk space are recommended for optimal performance 
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อปุกรณในกลอง 
 

 
 
 
1.   Scanner 

 

2.   USB Cable 
 

3.   AC Adapter 
 

4.   ADF Input Tray 
 

5.   Quick Guide 
 

6.   Setup/Application CD-ROM 
 

7.   ADF Tray Support, 2 ช้ิน 
 

สวนประกอบของเครือ่ง 

 
 
 
1.   DOCUMENT COVER— ปกปองกระจกจากความเสียหาย และชวยใหเอกสารอยูกับที ่
2.   DOCUMENT PAD— ชวยใหเอกสารอยูกับทีแ่ละใหมีพืน้หลังในขณะสแกนเปนสีขาว 
3.   SCANNER GLASS— กระจกที่ใชสําหรับการสแกน 
4.   REFERENCE MARK— ตําแหนงวางเอกสารในกรณีทีต่องการใชเปนแบบ Flatbed 
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5.   PAPER GUIDE EXTENSION— ใชในกรณทีี่กระดาษมีความยาวกวาปกต ิ

  6.   ADF INPUT TRAY—  ถาดใสเอกสารสําหรับการสแกนอัตโนมัติ 

  7.   ADF (AUTOMATIC DOCUMENT FEEDER)— ตัวดึงเอกสารอัตโนมัติ 
  8.   SCANNER LOCK (อยูใตเครื่อง)— ล็อคหัวสแกนเมื่อมีการเคลื่อนยาย 

9.   SCANNER BUTTONS—ปุมการทํางาน 

10. POWER LED— แสงแสดงสถานการณทํางาน 
ON - สแกนเนอรเปดอยู พรอมทํางาน 
OFF - สแกนเนอรปดอยู 

 

 
 
 
11. POWER SWITCH— ปุมเปด-ปดเครือ่ง 
12. POWER  RECEPTOR—  ชองตอกับ  AC Adapter 
13. USB PORT— ชองตอสาย USB กับเครื่องคอมพิวเตอร 
14. ADF CABLE— สายไฟสําหรับ ADF 
15. ADF PORT— ชองตอสแกนเนอรกับ ADF  
 

CHAPTER I. การตดิตั้งสแกนเนอร 
 

กอนทําการติดตั้งกรุณาตรวจสอบอุปกรณในกลองใหครบถวนตามรายละเอียดในบทนํา 

1. คาํแนะนาํในการติดตัง้ซอฟแวร 
 
PL1500 มาพรอมกับซอฟแวรตางๆดังนี ้

• ซอฟแวรในการแกไข-ตกแตงรูปภาพ : NewSoft Presto! ImageFolio 

• ซอฟแวร OCR : ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus 

• ซอฟแวรบริหารจัดการเอกสาร  : NewSoft Presto! PageManager 

• Adobe Reader 

• ไดรเวอรสแกนเนอร 

• Plustek  DocAction 

• Plustek DI  Capture 

ทั้งหมดนี้เมื่อติดต้ังแลวจะใชเนื้อที่ในฮารดดิสกประมาณ 400 MB ดังนัน้เครื่องของคณุควรมเีนื้อที่ฮารดดิสกทีว่าง

ประมาณ 1GB เพื่อการทํางานที่สะดวกยิ่งข้ึน 

 
PL1500 รองรบัการทํางานภายใต Windows   2000 Professional หรือ XP 
 
** กรุณาอยาใช USB Scanner หลายๆตัวพรอมกันหากคณุใช Win XP สําหรับรายละเอียดกรณุาเขาไปท่ี  
http://www.microsoft.com/ 
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2. คาํแนะนาํในการติดตัง้ฮารดแวร 
PL1500 เช่ือมตอกับคอมพิวเตอรโดยใชพอรต USB ดังนัน้กรุณาตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอรของคณุวามพีอรต 
USB กอนทําการติดต้ังฮารดแวร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การตดิตัง้และตัง้คา PL1500 
 

คาํแนะนํา 

• วางสแกนเนอรไวบนพืน้ที่ราบเรียบ ไมขรุขระ มิฉะนัน้อาจเกิดเกิดปญหาขณะสแกนได 

• หลีกเลีย่งการใชงานในทีท่ี่มีฝุนมาก เพราะจะทําใหหัวสแกนไมสะอาด และประสทิธิภาพในการสแกนลดลง 
 

Step 1. ปลดลอ็คสแกนเนอร 
PL1500 จะมปีุมล็อคหัวสแกนเพื่อปองกนัหัวสแกนเสยีหายจากการเคลื่อนยาย ดังนัน้กอนที่จะตอ PL1500 เขากับเครื่อง

คอมพิวเตอร กรณุาตรวจสอบวาไดปลดล็อคหัวสแกนแลว มิฉะนัน้จะไมสามารถสแกนได 

 
 
 

1.   เลื่อนแผนล็อคแนวนอนออกมาตามภาพ แลวคางไว 
 

 
1 

2.   กดแผนล็อคแนวตั้งลงมาจนสุด 
 

 
 

3.   เลื่อนแผนล็อคแนวนอนกลับเขาที่เดิม โดยใหล็อคเขาที่รองดาน
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บนสุดของแผนล็อคแนวตัง้ 
2 

 
 

3 
 

ถากดแผนล็อคแนวตั้งลง หัวสแกนจะถูกปลดล็อคโดยอัตโนมัติ หากไมไดกด หัวสแกนจะถูกล็อคโดยอัตโนมัติ
เชนกัน  

 

 

Step 2. ตดิตั้งถาดใสเอกสาร 
 

1.   ใสถาดใสเอกสาร A (ตามภาพ) เขาไปยังชอง B กดถาดลงไปจนลงลอ็คสนิท 

 
 

A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.   ยกถาดดานหนึ่งข้ึนมา 

 
 

3.   ใสแผนคํ้าถาดเอกสาร เขาไปทีร่องบน Document cover ตามภาพ  
 

4. ปลอยถาดใสเอกสารออกเพือ่ใหอุปกรณลงล็อค 
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5.   ทําตามขั้นตอน 3-4 เพ่ือติดตั้งแผนค้ําถาดใสเอกสารอีกดาน 
 

Step 3. การตอ PL1500 กับเครื่องคอมพวิเตอร 

 
 
1.   เสียบสาย ADF เขาไปที่สแกนเนอร 

 

2.   เสียบ AC adapter เขาไปที่สแกนเนอร 
 

3.   เสียบ AC adapter เขาไปที่ปลั๊กไฟ 
 

4-5   เสียบสายที่ปลายดานหนึง่เปนส่ีเหลียมเขาไปทีเ่ครื่องสแกนเนอรและเสียบอีกดานที่เปน usb ไปทีพ่อรต USB 
ของคอมพวิเตอร 

6.   ถาคุณตองการตอสแกนเนอรเขากับ USB Hub (USB hub ไมไดรวมอยูในกลอง ตองหาซื้อเอง) 
ตรวจสอบดูใหแนใจวา USB hub ตอเขากับเครื่องคอมพิวเตอรเรยีบรอยแลว 

Step 4. การตดิตัง้ซอฟแวร 
 

1.   เปดสวิตซขางสแกนเนอร 
 

2.  หากอุปกรณ USB ติดตั้งถูกตอง สแกนเนอรจะถูกคนพบโดยอัตโนมัติ โดยจะขึ้นขอความวา Add New 
Hardware Wizard หรือ Found New Hardware Wizard 

 

3.   สําหรับ Windows 2000: 
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a.   คลิกปุม Next  เมื่อมีขอความ “Add  New  Hardware  Wizard”  ปรากฏ 

 

b.   เลือก  Search  for  the  Best  Driver  for  Your  Device  [Recommended]  และคลิกปุมNext 
 

c.   หนาจอถัดมาจะถามคณุวา จะใหคนหาไดรเวอรจากที่ไหน ใหเลือก  CD- ROM drive และ ไมเลือก Floppy 

disk drives หากมีเครื่องหมายถูกอยูดานหนาขอน้ี 
 

d.   ใสซีดีรอมที่แนบมาใหกับสแกนเนอร เขาไปในซีดีรอมไดรฟ และคลิกปุม Next  
 

e.   คลิกปุม Next ในหนาจอถัดมา 
 

f. ขณะกําลังติดต้ังอาจจะมีขอความ “Digital  Signature  required” ใหขามไปและคลิกท่ีปุม  Yes เพื่อทํา

การติดต้ังตอไป โดยจะไมมีผลกระทบกับการทํางานของสแกนเนอรแตอยางใด หากไมพบขอความนี้ ให

ขามไปที่ขอ 4 ไดเลย 

4.   สําหรับ Windows XP: 
 

a.  ใสซีดีรอมที่แนบมากับสแกนเนอรเขาไปที่ซีดีไดรฟ 
 

b.   เลือก Install  the  software  automatically recommended และคลิกทีปุ่ ม  Next 
 

c.   เลือกปุม Next ในหนาจอถัดมา 
 

5.   คลิกทีปุ่ม Finish เมื่อติดตั้งเรียบรอย 
 

6.   ใหทําตามขั้นตอนที่ปรากฏบนหนาจอเพือ่ติดต้ังซอฟแวรทั้งหมดท่ีสแกนเนอรตองการ 
 

7. หลังจากติดต้ังซอฟแวรเรยีบรอยแลวใหปดโปรแกรมทั้งหมด คลิกที่ปุม Finish เพือ่รีสตารทเครื่อง 
 
** หากหนาจอการติดตั้งสแกนเนอรไมแสดงอัตโนมัติ ใหคลิกท่ีปุม Start เลือก Run และพิมพวา D:\Install (หาก 
D: เปนซีดีไดรฟในเครื่องของคุณ) 
 

Step 4. ทดสอบ 
ในการทดสอบนีจ้ะใชวิธีการสแกนจากซอฟแวร กอนทําการทดสอบ กรุณาตรวจสอบใหแนใจวาไดเชื่อมตออุปกรณตางๆเขากบั

คอมพิวเตอรเรยีบรอยแลว 
 
การทดสอบ flatbed scanning: 

 
1.   เปดฝาเครื่องสแกนเนอร (document  cover) วางเอกสารใหคว่ําหนาลงบนกระจกสแกนและปรับใหอยู

ดานบนตามเครื่องหมายบนสแกนเนอร 
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2.   ปดฝาสแกนเนอร 
3.   คลิกที่ปุม Start ตรง task menu แลวเขาไปที่ NewSoft Presto! ImageFolio 

4.   หากคุณตอสแกนเนอรเพียงเครื่องเดียวใหขามไปยังขั้นตอนท่ี 5  
หากคุณมีสแกนเนอรมากกวา 1 เครื่อง ท่ีติดตั้งอยูแลว ใหคลิกท่ี Select Source จาก File menu ของ 

Presto! ImageFolio แลวเลือก PL1500 เปนคาเริ่มตน  

5.   ใน Presto! ImageFolio, เลือก File > Acquire > Acquire 
6.   ในหนาตาง TWAIN เลือก Flatbed Reflective เปนรูปแบบในการสแกน 
7.   คลิกท่ีปุม Scan 
8.   หากมีภาพปรากฏบนหนาจอถูกตอง แสดงวาสแกนเนอรทํางานไดปกติ 

 
การทดสอบการสแกนอัตโนมัติ (ADF scanning) 

 
1.   ใสกระดาษที่ถาดใสเอกสาร โดยหันหนาท่ีตองการสแกนขึ้น ตามภาพ 

 

 
2.  เลือกรูปแบบการสแกนเปน ADF ใน TWAIN  
3.  คลิกปุม Scan 
4.  เอกสารจะถูกดึงเพื่อสแกนอัตโนมัติ หลังจากเสร็จขั้นตอนน้ีแลว หากคุณเห็นภาพที่สแกนไดในหนาจอ 

แสดงวาสแกนเนอรใชงานไดปกติ  

5.  คลิกปุม Exit เพือ่ออกจากหนาตาง TWAIN 
 

 

CHAPTER II. การสแกน 

1. การเตรยีมเอกสาร 
 
การเตรียมเอกสารกอน จะปองกันไมใหเกิดขอผิดพลาดในการดึงกระดาษและอันตรายอนัอาจเกิดกับสแกนเนอรได  

1. ตรวจสอบสภาพเอกสาร 
2. จัดเรยีงเอกสารในกรณทีี่จะสแกนอัตโนมัติ 

1.1. ตรวจสอบสภาพเอกสาร 
ตรวจสอบขนาด ความหนาและคุณสมบัติอ่ืนๆของเอกสารวาใชไดกับ PL1500 โดยดูรายละเอยีดไดที่ “Appendix A: 

คุณสมบัติทางเทคนิค” ของคูมือฉบับนี ้
 

การสแกนเอกสารจํานวนมากโดยใช ADF scan จะชวยใหคุณทํางานไดสะดวก รวดเร็ว และงายดายยิ่งขึ้น ADF scan 

ของ PL1500 รองรับกระดาษหลากหลายชนิดท่ีคุณตองใชเปนประจํา เชน 
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1. กระดาษธรรมดาที่มีขนาด ความหนาตามรายละเอยีดใน “Appendix A: คุณสมบัติทางเทคนิค” 
2. กระดาษที่มีร ู
3. กระดาษที่มีการเคลือบผวิ เชนโบรชวัรตางๆ 
4. แผนใส (Overhead projector film) 
** เพื่อปองกนัขอผิดพลาดในการสแกนและความเสียหายแกอุปกรณ กรุณาปฏิบัติดังนี:้ 
1. ถอดวัสดุเล็กๆออกกอน เชน คลิปหนีบกระดาษ, เข็มหมุดเลก็ๆ, แม็กซ ฯลฯ กอนจะทําการสแกนอัตโนมติั   
2. ตรวจสอบวากระดาษไมยับหรอืพับมุม 
3. หลีกเลี่ยงการสแกนเอกสารทีเขียนดวยดินสอและหนาหนังสือพิมพท่ีถูกตัดออกมา เพราะสิ่งเหลาน้ีจะทําให

กระจกสแกนและภายในอุปกรณดึงกระดาษอัตโนมัติสกปรก หากคุณจําเปนตองสแกนเอกสารเหลาน้ี ให
ทําความสะอาดบอยๆ (ดูรายละเอียดไดใน “Chapter III. การดูแลรักษาและการทําความสะอาด). 

4. ชุดเอกสารที่จะสแกนโดยการสแกนอัตโนมัติ มีความหนา(แกรม) ที่ตางกนัไดแตความยาวตองเทากนั  
 

อยางไรก็ตามใชการสแกนแบบ Flatbed ในกรณีท่ีเอกสารเปนดังตอไปนี้ 

1. ความหนาของกระดาษบางกวา  50 g/m2 (14 lb.) หรือ หนากวา 120 g/m2 (32 lb.) 
2. กระดาษที่มีคลิปหรือแม็กซติดอยู  
3. กระดาษที่มีความหนาไมเทากัน เชน ซองจดหมาย 
4. กระดาษที่ยับ มวน โคงงอ ฉีกขาด หรือเย็บเปนเลม 
5. กระดาษรูปทรงแปลกๆ ท่ีไมใชสี่เหลี่ยมแบบปกติ 
6. กระดาษลอกลาย หรือสําเนาที่ลอกดวยกระดาษแกว 
7. กระดาษคารบอน, กระดาษก็อปป  
8. วัสดุอื่นนอกจากกระดาษ เชน ผา, ฟรอยด 

 
** หมายเหตุ 

• ไมใช ADF scan เพ่ือสแกนภาพถายหรือกระดาษที่มีรอยยับ เพ่ือหลีกเลี่ยงความเสียหายตออุปกรณดึง
กระดาษ 

• ไมใสกระดาษที่หมึกยังไมแหงหรือลิควิดเปเปอรท่ียังไมแหง เพราะจะทําใหกระจกสแกนสกปรกได จึงควร
ท้ิงไวใหแหงกอนสแกน 

1.2. จัดเรียงเอกสาร 
 
เพื่อปองกันปญหากระดาษติด และความเสียหายแกอุปกรณดึงกระดาษอัตโนมัติ กอนสแกนแบบอัตโนมัติ ใหทําดังนี ้
1. กรีดกระดาษเพื่อไมใหกระดาษติดกัน 
2. เรียงกระดาษใหเปนระเบียบ เทากันทุกดาน โดยทําตามภาพ 
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2. การใสเอกสารเพือ่สแกน 

2.1. สาํหรับการสแกนอัตโนมัติ (ADF Scan)  
 

1. หากตองการสแกนเอกสารยาวกวา A4/Letter (11.69”), ใหดึง paper guide ออกมาเพื่อใหวางกระดาษ

ไดงายขึ้น 

 
 

2.   วางเอกสารที่จะสแกนโดยการเอาหัวลงและหันหนาข้ึน (ตามภาพ) โดยวางตรงกลางของถาดใสเอกสาร และใส
ใหชิดกับดานในของอุปกรณดึงกระดาษ  

 
 

ปรับถาดใสเอกสารใหพอดีกับขนาดกระดาษ โดยปรับ paper width slider ใหชิดขอบกระดาษทั้งสองขาง 
 

** หมายเหต ุ
1. อยาใสกระดาษเกิน 50 แผน(70 g/m2, 18 lb.) สําหรับการสแกนอัตโนมัติ 
2. ตรวจสอบดูใหมั่นใจวาไมมีชองวางระหวางกระดาษและ paper-width slider มิฉะน้ันภาพที่สแกนไดจะ

เบี้ยว 
3. อยาใสกระดาษในขณะที่เครื่องกําลังสแกนและดึงกระดาษอยู 

2.2. สาํหรับการสแกนแบบ Flatbed  
 

1.   เปดฝาสแกนเนอร 
2.   วางกระดาษลงบนกระจกสแกน โดยเอาหัวขึ้นและเอาหนาลง โดยวางใหอยูตรงกลางชิดดานบน สังเกต

เครื่องหมาย  บนเครื่องสแกนเนอร 
 

ใสกระดาษใหชิดกับดานในสุดของ
อุปกรณดึงกระดาษ 
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3.   ปดฝาสแกนเนอร 

3. การสแกนเอกสาร 
 
มีวิธีสแกน 4 วิธี ดังนี ้
3.1.   โดยใชโปรแกรมอนืๆทีร่องรับ TWAIN interface  

3.2.   โดยใช DI Capture 

3.3.   โดยใช การกดปุมบนตวัเครื่อง 

3.4.   โดยใช DocAction 
 

TWAIN interface, DI Capture และ DocAction จะถกูติดต้ังโดยอัตโนมัติเมื่อทําการติดต้ังไดรเวอรของ

สแกนเนอร 
 
** หมายเหตุ 
กอนสแกน กรุณาตรวจสอบดังนี้ 

1. คอมพิวเตอรและสแกนเนอรเปดแลว และปลดล็อคหัวอานสแกนเนอรเรียบรอยแลว 

2. ไอคอน ปรากฏอยูบนหนาจอ 
3. ใสกระดาษไวท่ีถาดใสเอกสารหรือ flatbed เรียบรอยแลว 

 
 

3.1. การสแกนโดยใช TWAIN Interface  
โปรแกรม TWAIN เปนโปรแกรมที่ สําคัญมากที่ ม าพร อมกับ  PL1500 โปรแกรมนี้ ทําหนาท่ีเปน

ตัวกลางระหวางเครื่องสแกนเนอรและซอฟแวรแกไขภาพ รวมถึงใหคุณปรบัการตั้งคาคุณภาพการสแกนได 

เลอืกอปุกรณสแกน 
 
ถาคุณมีสแกนเนอรมากกวา 1 เครื่องติดต้ังอยูแลว คุณจาํเปนตองตัง้คาให PL1500 เปนคาเริ่มตน กอนที่จะใช

โปรแกรม TWAIN 

1.   สําหรับ NewSoft Presto! ImageFolio:  จาก File menu เลือก Select Source. 

สําหรับ ABBYY  FineReader  6.0  Sprint  Plus: จาก File menu เลือก Select Scanner…. 

2.   เมื่อมีหนาตางใหเลือกเครื่องสแกนเนอร เลือก PL1500 และคลิกท่ีปุม OK เพ่ือตั้งเปนคาเริ่มตน 
 

สแกนดวยโปรแกรม   
 
สแกนดวย NewSoft Presto! ImageFolio: 

1.   คลิกที่ปุม Windows Start แลวเลือกโปรแกรม Presto! ImageFolio 

2.   ในโปรแกรมPresto! ImageFolio คลกิ File > Acquire > Acquire 

3.   ในหนาตาง TWAIN เลือก Flatbed Reflective หรือ ADF ในชอง Scan type 
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4.   ปรับแตงคาการสแกน 

5.    คลิกที่ปุม Preview ภาพที่สแกนไดจะปรากฏอยูในชองพรีวิว กําหนดระยะขอบและระยะการครอบตัดภาพ 
โดยใชเมาสคลิกและลากจากมุมใดมุมหน่ึงหรือดานขางของภาพที่พริวิว ตัง้คาการสแกนอีกครั้งถาตองการ 

6.   คลิกท่ีปุม Scan  

7.   ส้ินสุดการสแกนคลิกท่ีปุม Exit เพื่อปดหนาตางTWAIN ภาพที่สแกนไดจะแสดงในโปรแกรมPresto! 
ImageFolio ซ่ึงคุณสามารถตกแตง แกไขภาพไดตาม 

 

สแกนดวย ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus:  
1.   คลิกที่ปุม Windows Start เลือกที่ Programs > ABBYY FineReader 

6.0 Sprint Plus และคลิกที ่ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus  

2.   สแกนหนาเดียวดวย Flatbed  

คลิก   และคลิกทีลู่กศร เลือก Scan Image  

สแกนหลายหนาดวย ADF: 

คลิก  และคลิกทีลู่กศร เลือก Scan Multiple Images  

3.   ในหนาตาง TWAIN เลือก Flatbed Reflective หรือ ADF ในชอง Scan Type 

4.   ต้ังคาการสแกน 

 5.   คลิกทีปุ่ม Preview ภาพที่สแกนไดจะปรากฏอยูในชองพรวีิว กําหนดระยะขอบและระยะการครอบตัดภาพ 
โดยใชเมาสคลิกและลากจากมุมใดมุมหน่ึงหรือดานขางของภาพที่พริวิว ตัง้คาการสแกนอีกครั้งถาตองการ 

6.   คลิกที่ปุม Scan  
7.   ผลจากการสแกนสามารถบันทึกเปน Word, Excel, Text file ได ซ่ึงสามารถแกไขขอความไดใน

ภายหลัง และสามารถบันทึกเปน PDF ไดเลยอีกดวย 
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3.2. การสแกนโดยใช Plustek DI Capture   

ดับเบิ้ลคลิกทีไ่อคอน  บนหนาจอเพื่อเปดโปรแกรม DI Capture หรือจะไปที่ Start  
program  DI Capture กได จะไดหนาจอตามภาพ 

 

 
 

1. จากหนาจอหลัก ใหเลือกสแกนเนอรท่ีจะใชจากรายการ 

 
 

2. เลือก Folder หรือ Document ท่ีตองการจะใชเก็บเอกาสารที่สแกนแลว หากตองการสรางใหม ทําไดดังน้ี 

2.1. การสราง Folder ใหม 

2.1.1. ท่ีหนาจอซายมือ คลิกเมาสขวาที่ DI Capture แลวคลิกท่ี New Folder 

 

 

2.1.2. ตั้งชื่อท่ีตองการแลวคลิก OK 
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2.1.3. จะได Folder ใหมตามภาพ ใน 1 โฟลเดอรสามารถสรางไดหลาย Document 

 

2.2. การสราง Document ใหม 

2.2.1. สราง Document ใหมโดยการคลิกเมาสขวาที่โฟลเดอรท่ีตองการ แลวเลือก New Document 

 

2.2.2. ตั้งชื่อ Document  

 

2.2.3. จะได Document ใหมตามภาพ 

 

2.3. การแกไข/ลบ Folder หรือ Document 

2.3.1. หากตองการแกไขชื่อ ใหคลิกท่ี Folder หรือ Document ท่ีตองการแกไขชื่อ จากนั้นคลิกท่ี 

Rename แกไขชื่อตามตองการแลวกด Enter 
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2.3.2. หากตองการลบ ใหคลิกท่ี Folder หรือ Document ท่ีตองการลบ จากนั้นคลิกท่ี Delete แลวกด 

Enter 

3. เลือกรูปแบบการสแกนที่ตองการ จากรายการ หรือ จะสรางรูปแบบใหมก็ได 

 

3.1. การสรางรูปแบบการสแกนใหม (Create New Profile) 

3.1.1. คลิกท่ีปุม    จะไดหนาจอตามภาพ ใหใสชื่อ Profile ท่ีตองการสรางใหมแลวคลิก Next 

 

3.1.2. เลือกวาจะใหสแกนแบบ Flatbed หรือ ADF จากนั้น คลิก Next 

 

3.1.3. เลือกขนาดกระดาษที่จะสแกน โหมดสี และชนิดของไฟลท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ี Next 
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3.1.4. กําหนดการหมุนกระดาษ หรือการครอบตัดอัตโนมัติ จากนั้นคลิก Next 

 

3.1.5. เลือกโหมดสีในการสแกนวาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black & white จากนั้น เลือก

ความละเอียด เสร็จแลวคลิกท่ี Save  
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3.2. การแกไขรุปแบบการสแกนเดิม (Manage profile) 

3.2.1. คลิกท่ีปุม Manage     จะไดหนาจอตามภาพ 

 

3.2.2. เลือก Scan mode วาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black&white 

3.2.3. เลือกความละเอียด (Resolution) 

3.2.4. คลิก Save หากตองการบันทึกในชื่อเดิม หรือคลิกท่ี Save as หากตองการบันทึกเปนชื่อใหม คลิก OK  

 

3.2.5. จากนั้นคลิกท่ี Close 

3.3. การเปลี่ยนชื่อ/ ลบ Profile 

3.3.1. คลิกท่ี  เลือก Profile ทีตองการเปลี่ยนชื่อ 

3.3.2. คลิกท่ี Rename จะขึ้นหนาจอใหใสชื่อใหม จากนั้นคลิก OK 

 

3.3.3. หากตองการลบ Profile ก็ทําในลักษณะเดียวกัน แตคลิกท่ี Delete  

4. หลังจากที่เลือกสแกนเนอร, เลือก Folder, เลอืก Document เลือก Profile ในการสแกนเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ี

ปุม  เพ่ือทําการสแกน เมือสแกนเสร็จแลว ภาพเอกสารที่สแกนจะเขามาอยูในโฟลเดอรท่ีกําหนด

ไว 
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คําอธิบายแถบเมนู 

4.1. Best fit – การปรับใหภาพใน 1. ใหมีขนาดพอดีกับหนาจอ 

4.2. Zoom in/ Zoom out – การยอขยายภาพใน 1  

4.3. 1:1 Actual scale  - คือการขยายภาพใน 1 ใหไดขนาดจริง 

4.4. Select area – คือการเลือกพื้นท่ีในภาพเพื่อทําการ Crop 

4.5. Crop – การครอบตัดใหไดขนาดที่ตองการ 

4.5.1. หากตองการเพียงแค Resize ภาพ ใหไปที่ เมนู Image  Resize… จะไดหนาจอตามภาพ 

สามารถเลือกกําหนดขนาดและความละเอียดใหมไดตามตองการ 

 

2.ภาพยอแสดงทุก
หนาใน Document 

1. ภาพขยาย แสดง
หนาที่เลือก 



บริษัท แวค รีเสิรช จํากัด 
9 ซ.ลาดพราววังหิน 33 ถ.ลาดพราววังหิน แขวงลาดพราว เขตลาดพราว กทม.10230  
โทร.025303809-10, 025399352, 025381038 แฟกซ. 025383098 
E-mail: sales@wacinfotech.com MSN: wacresearch06@hotmail.com 
www.wacinfotech.com  

21

4.6. Inverse – คือการปรับสีใหตรงขามกับตนฉบับ 

4.6.1. หากตองการ Option ของการปรับสี ใหไปที่ เมนู Image  Convert image type ตามภาพ แลว

เลือก Bit สีตามตองการ 

 

4.7. Rotate คือการหมุนภาพ 

4.7.1. หากตองการ Option การหมุนภาพที่มากกวาน้ี ใหไปที่เมนู Image  Rotate & Flip  แลว

เลือกรูปแบบการหมุนท่ีตองการ หากตองการเลือกหมุนทีละองศา ใหเลือกที่ Custom… 

 

 
5. ในกรณีท่ีตองการใชฟงกชั่นสแกนสองหนา (Double-sided scanning) ใหทําดังน้ี 

5.1. ไปที่เมนู Scan  Double-sided paper 

5.2. ใสกระดาษที่ตองการสแกนลงในถาด จากนั้นคลิกท่ี  รอสแกนจนหมด เลขหนาท่ีสแกน

ในครั้งแรกคือ 1,3,5,7....ตามลําดับ 

5.3. พลิกหนาหลังแลวใสลงในถาดสแกน โดยไมตองสลับหนาแตอยางใด  
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5.4. คลิกท่ี Scan Append อีกครั้ง เลขหนาท่ีสแกนครั้งท่ีสองคือ ...6,4,3,2 ตามลําดับ 

5.5. โปรแกรมจะจัดเรียงหนากระดาษตามลําดับใหโดยอัตโนมัติ 1,2,3,4,5,6,7… 

 

6. การ Import Image เขามาใน Document 

DI Capture สามารถนําเขาภาพที่สแกนไวกอนแลวเขามาใน Document ท่ีตองการได ทําไดดังน้ี 

6.1. เลือก Document ปลายทางกอน จากนั้นคลิกท่ี   

6.2. เลือกไฟลภาพที่ตองการนําเขามาแลวคลิก Open 

6.3. ภาพที่เลือกจะเขามาอยูใน Document ท่ีเลือกไว 

7. การสลับหนาเอกสารใน Document เดียวกัน 

7.1. คลิกเลือกภาพที่ตองการยาย คลิกเมาสขวาแลวเลือก Go to page 

7.2. เลือกตําแหนงท่ีตองการไปวาง แลวกด Enter 

 

7.3. ภาพที่เลือกจะยายไปยังตําแหนงท่ีตองการ 

8. การ Move หรือ Copy เอกสารไป Document อื่น 
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8.1. เลือกภาพที่ตองการยาย (ถาตองการเลือกหลายภาพใหคลิก Ctrl คางไวแลวเลือกภาพที่ตองการ) 

8.2. คลิกแลวลากไปยัง Document ใหมท่ีตองการ 

8.3. จะมีเมนูใหเลือก หากตองการยายใหเลือก Move here ถาตองการทําสําเนาไปยังอีก Document หน่ึง ให

เลือก Copy here 

9. การ Export เอกสารไปยังรูปแบบไฟลชนิดตางๆ 

หลังจากที่จัดเรียงและปรับหนาเอกสารไดตามตองการแลว สามารถ Export ขอมูลเหลาน้ีไปเปนไฟลรูปแบบ

ตางๆไดเชน BMP, JPEG, PNG, HTML, TXT, RTF, XLS, PDF เปนตน ทําไดโดย 

9.1. คลิกภาพที่ตองการจะ Export จากนั้นคลิกท่ี  จะไดหนาจอตามภาพ 

 

9.2. เลือกชนิดของไฟลท่ีตองการ แลวคลิก Next จากนั้นจะไดหนาจอตามภาพ 
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9.3. เลือกตั้งคาดังน้ี 

9.3.1. Generate one PDF file for all pages – คือใหทุกหนารวมเปน PDF ไฟลเดียว 

9.3.2. File name and destination folder – เลอืกตําแหนงและชื่อไฟลท่ีจะบันทึก 

9.3.3. Generate one PDF file every one page – คือใหบันทึก 1 หนา เปน PDF 1 ไฟล 

9.3.3.1. Prompt for saving each file individually – บันทึกแตละไฟลแยกตางหาก 

9.3.3.2. Automatically save file as follow – บันทึกแตละไฟลตามรายละเอียดท่ีกําหนดไว

อัตโนมัติ 

• Destination folder – โฟลเดอรปลายทาง 

• Prefix – คําขึ้นตนของชื่อไฟล 

• Numbering scheme – ตัวเลขที่ตอทาย prefix  

o Starting with – เริ่มตนดวยเลขอะไร 

o Step – ตัวเลขของไฟลถัดไปหางจาก starting with เทาไหร 

o Pad – จํานวนหลักของตัวเลข 

ตัวอยางเชน – Prefix = image, Starting with = 1, Step = 2, Pad = 4 ดังน้ันไฟลท่ีไดคือ image00001.pdf, 

image00003.pdf, image00005.pdf,… 

3.3. การสแกนโดยใช DocAction   
DocAction เปนโปรแกรมที่ใชในการตั้งคาการสแกนใหกับปุมตางๆบนตัวเครื่อง ซึ่งโปรแกรมนี้จะชวยใหคุณ

ทํางานไดอยางสะดวก รวดเรว็ และงายดายยิ่งขึ้น วิธีนีจ้ะชวยไดมากในกรณีทีต่องการสแกนเอกสารทีมี่รูปแบบการ

สแกนเดียวกัน หรือเก็บภาพไปยังตําแหนงเดียวกัน  

เมื่อคุณสแกน OCR ดวยการกดปุม OCR เอกสารแตละชุดท่ีจะสแกนจะตองไมเกิน 50 แผน 

สําหรับการสแกนหนาเดียว เน่ืองจากขอจํากัดของ ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus 

 

3.4. การตั้งคาการสแกน (Configure Button Settings) 
 

1. เปดโปรแกรม ทําได 2 วิธีคือ ดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน  ใน taskbar หรือ คลิกขวาที่  ใน taskbar เมื่อ

มีเมนูขึ้นมาใหเลือก Button Configurations จะไดหนาจอดังภาพ 
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2. คลิกเลือกปุมท่ีจะตั้งคาตามชองหมายเลข 1 ของภาพดานบน ไอคอนแตละอันจะแทนปุมตางๆบนตัวเครื่อง
ดังน้ี 

 
 
 
 
 

คาํอธบิายแตละปุม 
1. Scan – คือการสแกนเปนไฟลชนิดตางๆโดยใชโปรแกรมที่ตองการ เชน Image folio เปนตน 
2. Copy – คือการสแกนเพื่อสั่งพิมพออกทางเครื่องพิมพ 
3. OCR – คือการสแกนอานตัวอักษรแลวบันทึกเปนไฟล Word, Excel, text สามารถแกไขไดในภายหลัง 
4. File – คือการสแกนเปนไฟลชนิดตางๆ เชน JPG, BMP, PDF, TIFF เปนตน 
5. Custom – คือการเลือกตั้งคาตามตองการ ไดแก Scan, Copy, OCR, File, สแกนเพื่อสงอีเมล, สแกน

เพ่ือเขาสู DI Capture 

1 
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3.4.1. การตัง้คาปุม Scan 
1. คลิกเลือกปุม Scan จะไดหนาจอดังภาพ 

 
 

2. เลือกโปรแกรมที่ตองการใชในการสแกน  

คลิกลูกศรดานขางของ  เพ่ือ
เลือกโปรแกรม คา Default คือ Image Folio 4 ท่ีมีใหในแผน หากตองการใชโปรแกรมอื่น ใหคลิกท่ีปุม 
Add ดานขาง แลวเพิ่มโปรแกรมที่ตองการ สามารถใสเพ่ิมไดไมเกิน 10 โปรแกรม 

 
 

3. คลิกท่ี Save setup เพ่ือเลือกตําแหนงท่ีจะเก็บไฟล 
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สามารถกําหนดชื่อไฟลในรูปแบบตางๆไดดังตอไปนี้ 
• Date and time 

o Use operating system setting คือตั้งชื่อไฟลตามวันและเวลาของเครื่องคอมพิวเตอร  
เชน 17-3-2554-16-25-31 เปนตน 

o User-defined คือ ตั้งขื่อไฟลตามรูปแบบ ป-เดือน-วัน, วัน-เดือน-ป, เดือน-วัน-ป  
เชน 2011-03-17-16-25-31 เปนตน  

4. เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลท่ีตองการ 

 
 
แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังน้ี 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนสี 

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

• Jpeg • Jpeg • TIFF – Uncompressed 
• TIFF – Uncompressed • TIFF – Uncompressed • TIFF – Compresses 
• TIFF – Compresses • TIFF – Compresses • PDF 
• PDF • PDF • PNG 
• PNG • PNG • Windows Bitmap หรือ BMP 
• Windows Bitmap หรือ BMP • Windows Bitmap หรือ BMP • Multipage TIFF-

Uncompressed 
• Multipage TIFF-

Uncompressed 
• Multipage TIFF-Uncompressed • Multipage TIFF-

Compresses 
• Multipage TIFF-

Compresses 
• Multipage TIFF-Compresses  

 
 
 
 

หากตองการตั้งคาใหกับรูปแบบของไฟลท่ีตองการใหคลิกท่ีปุม Configure… ดานขวา จะไดหนาจอดังภาพลาง 
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5. เลือก Scan type คือสแกนแบบอัตโนมัติ (ADF) หรือแบบ Flatbed 

 
6. เลือกขนาดกระดาษ 

6.1. ถาเปน ADF จะเลือกขนาดกระดาษไดดังน้ี 

 
 

6.2. ถาเปน Flatbed จะเลือกขนาดกระดาษไดดังน้ี 

 
 
 
 

 

ใหคุณภาพของภาพ
เหมือนกันทุกโหมด ใหการตั้งคา PDF 

เหมือนกันทุกโหมด 

การตั้งคาสําหรับโหมดสี 

การตั้งคาสําหรับสีเทา 

การตั้งคาสําหรับขาวดํา 

บันทึกทุกหนาใหเปน 
PDF ไฟลเดียว 

บันทึกเปน PDF ทุก 
X หนาท่ีระบุ 
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7. เลือก Scan mode คือ Color, Grayscale หรือ Black & white ซึ่งจะสัมพันธกับ File format ท่ีเลือกไว 

 
 

8. เลือกความละเอียดท่ีตองการ สําหรับ ADF ความละเอียดมากที่สุดคือ 600 DPI สวน Flatbed ความ
ละเอียดมากที่สุดคือ 1200 Dpi 

 
 

9. ปรับคาแสง 

 
Brightness – ปรับความสวาง 
Contrast – ปรับความคมชัด 
Gamma – ปรับคาแกมมา 
Threshold – ปรับคาท่ีจะแสดงวาเปนขาวหรือดํา (สําหรับภาพ Black & white เทาน้ัน) 
โดยปกติใชคา Default ไดเลยไมตองปรับอะไร 
 

10. Color dropout คือการดึงสแีดง, เขียว หรอืนํ้าเงินออกจากภาพ เพ่ือทําใหภพชัดเจนมากยิ่งขึ้น ใชกับภาพที่
เปน Grayscale และ Black & white เทานัน 

 
 
11. Descreen คือการปรับมัวเร (Moure’) ของภาพ 
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12. การตั้งคาอื่นๆ 

 
 

13. เมื่อตั้งคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกท่ี Apply แลวคลิก OK 
14. ใสกระดาษที่สแกนเนอรแลวกดปุม Scan  

 
3.4.2. การตัง้คาปุม Copy 

1. คลิกเลือกไอคอน Copy จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

2. เลือก Printer ท่ีตองการ 
3. เลือกขนาดที่จะพิมพออกมาวาจะใหเปน Fit to page หรือ กี่ % ของขนาดจริง 

 
 

4. ตั้งคาอื่นๆตามรายละเอียดใน 3.3.1 
5. ตั้งคาเสร็จแลวคลิก Apply แลวตามดวย OK 

สแกนตอเน่ือง

ปรับความหนาแนนของสีอัตโนมัติ 

ครอบตัดภาพอัตโนมัติ

ขามหนาวางอัตโนมัติ

เติมสีขอบภาพ 
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6. ใสกระดาษที่เครื่องสแกนแลวกดปุม Copy ท่ีตัวเครื่อง 
7. เอกสารที่สแกนจะถูกพิมพออกสูเครื่องพิมพ 

 
3.4.3. การตัง้คาปุม OCR 

OCR หรือ Optical character recognition คือ การแปลงไฟลภาพที่ไดจากการสแกนใหอยูใน
รูปแบบของไฟลท่ีสามารถแกไขตัวอักษรไดในภายหลัง เชน text file, word และ Excel เปนตน 
สําหรับโปรแกรม OCR ท่ีมาพรอมกับตัวเครื่องจะเปน ABBYY FineReader ซึ่งเปนโปรแกรมที่มี
ประสิทธิภาพและไดรับความนิยมสูงในขณะนี้ สามารถอานตัวอักษรได 177 ภาษาทั่วโลกยกเวน
ภาษาไทย  
 
การสแกน OCR เหมาะกับการสแกนเอกสารที่มีตัวอักษรมากๆ เชน จดหมายประเภทตางๆ และในการ
สแกนอัตโนมัติไมควรสแกนมากกวา 50 แผนตอครั้ง เน่ืองจากขีดจํากัดของโปรแกรมเอง 
 
1. คลิกเลือกไอคอน OCR จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

2. เลือกโปรแกรม OCR ในท่ีน้ีจะเปน ABBYY FineReader 
3. คลิกท่ี Configure… เพ่ือตั้งคาการ OCR ตามภาพ 

• File format คือ เลือกรูปแบบของไฟลท่ีจะบันทึกไดแก html, text file, PDF file หรือ 
RTF file (Word)  

• เลือกภาษา 
• คลิก OK 
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4. เลือกตั้งคาตามคําอธิบายใน 3.3.1.  
5. คลิก Apply แลวตามดวย OK 
6. กดปุม OCR บนตัวเครื่อง 
7. เอกสารที่สแกนจะถูก OCR แลวบันทึกเปนไฟลตามที่ตั้งไว 

 
3.4.4. การตัง้คาปุม File 

คือการบันทึกภาพที่สแกนเปนไฟลและบันทึกไวใน Folder ท่ีกําหนดไวโดยอัตโนมัติ โดยโปรแกรมจะ
ไมเปดไฟลน้ันใหเมื่อสแกนเสร็จแลว  
1. คลิกท่ีไอคอน File จะไดหนาจอตามภาพ 

 
2. เลือกตั้งคาตามคําอธิบายใน 3.3.1.  
3. คลิก Apply แลวตามดวย OK 
4. ใสเอกสารที่เครื่องสแกนเนอรแลวกดปุม Scan บนตัวเครื่อง เอกสารที่สแกนจะถูกสแกนและจัดเก็บ

เปนไฟลตามตองการ 
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3.4.5. การตัง้คาปุม Custom 
คือการเลือกตั้งคาตามตองการ ไดแก Scan, Copy, OCR, File, สแกนเพ่ือสงอีเมล, สแกนเพ่ือเขาสู 
DI Capture ก็ได 

 
 

1. เลือกวัตถุประสงคในการสแกนวาจะใหเปน Scan, Copy, OCR, File, สแกนเพื่อสงอีเมล หรือ สแกนเพื่อ
เขาสู DI Capture 

2. ตั้งคาตามรายละเอียดใน 3.3.1. 
3. กดปุม Custom ท่ีตัวเครื่อง 

CHAPTER III. การดแูลรกัษาและการทาํความสะอาด 

1. การทาํความสะอาดสแกนเนอร 
 
ผงแปง, ผุน, หมึก และผงหมึก จากกระดาษที่สแกนแลวอาจจะทําใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในสกปรกได 

สงผลใหคุณภาพการสแกนไมดีเทาที่ควร หรืออาจเกิดขอผิดพลาดขณะสแกนได การทําความสะอาดจะทําให

สแกนเนอรทํางานไดยาวนานและดีข้ึน แตจะทําบอยแคไหนขึ้นอยูกับชนดิของกระดาษและจํานวนที่สแกน ในการ

ทําความสะอาดใหทําอยางเบามือ หามถูแรงๆ 

 คําเตือน 

• กอนทําความสะอาดใหปดสแกนเนอร, ถอด AC Adapter และสาย USB  ของสแกนเนอรออก จากน้ัน
คอยสักครูเพ่ือใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในเย็นลง 

• ลางมือดวยสบูหลังจากทําความสะอาดสแกนเนอรแลว 

การทาํความสะอาดอปุกรณ 
• ใชผาแหง นุม ไมมีขน (หรือ ผาฝาย) ในการทําความสะอาด 
• ใชสารทําความสะอาดที่ไมมีฤทธิ์กัดกรอน เชน Isopropyl alcohol (95%) หามใชน้ํา 

** หมายเหต ุ
• สามารถใชน้ํายาทําความสะอาดกระจกหรือสารทําความสะอาดที่มีฤทธิ์เปนกลางในการทําความสะอาดกระจก

สแกนได แตอยางไรก็ตามหามใชสารเหลานีใ้นการทําความสะอาด ADF feed roller or pad module. 

• การใชสารทําความสะอาดอยางอื่นอาจเปนอันตรายกับสแกนเนอรได 
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1.1. การทําความสะอาด Flatbed 
1. เปดฝาสแกนเนอร 
2. เช็ดดวยผาชุบนํ้ายาทําความสะอาดบิดหมาดๆ 

 

ทาํความสะอาด Document Pad & Scanner Glass: 
 

 
 
 

ทาํความสะอาด ADF Exposure Glass: 

                            
 

 
3.   ปลอยทิ้งไวใหแหง 
4.  ปดฝา 
 

1.2. การทําความสะอาด ADF 
1.   เปด ADF cover โดยการงัดออกมา 

 
 

2.   เช็ดดวยผาชุบน้ํายาทําความสะอาดบิดหมาดอยางเบามือ ระวังอยาใหเกิดรอยขีดขวนบนกระจกสแกน 

Document pad 

Glass 

หามพนสเปรยน้ํายาทําความ
สะอาดโดยตรงไปที่กระจก
สแกนเนอร เพราะน้ํายา
สวนเกินท่ีเหลืออาจจะทําให
สแกนเนอรเสียหายได 
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1.3. การทําความสะอาด Feed Roller 
เช็ด Feed Roller จากดานหนึ่งไปอีกดานหน่ึง และหมุนลูกกลิ้ง เพื่อเช็ด ทําอยางน้ีไปเรื่อยๆจนกวา 
Feed Roller จะสะอาด  

 
 
1.4. การทําความสะอาด Pad module 
1. เช็ด Pad Module จากบนลงลาง (ทิศทางตามลูกศรในภาพ) ระวังอยาใหสปริงที่อยูสองขางเสียหาย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ปลอยทิง้ไวใหแหง  
3. ปด ฝา ADF โดยการกดลงไปจนกระทั่งลงล็อคและฝาปดสนิททั้งสองดาน   

 
 

Pick Springs
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2. การปรบัการสแกนใหเทีย่งตรง 
 
โดยสวนใหญสแกนเนอรไมตองปรับคาการสแกนใหตรงแตอยางใด แตในกรณีที่สแกนแลวมีบางสวนของ
ภาพหายไปเชน สวนหัวหายไป แมจะวางกระดาษตรงแลวกต็าม จําเปนจะตองมีการปรบัคาการสแกนให
เที่ยงตรงยิ่งข้ึน 

 
การปรบั Flatbed Scan 

 
1.   วางกระดาษโดยวางหนาลงและจัดใหชิมุมบนซายของกระจกสแกน 

 

2.   คลิกขวาทีไ่อคอน  บน  taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนูทีแ่สดงขึ้นมา 
 

3.   ในหนาจอ Scanner Utility ท่ีเปดขึ้นมา ไปที่หัวขอ Initial   Scanning   Position 

Alignment และเลอืก Flatbed Reflective 

 

 
 

4.   คลิกท่ีปุม Scan ภาพของเอกสารที่จะสแกนจะแสดงในหนาตาง Alignment 
5.  คลิกปุม Alignment Position (ข้ึน, ลง, ซาย, ขวา) ปรับจนกระทั่งมุมซายบนของเอกสารตรงกนั

กับมุมซายบนของหนาตาง Align 

6.   เสรแ็ลว กดปุม OK เพื่อบันทึกและออกจากโปรแกรม 
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การปรบัสแกนอัตโนมัติ (ADF Scan) 

 
1.   วางกระดาษ A4/Letter เอาหนาทีจ่ะสแกนขึ้น ปรับใหตรงดวย paper width slider ดานซาย 

 

 
 

2.   คลิกขวาทีไ่อคอน  ที่ taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนู 
3.   ในหนาจอ Scanner Utility ท่ีเปดขึ้นมา ไปที่หัวขอ Initial Scanning Position Alignment และ

เลือก ADF 

4.   คลิกที่ปุม Scan บางสวนของเอกสารจะแสดงในหนาตาง Alignment 
5.   คลิกปุม Alignment Position (ข้ึน, ลง) จนกระทัง่มุมบนซายของเอกสารที่สแกนตรงกันกับมุมบน

ซายของเอกสารในหนาตาง Alignment 

6.   เมื่อปรับใหตรงแลว คลิกปุม OK เพ่ือบันทึกและออกจากโปรแกรม  
 

3. การประหยดัพลงังาน 
 
ไฟแสดงสถานะที่สแกนเนอรจะกําหนดใหเปดตลอดเวลาหรอืใหปดเองอัตโนมัติในขณะทีไ่มใชงานกไ็ด  

1.   คลิกเมาสขวาที่ไอคอน  ที่ taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนูท่ีแสดงขึ้นมา 

2.   ในสวนของโหมดประหยัดพลังงาน (Power Save) ในหนาตาง Scanner Utility ใหคลิกเลือกปุมที่

ตองการตามภาพ 

- เปดตลอดเวลาคลิกท่ีปุม “Keep lamp always on”. 

- ปดสแกนเนอรเมื่อไมไดใชหลังจาก....นาที คลิกท่ีปุม “Turn lamp off after the scanner has 

been idle for … minutes” 
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3.   คลิกปุม OK เพ่ือบันทึกและออกจากโปรแกรม 
 

• ปดสแกนเนอรโดยการกดปุมปดท่ีขางเครื่อง 
• ถาสแกนเนอรไมไดใชเปนเวลานานๆใหปดเครื่องและถอดปลั๊กออก 

 
 

 

4. ลอ็คสแกนเนอร 
 

ปลดลอ็คตลอดเวลา : 
ตองปลดล็อคหัวสแกนกอน มิฉะนนัจะสแกนไมได  

 

1.   เลื่อนแถบล็อคแนวนอนออกมาดานหลัง แลวคางไว. 

 

 

2. กดแถบลอ็คแนวตั้งลง 

3. เลื่อนแถบล็อคแนวนอนกลบัเขาไปใหลงล็อคชองที่ 2 ของแถบล็อค
ในแนวตัง้ 
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ลอ็คตลอดเวลา: 
เพ่ือปองกันไมใหหัวสแกนกระทบกระเทือนขณะเคลื่อนยายหรือขนสง เมือล็อคหัวอานแลวจะไม

สามารถสแกนได 

 

1.  ใตเครื่องแสกนเนอรใหเลื่อนแถบล็อคแนวนอนออกมา 

 

 

2.   แถบล็อคแนวตั้งจะเดงออกมาโดยอัตโนมัติ 

3.   เลื่อนแถบล็อคแนวนอนกลับเขาไปใหลงล็อคชองแรกของ

แผนล็อคแนวตง 

 
 
 

** เมื่อตองการเคลื่อนยายสแกนเนอร ตองล็อคหัวสแกนทุกครั้งเพื่อปองกันหัว

สแกนกระทบกระเทือน 

 

CHAPTER IV. ปญหาและการแกไข 

1. การเชือ่มตอกบัสแกนเนอร 
 

ในขั้นแรกเมื่อเกิดปญหาในการเชื่อมตอกับสแกนเนอร ใหตรวจสอบวาตออปุกรณครบดวนถูกตองหรือไม 

ไอคอน  ท่ีปรากฏอยูท่ี task bar แสดงวาสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรติดตอกันไดแลว  

 
2. กระดาษติด 
ถากระดาษติดในอุปกรณดึงเอกสารอัตโนมัติ ใหทําตามขั้นตอนดังน้ี 
 
1.  เอาเอกสารที่ไมไดติดออกจากถาดกอน 
2.  เปดฝา ADF โดยดึงออกมาตามภาพ 

ไอคอน สถานะ 

 
โปรแกรมสามารถเรียกใชงานไดและสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรเชื่อมตอกันอยาง
สมบูรณ พรอมทําการสแกน 

 
เครื่องสแกนเนอรไมตอเขากับคอมพิวเตอรหรือสแกนเนอรปดอยู 

No Display ไมไดลงโปรแกรม ไมวาสแกนเนอรจะเชื่อมตอกับคอมพิวเตอรหรือไม 
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3.   ดึงกระดาษออกมาอยางเบามือ พยายามหลีกเลีย่งไมใหกระดาษขาด 
 

  
 

** อยาพยายามดึงกระดาษที่ติดออกจาก ADF scan โดยไมไดเปด ADF cover เพราะอาจสรางความเสียหายแก ADF ได 
 

4.   ปด ADF cover โดยการผลักกลับเขาไปจนกระทัง่อุปกรณลงล็อคของมัน และปดสนิทท้ังสองดาน 
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